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1 Splosno
1.1 Oznake v teh navodilih
Vse opcije v programu so v navodilih napisane poSevno, npr. Prodaja-Novo narocilo.
Do te funkcije dostopate tako, da najprej kliknete na opcijo Prodaja in nato na opcijo
Novo narocilo.

Zaporedje pritiskanja gumbov na zaslonu je na slikah oznaceno s Stevilkami v rdeCem
krogu, v tekstu pa se na njih nanasa cifra v oklepaju (1).

1.2 Vklop racunalnika

Polozaj gumba za vklop/izklop je odvisen od tipa racunalnika.

1.2.1 Racunalnik Shuttle X50

Na levem robu zgoraj.

Slika 1: Gumb za vklop pri racunalniku X50

1.2.2 Racunalnik BeFree

Na levi strani v poglobljenem delu ohisja.
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Slika 2: Gumb za vklop pri racunalniku BeFree

1.2.3 Racunalnik CT-150 / CT-170

Na zadnji strani zgoraj desno.

Slika 3: Gumb za vklop pri racunalniku CT-150/ CT-170

1.2.4 Racunalnik Orderman Columbus

Na sredini spodaj (ni vidno s sprednje strani).

Slika 4: Racunalnik Orderman Columbus

1.3 Zagon programa

Po navadi se program zaZene samodejno z vklopom ragunalnika. Ce ni tako nastavljeno, se
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program zazene z dvojnim klikom na ikono Microgramm Advantik na namizju.

Slika 5: Tkona na namizju
Po zagonu programa se prikaze prijavno okno. Uporabniki se lahko prijavijo na naslednje nacine:

e z vnosom uporabniSkega imena in gesla — z uporabo virtualne tipkovnice narisane na
ekranu;

¢ s poloZitvijo iKlju€ka na Citalec kljuckov;

e s priblizanjem RFID kartice na €italec;

e s klikom na gumb za hitro prijavo, na katerem piSe uporabnisko ime.
V nastavitvah uporabnikov je mozno nastaviti ali se uporabnik lahko prijavlja samo z iKlju¢kom ali
pa tudi z vnosom imena in gesla. Na sredini ekrana so gumbi za hitro prijavo, kjer so prikazani
uporabniki, ki so se na blagajni danes Ze prijavili v delovni €as (in ki imajo v nastavitvah
uporabnikov oznageno da so prikazani na gumbu za hitro prijavo).

2 Prijavno okno za program Microgramm Advantik

Microgramm ADVANTIK o

INECO Uporabnik:

</ GRAMM I N T

sz Pritisnite svoj gumb za hitro prijave ali pa
ADVANTI K 4 0 vtipkajte svoje uporabnisko ime in geslo ter
pritisnite gumb Prijava.

rGumbi za hitre prijavo

Rest. blagajna 2 ( d
T Qe o0 00 s

Slika 6: Okno za prijavo v program
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3 Osnovni zaslon blagajne

Po prijavi z uporabniskim imenom in geslom, ali z iKlju¢kom, ali s klikom na gumb za
hitro prijavo, se odpre osnovni zaslon programa, kjer je na vrhu zaslona Blagajniski meni,
preko katerega lahko dostopamo do funkcij programa, na spodnjem delu zaslona pa je
Statusna vrstica.

Geows | BN | il g | omes | @hmer b | mee | afe (s | smon
& Mesto strezbe Uporabnik Opomba Znesek
Kupec Cas P
PS
Blagajniski meni
Statusna vrstica
Skupaij: 0,00 € v
Razdeli Izdaj >> Ratun Racun [ ]Rad bi izbral ve¢ kot eno naro& Skupaj: 0,00 €
narocilo (drugo) (gotovina)
Zdruzi Prenesi Storniraj Odpri Novo Moja odprta Vsa odprta Moji izdani Vsi izdani
narocila narocilo narocilo narocilo narocilo narocil narocila racuni racuni

Odiava \ EOR 0

Slika 7: Glavno okno blagajne

3.1Blagajniski meni

Na vrhu zaslona je ves Cas viden blagajniski meni. Do dolo¢ene funkcije pridete s pritiskom na
gumbe v tem meniju.

Opcije v Glavhem meniju:

Blagajna: tu se vna$a narodila in izdaja racune

Zacni prodajo / Zakljuci prodajo

Porocila in pregledi: pregled prodajnih podatkov

Narodi termalni papir: tu je mozno z 2 kliki naroditi pri Microgrammu termalni papir
Delovni ¢as

Moje nastavitve: osnovne nastavitve trenutno prijavljenega uporabnika

Advantik pisarna: naprednejSe funkcije (nabava, zaloge, artikli, pregled prodaje...)
Izhod iz programa
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Nekatere stranke imajo e dodatne funkcionalnosti v blagajniSkem meniju:
® Ostalo: omogoc¢a vnos reklamacije (izstavitev novega racuna z negativnimi postavkami, na
osnovi nekega zZe izdanega racuna), odprti racuni (omogoca iskanje, pregled, tiskanje in
placilo dobavnic), umik artikla iz prodaje.
® Kartice: pregled in vnos predplacnih kartic, polnenje predplacnih kartic

V Advantik pisarni je v Orodja-Nastavitve-Poslovanje-Prodaja-Prodaja v blagajni mozno
nastaviti, ali se na gumbih prikazujejo tudi ikone (kot je prikazano na sliki 2) ali pa ne.

3.2 Statusna vrstica

Opcije v statusni vrstici (nekatere opcije so odvisne od konfiguracije programa, zato ni nujno,
da so vse spodaj nastete opcije vidne tudi v vaSem programu):

Odjavljanje iz programa (Ce se v program prijavljate s kljuCkom iButton je
za odjavo dovolj, da odstranite kljucek)

Odpiranje predala za denar

Testiranje POS tiskalnika (tiskanje testne strani)

To je ikona za nove verzije. Ta ikona se pojavi, Ce je na voljo nova verzia
programa ali nov imenik dav&nih zavezancev ali nova knjiznica artiklov

lkona, ki vam kaZe, ali so vsi raCuni dav€no potrjeni. V primeru, da ni zelene
kljukice in da to traja dalj ¢asa, preverite vaso internetno povezavo. Po zakonu o
davénem potrjevanju ra¢unov morate ra¢un potrditi v roku 48 ur po izdaji raduna.

Status ter zaganjanje in ustavljanje Orderman streznika. V primeru narisane ikone
klicaja pomeni da je priSlo do neke napake, ki jo je potrebno odpraviti.

Ime delovne postaje, datum, ura in trenutno stanje porabljenega pomnilnika

3.30snovne nastavitve natakarja

Uporabnik si lahko po prijavi s pritiskom na tipko Moje nastavitve sam prilagodi
dolo¢ene funkcionalnosti programa. V tem oknu si lahko spremeni geslo, dolo¢i kaj naj se
zgodi po izdaji racuna, izbere jezik in ali je levicar ali desnicar.
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Uporabnisko ime: QiG]

Spremeni geslo

[ Pri hitri prijavi me vprasaj za

éuna:

- Q) Prikazi seznam narogil

gk

@ zacni novo naroﬁﬁo

djavi uporabnika

) () desn?Jf /
Slovenscina (Slovenija}
o Potrdl ©® Preklici

A Ll

Slika 8: Nastavitve trenutnega uproabnlka

Nastavitev:

® Sem levicar / desnic¢ar: Vpliva na to, na kateri strani zaslona se prikazuje katalog
artiklov in na kateri narocilo. Pri desnicarjih je narocilo prikazano na levi, da ga ne
prekriva z roko medtem ko na desni izbira artikle iz kataloga. Pri levicarjih pa je
katalog na levi, narocilo pa na desni strani.

*  Pri hitri prijavi me vprasaj za geslo: Zahteva vnos gesla pri vsaki prijavi. V kolikor je
v lokalu en sam natakar v izmeni se lahko ta opcija izklopi in program ne spraSuje za
geslo.

* Po izdaji raéuna: Omogoca izbor akcije, ki se zgodi, ko se uporabnik izstavi racun.
Lahko izbere seznam naro€il, zatne novo naro€ilo, ali pa se odjavi. V kolikor ni
nastavljeno, da se uporabnik odjavi, je uporabnik toliko ¢asa prijavljen na blagajni
dokler sam ne klikne gumba »ODJAVA« v statusni vrstici.

e Jezik: Vsak uporabnik si lahko nastavi jezik, v katerem deluje program. V primeru, da
v lokalu delajo uporabniki, ki govorijo samo anglesko, si lahko ti uporabniki izberejo
angleski jezik in samo ko se bodo oni prijavili, bo program v angle$¢ini, za ostale
uporabnike pa bo v slovenscini.

3.3.1 Sprememba gesla

Vsak uporabnik si lahko sam spremeni geslo v meniju Moje nastavitve-Spremeni geslo.
Pojavi se okno, v katerega vnese najprej staro geslo, nato pa dvakrat vnese geslo, ki ga
zeli uporabljati od sedaj napre;.

10
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Sprememba gesla

2

Slika 9: Okno za spremembo gesla

3.4 Privilegij za dostopanje do posameznih opcij

Na gumbih, ki so uporabniku nedostopni, je prikazana klju¢avnica. V menijih pa so
nedostopne funcionalnosti posivene in na njih ni mozno klikniti. Dostopne opcije je
najbolje nastavljati za skupine uporabnikov v Advantik pisarni, v Partnerji-Skupine
uporabnikov.

%Advantik pisarna
{(Manager meni)

Slika 10: Tipka za dostop do Advantik piasrne

Program omogoca, da tudi ¢e nek uporabnik (npr. Natakar) nima dostopa do neke opcije,
da mu jo nekdo (npr. Sef) omogoci za enkratno uporabo. Tak primer je npr. Stornacija
racuna.

11
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3.5 Avtorizacija za enkraten dostop do neke opcije

Ce uporabnik klikne na gumb, ki je zanj zaklenjen, se pojavi okno:

Ni avtorizacije

Za izvedbo te operacije nimate ustreznih pravic.
Uporabnik, ki ima dovoljenje za izvedbo te operacije,
naj vnese svoje uporabnisko ime in geslo ali pa naj
operﬁijo avtorizira kako drugace (npr. s klju¢kom).

— e
Ce Sef v takem primeru vpiSe svoje uporabnisko ime in geslo, uporabnik dobi dostop do te
moznosti.

3.6 Nasveti pri vnosu podatkov

Program ponekod omogoca ali zahteva vnos doloc¢enih podatkov, s pomocjo katerih
izvajate poizvedbe, dolocite ¢asovne termine ali vnesete koli¢ine. V kolikor so v vnosno
polje vneSeni neustrezni podatki — na primer v polje za €as vpiSete ¢rke, se to polje obarva
rdece; ali v primeru, da ni pri vnosu kriterija za iskanje ni rezultatov.

48.12.2800 v

5.10.2015 4:00 \ 4

Slika 11: Prikaz napa¢nega vnosa datuma

3.7 Nasveti pri vnosu datuma in ure

Pri obrazcih, ki zahtevajo vnos datuma, lahko uporabite koledarcek, ki se pojavijo s
pritiskom na ikono (1). V koledarcku izberete zeleni datum (dan, mesec, leto). V kolikor
program zahteva vnos datuma in ure, lahko v spodnjem delu ekrana izberete tudi uro in
minute. Obrazec za vnos je prirejen vnosu preko touch screen ekrana.

Datum lahko tudi vnesete s tipkovnico, pri tem pa ni potrebna uporaba locil (: ali /), saj

program sam poskrbi za ustrezno oblikovanje datuma. V kolikor vnesete na primer le eno

Stevilko in pritisnete tipko Tab (na tipkovnici), se bo vnesel prvi datum teko¢ega meseca.
12
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Uro se vnasa vedno v istem oknu kjer se vnasa datum. Uro lahko vnesete s klikom na
puscice + in — na ekranu.

3.8 Nastavitve stolpcev v tabelah

V tabelah (na primer pri pregledu narocil) lahko nastavljate Sirino stolpcev, vrstni red stolpcev
(spremenite ga tako, da z misko primete stolpec in ga prestavite tja, kamor vam ustreza) ter kateri
stolpci se prikazujejo.

4 Mesto strezbe Upo“rabnlk Opomba Znesek
Kupec Cas
Miza1 Martin
1 15:31 “«

Klik z levim miskinim » Uporabnik
gumbom Cas
¥ Opomba

Izbira stolpca ﬁm Znesek

Slika 12: Izbira prikazanih stolpcev

3.9 Uporaba zaslonske tipkovnice

Zaslonska tipkovnica se uporablja za delo na touch-screen ekranih, za vnos besedila in Stevilk
brez tipkovnice - uporabnik pritiska na virtualno tipkovnico, narisano na ekranu.

3.10 Posodabljanje programa

Program lahko posodobite, ¢e je blagajna povezana v Internet. Namen posodabljanja
programa je nadgrajevanje ali sprememba funkcionalnosti in odprava morebitnih napak.
Posodobitev izvajajte izven delovnega Casa ali medtem, ko uporaba blagajne ni nujno
potreba, saj med posodabljanjem programa ni mozno uporabljati. Trajanje posodabljanja
je odvisno od hitrosti internetne povezave in traja pri obicajni povezavi (hitrost 1 Mbps)
okoli 1 minute.

V kolikor je na voljo posodobitev, se v spodnjem delu programa v blagajni pojavi ikona:

Mojlokal Sank
. ‘ : 9 12.10.2015 15:43:12
— =7 3.0.145 0

Slika 13: Ikona za nadgradnjo programa
Posodabljanje je na voljo samo strankam, ki so vklju€ene v program vzdrZevanja!
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4 Prevzem menjalnine

Natakar lahko pri zacetku dela v programu prevzame menjalnino, ob koncu dela pa jo
odda. To naredi s klikom na gumb Prevzem menjalnine. Vnesti mora znesek menjalnine, ob
oddaji pa znesek gotovine in znesek menjalnine.

Ce je to vklopljeno, lahko $ef izpise primerjavo med oddanim denarjem in prometom
natakarjev v Advantik pisarni, v pregledu Finance-Razlike pri oddaji denarja, kjer so
prikazani viski in manjki.

5 Delovni ¢as - prijava in odjava z dela

Ob pritisku na gumb Delovni cas se pojavi okno, v katerem lahko zabeleZite prihod na
delo in odhod z dela. Ce imate vklopljen modul za vodenje evidenc o delovnem ¢asu v
skladu z zakonom ZEPDSV-A, ki se uporablja od 20. novembra 2023 naprej, se vam
pojavijo Se vse ostale moznosti za pravilno vodenje evidenc o delovnem casu v skladu s
tem zakonom.

Te moznosti so: odhod na odmor in vrnitev iz odmora (v praksi se uporablja tudi naziv
Odhod na malico, vendar v zakonu ZDR to ni malica, ampak odmor), ter sluzbeni izhod in
vrnitev iz sluzbenega izhoda-

Program posivi nelogi¢ne moznosti — na primer ¢e je delavec registriral prihod na delo, sta
gumba Prihod na delo in Vrnitev iz odmora posivena.

Od prihodu na delo se vsak natakar prijavi v delovni ¢as s klikom na »Prihod na delo«. Ob
odhodu domov klikne na »Odhod iz dela« - v tem primeru mora pred tem zakljuciti vsa
odprta narocila, drugace odjava ni mozna (razen Ce je v nastavitvah dovoljeno narediti
odjavo kljub odprtim naroc¢ilom).

14



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

= Pisarna
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| gytzhodiz
% programa

Prihod na delo

Odhod na odmer Vinitev Iz odmora

Maje delo v tekotem mesecu Maoje delo v preféinjem mesecu
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Druge registracije delovnega éasa
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Slika 14: Registracija delovnega Casa

Z uvedbo davénega potrjevanja 2. 1. 2016 se z vsakim ra¢unov na FURS posilja tudi
davc¢na Stevilka natakarja, ki je ta racun izdal. FURS ima s tem vpogled v delovni ¢as
zaposlenih.

Program Advantik omogoca kontrolo nad tem, da vas§ zaposleni ne bo ponesreci prekoracil
delovnih ur v enem mesecu. V Advantik pisarni se nastavi, kaksna je oblika zaposlitve, npr.
Redni delovni €as, Student, 4-urni delovnik, ... Za posameznega zaposlenega lahko
nastavite 3 moznost:

1. ali program ne dovoli izdaje racune, ¢e je zaposleni prekoracil zgornje Stevilo
delovnih ur v enem mesecu — to mozZnost vam priporo¢a Microgramm

2. ali program opozori zaposlenega, vendar mu dovoli izdati racun

3. ali program ne opozarja na prekoracitev delovnega Casa
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5.1 Pregled delovnih ur

Zaposleni ima moznost pregleda za tekodi ali prejSnji mesec. Zaposleni si lahko tu
sam pogleda, od kdaj do kdaj je v teko&em mesecu delal.

Delavec vidi tudi stanje ur, ki se vodi od 1. 1. tekoCega leta napre;j.

Narodi term.
papir

Porotila
in pregledi

Blagajna

<= Zakljuéi
\# Advantik

prodajo

a Delovni

< Cas

M @ Kartice

Porocilo za ta mesec (od vklju¢no 1.11.2023 do vklju¢no 13.11.2023)
Vsote ur za ves mesec:
Sestevek ur 47h12m
Izkoristen odmor med del. ¢. oh52m
Prekoraten odmor (ne $teje v d. ¢as) 0h13m
Saldo delovnega ¢as od zecetka leta: 68h52m
Delovna obveznost v mesecu: 64h
Saldo delovnega ¢as na koncu obdobja: 53h04m
2.11.2023 Prihod na delo 14:24
Odhod na odmor 18:01
Vrnitev iz odmora 16:28
Odhod z dela 22:17
Sestevek ur 7h53m
Izkoristen odmor med del. €. 0h25m
3.11.2023 Prihod na delo 17:18
A e e e feoan

Da delavcu pravilno kaze stanje ur, mu morate v Advantik pisarni zabeleziti tudi vse
odsotnosti, kot so redni dopust, bolniska, nega otroka in druge, vpisati pa morate tudi
nadure, ki ste jih izplacali.

V zgornjem primeru ima delavka Anja 53 ur in 4 minute viSka. Ta viSek mora izkoristiti do
konca leta.

6 Kartice (predplacilne kartice strank)

Za uporabo predplac¢nih kartic morate imeti vklopljen modul Predplac¢ne kartice (z oznako
Kartice-PrepaidCardPlugin). Obstajata dva nac¢ina uporabe kartic, odvisno od tega ali ste
kupili tudi bralnik kartic ali ne. MoZne so magnetne ali RFID kartice. Uporaba bralnika
kartic precej pohitri in poenostavi delo.

V glavnem menuju blagajne, se s klikom na gumb Kartice in nato na gumb I5¢i se
prikaZejo vse predplacilne kartice strank, vklju¢no s stanjem, veljavnostjo in datumom
zadnje transakcije.
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Micragramm ADVANTIK - O ®
" Zacni . Statistika Prevzemi | =y . 4% Delovni Evidenca | # Uporabniske Manager | g | lzhod iz
@’ Brodaiz b prodajo prodaje etalods menjalnino Hadtics -"j cas TS gostov (% nastavitve meni 5 programa

[

Oznaka kartice Ime Stanje Kartica velja...| Datum zadnj...

Janez Novak Microgramm 0,00€

Micka Kovaé Microgramm 0,00 € 31.12.2015

A .._7 |

- Odpri |martin _ ‘%:’7 '% Mojlokal Sank

12.10.2015 16:02:58
Ni registriran(a) za delovni cas. = ; 3.0.145 6

Slika 15: Predplacilne kartice strank
Seznam kartic se lahko natisne na A4 tiskalnik, ali izvozi v datoteko (Excel ali CSV).
Za kartice so mozne naslednje operacije:
¢ dodajanje nove kartice
odprtje kartice in prikaz podatkov kartice
brisanje kartice
polnitev kartice

=+ QOdjava predal

Za posamezne operacije je potrebno imeti ustrezni privilegij, katerega nastavi Sef.

6.1.1 Kreiranje nove kartice

Novo kartico dodate s pritiskom na gumb Dodaj. Odpre se okno za urejanje kartice.
Najpomembnejsa lastnost kartice je njena oznaka. Ce imate bralnik kartic, potem kartico
enostavno povlecete skozi bralnik oz. jo prislonite k RFID bralniku in oznaka kartice se bo
avtomatsko prebrala iz same kartice. Zelo pomembno je, da te oznake potem ne
spreminjate ro¢no.

Ce pa bralnika nimate, si morate oznako kartice izmisliti sami. Pri tem je potrebno
upoStevati, da imate lahko samo eno kartico z enako oznako. Predlagamo, da za oznake
kartic uporabite zaporedne Stevilke, ali kombinacijo ¢rk in Stevilk. Na primer 101, 102,
103... ali pa PK001, PK002, PK003,... Tako boste lazje poskrbeli, da se oznake ne bodo
podvajale. V primeru da Zelite dodati kartico z oznako, ki ze pripada drugi kartici, vas bo
program na to opozoril in vam to tudi preprecil.
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Ko ste dolocili oznako kartice, lahko izberete Se stranko, kateri ta kartica pripada. Po
potrebi lahko dolocite tudi veljavnost kartice, veljavnost dobroimetja in maksimalno
Stevilo uporab na dan.

Ko ste vnesli vse podatke kliknete gumb Potrdi in s tem je dodajanje nove kartice kon¢ano.
Ravnokar kreirana kartica pa je »prazna« - stanje denarja na kartici je ni¢, polnjenje kartice
pa je opisano v naslednjem poglavju.

6.1.2 Polnjenje kartice

Predplacne kartice je mozno v glavnem blagajniSkem meniju s pritiskom na gumb Kartice.
Najprej poiScete in nato izberete kartico, ki jo Zelite napolniti, kliknete na gumb Polnitev in
vnesete zeleni znesek. Racun se ne 1zda, izda se samo potrdilo o vplacilu dobroimetja.

Za dostop do te funkcionalnosti morate dodeliti privilegij, ki je v Orodja-Nastavitve-
Blagajniske funkcionalnosti-Predplacilne kartice-Polnenje kartic brez izdaje racuna.

6.1.3 Placevanje s predplacilnimi karticami na blagajni

Na blagajni na odprtem narocilu kliknite na gumb Racun (drugo) in izberite Predplacne
kartice. Ce imate Gitalnik kartic je dovolj, da kartico potegnete skozi ¢italnik. Ce &italnika
nimate, izberete kartico tako, da kliknete na gumb /zberi in poiscete kartico, katero bi
zeleli uporabiti. Ko je kartica izbrana kliknete na gumb Placaj s kartico in izdali boste
racun, nacin placila pa bo Koris¢enje dobroimetja.

7 Splosno o prodaji

7.1Zacetek in zakljucek prodaje

V prodajo - vnos narocil in izdajo raCunov — vstopite tako, da na glavnem meniju
pritisnete gumb Blagajna.

Dokler ne poZenete za¢etka prodaje, sama prodaja ni mozna. Ce prodaja $e ni v teku, jo
lahko zacnete s pritiskom na gumb Zacni prodajo in ob tem se ta gumb spremeni v gumb
Zakljuci prodajo.

= Zaéni == Zakljuéi
¥ prodajo O prodajo
Slika 16: Gumba Zac¢ni prodajo in Zaklju¢i prodajo

7.2Tezava: Pozabili ste zakljuciti prodajo

Program je narejen tako, da je zanj delovni dan obdobje med pognanim zacetkom prodaje
in pognanim zaklju¢kom prodaje. Zjutraj vas program opozori, ¢e ste pozabili zakljuciti
prodajo prej$njega dne. Ce bi vam ostala kak3na odprta naroéila, bi morali najprej izdati
racune iz teh narocil.

Primer: Lokal obratuje od 7h do 22h. Ce recimo zaénete prodajo dne 1. 8. 2015 in je zveder
ne zakljucite in ste pustili eno odprto narocilo, morate iz njega izdati racun. Program bo
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tudi ta racun dne 2. 8. 2015 Stel pod isti delovni dan. Prav tako bodo tudi Se ta dan v Moji
izdani dokumenti vidni racuni, izdani 1. 8. 2015.

V starejsih verzijah je bilo mozno, da ste delali ve¢ dni na en zakljucek. Je bilo pa mozno
prodajo naknadno razdeliti po dnevih, greste v Advantik pisarno (za kar potrebujete
privilegij), v Prodaja-Zakljucki blagajne. Za navodila glejte navodila za Advantik pisarno.

7.3Narocila in racuni

Ob vnosu artikov se najprej kreira narocilo (ponavadi je povezano na mesto strezbe,
recimo Miza 12). Ko izdate racun, se iz narocila kreira racun, ki ima iste postavke kot
narocilo.

8 Vnos narocil in izdaja dokumentov

8.1Vnos novega narocila

Novo narocilo vnesete s pritiskom na gumb Novo narocilo. Pri tem vam po navadi
program najprej ponudi izbiro miza (lahko pa je to tudi izklopljeno, tipi¢no tam, kjer se vsa
prodaja vrsi pri Sanku)

V kolikor je nastavljeno, da je potrebno izbrati mizo, se na desni strani zgoraj pojavi
seznam mest miz (Sank, mizal,...), ki so na voljo.
Mize so lahko razdeljene na ve¢ podrocij, npr “Lokal”, “Vrt”.
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Slika 17: Izbira mesta strezbe

Micragramm ADVANTIK - m] ®
5 P [t 2MIS1 (3 S8 | ot | Q041 | 0 e | £ D | Edonc | g Uporeihe | Marager | g ehod 2
X Vsa p... Spodaj Vrt Zgoraj Spodaj Tloris...
Novo narogilo —
12102018 16:22 Sank Miza 1 Miza 2 Miza 3 Miza 4
Miza 5 Miza 6 Miza 7 Miza 8 Miza 9
Ulica 1 Ulica 2 Stojece 1 Stojece 2 Visoka 1
Visoka 2 Visoka 3 Visoka 4 Visoka 5 Lesena 1
Lesena 2 Lesena 3 Lesena 4 Lesena 5 Lesena 6
Lesena 7 Lesena 8 Lesena 9 Lesena 10 Lesena 11
Skupaj: 0,00 € B
Lesena 12 Lesena 13 Lesena 14 Lesena 15 Lesena 16
Kartica:
Info Izberi B
Stanje: Lesena 17 | Sank zgoraj Zgoraj 1 Zgoraj 2 Zgoraj 3
Razdeli |zdai >> Raéun Racun -
narogilo | '29% (drugo) |(gotovina) Zgoraj 4 Zgoraj 5 Zgoraj 6 Pikado 22
Zdruzi Prenesi . .
narogila | narogilo | TreKliéi Sheanl Rad bi izbr o
0 1 ojloKa
“H 7 J 0.20 ; B

Po izbiri mize se pojavi seznam artiklov, ki jih lahko dodate na narocilo. Izbrano mesto
strezbe je prikazano na levi strani ekrana zgoraj.

8.2Gumb O narocilu

Gumb O narocilu omogoca pri naro¢ilu dolo€anje mesta streZbe, vnos Stevila gostov za
mizo, stranko za racun, opombo (interno in tisto, ki se prikaze na ra¢unu) ter popust na
celotno narocilo.

8.3Gumb lzdaj

Ko imate odprto narocilo, gumb Izdaj omogoca:
* izstavitev originalnega rauna (raun na stranko s podatki o stranki, lahko tudi na A4

listu);

* izstavitev dobavnice (za stranko, ki placa kasneje, potrebno ji je izstaviti fakturo);
® izstavitev reprezentance (na stranko, ki ima dovoljenje za to, da se ji lahko izstavi

reprezentanco ali pa brez stranke);

e vpis lastne porabe (lastna poraba — npr. v kuhinjo damo 1 dcl ruma za torte — se ne
uposteva v prometu, zaloge se odsteje);
® odpisa;

® poraba materiala (samo odpiSe zalogo iz skladisca, natisne dokument »poraba

materiala«);
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Nekatere stranke imajo Se dodatno funkcionalnost in sicer:
o prenos na sobo (prenos na sobo v hotelski program), se ne uposteva v
prometu blagajne;

8.4Dodajanje postavk v narocilo

Artikle je mozno dodati v narocilo na 3 nacine:
¢ preko prodajnih skupin artiklov (gumb Vsi artikli)
¢ preko iskanja artiklov iz seznama vseh artiklov po abecedi (gumb Iskanje)
e preko bliznjic, ki se lahko poljubno nastavijo (na spodnji sliki je to gumb Hitre Tipke,
lahko pa se ga poljubno poimenuje). Gumbov za bliznjice je lahko na ekranu vec.

Izbor artiklov prek prodajnih skupin — gumb Vsi artikli: Artikle, ki jih Zelimo dodati v
narocilo, izbirate preko razli¢nih prodajnih skupin (npr. negazirane pijace, gazirane
pijace, vode, topli napitki...) iz kataloga artiklov. Gumb za prodajno skupino
prepoznate po tem, da ima v spodnjem desnem kotu dve puscici >>.

Microgramm ADVANTIK - ] X
| zaKijuéi ., Statistika Prevzemi = 4 Delovni Evidenca Uporabniske Manager - | izhod iz
@‘ Prodaja | o rodajo ﬁﬂ prodaje Ostaloie menjalnino Kartice | °§ 4,¢ # gostov & nastavitve meni |- P

Miza 6

12.10.2015 17:58 Novo narocilo

O narogilu >>

1 Coca Cola 0,10 lit 1,00

Vina Bela vina

ot Hrana Priloge

Skupaj: 1,00 €|/ 5stato )
Kartica: - [ Priloge Ala’ carte Akcija zar od
Stanje: | malic - o 15h do 22h

Razdeli RIS Racun Racun Lesk(;\;aéka ek

narogilo J (drugo) (gotovina) panucha | [ogiickom

Zdruzi Prenesi . - PP, .

e e Preklici Shrani Vsi artikli Iskanje

- | e A Mojlokal $ank
. 4 Odpri i~ mgsmarting vy
Odjava ) predal 12.10.2015 18:01:15

3.0.145 4
Slika 18: Izbira prodajne skupine

S pritiskom na dolo¢eno prodajno skupino, se prikazejo posamezni artikli v tej prodajni
skupini. Z enkratnim pritiskom na dolocen artikel se bo ta pojavil na levi strani okna. Ce
zelite povecati koli¢ino, samo Se enkrat kliknete na artikel. Vsak klik doda v narocilo 1 kos
artikla (razen, Ce je v nastavitvah artikla nastavljeno, da se lahko vpiSe decimalna koli¢ina).
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[&] Microgramm ADVANTIK - O g

; £ Delovni Evidenca Uporabnigke Manager ¢ |lzhod iz
@Erouaja 3 cas ﬁgos&ov C#* nastavitve meni gprograma

Zakljuéi
prodajo

Statistika
prodaje

Kartice

Miza 6
12.10.2015 17:58 Novo narotilo

O naroéilu >>

1 Coca Cola 0,10 lit 1,00

1 Radler to¢eni 0,50 lit

Skupayj: 3.30€
Kartica:
Info || Izberi
Stanje: . |
Razdeli — Racun Racun . 1
narocgilo Zoa) (drugo) (gotovina) - -
Zdruii Prenesi —— s —

# Mojlokal sank

. 2 : L v ] ) < ]
- 4= Odpri i+, mgsmarting v bV ) 1
Odjava ) predal — ol ¥ v 12.10.2015 18:05:21

Slika 19: Izbira artikla
S klikom na gumb Iskanje lahko iS¢ete artikle po abecedi. Iskanje poteka za artikle, ki so
vneseni v katalog artiklov.

Ko vnesete vse narocene artikle lahko naredite naslednje:

* shranite narocilo, tako da pritisnete na gumb Shrani. Shranitev naroc€ila pusti narocilo
odprto, dokler ne izpiSete ratuna. Ce naroéilo shranite, se to naroéilo in vsa druga
shranjena narocila pojavi v seznamu Moja odprta naro€ila oz. Vsa odprta narocila;

e izstavite rac¢un s klikom na gumb Racun (gotovina) ali pa na kateri drugi nacin placila s
klikom na gumb Racun (drugo);

¢ razdelite narocilo s klikom na gumb Razdeli narocilo (gumb je aktiven samo, ko imate
na ekranu na desni strani prikazano okno z vsemi odprtimi narocili): omogoca
izstavitev delnega racuna ali prenos artiklov na drugo mesto strezbe (mizo);

¢ zdruzite narocilo s klikom na gumb Zdruzi narocila (gumb je aktiven samo ko imate na
ekranu na desni strani prikazano okno z vsemi odprtimi narocili): omogoca zdruzitev
ve€ narocil v eno narocilo, recimo ko se gostje iz razli¢nih miz presedejo za eno mizo;

¢ prenesete naroc¢ilo na drugega uporabnika s klikom na gumb Prenesi narocilo (gumb je
aktiven samo ko imate na ekranu na desni strani prikazano okno z vsemi odprtimi
narocili): omogoca prenos narocila na drugega uporabnika, recimo ko gre uporabnik
(natakar) domov in zeli prenesti nezakljucena narocila na drugega natakarja;

e preklicete narocCilo s klikom na gumb Preklici. Preklic narocila ne shrani zadnje dodane
artikle na narocilu, katere ste dodali pred klikom na gumb Preklici;

¢ s klikom na gumb Izdaj lahko izdate originalni racun, dobavnico, reprezentanco,
interno porabo, odpis, prenos na sobo v hotelski program, porabo materiala, zbirno
narocilo.
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8.5 Urejanje postavk narocila

Ce pritisnete na postavko naroéila na levi strani okna, se odpre meni z dodatnimi gumbi
za urejanje postavk narocila. Na sliki je primer urejanja artikla ,,Gosti sok 0,20 lit“. V tem
meniju lahko naredite naslednje:
¢ spremenite koli¢ino narocenih artiklov s pritiskom na tipki + in —;
¢ vnesete koli¢ino artikla s klikom na gumb Koli¢ina — omogoca vnos tudi decimalnih
koli¢in, v kolikor je tako nastavljeno na artiklu;

* izberete popust za izbrano postavko (viSina dovoljenega popusta v % se lahko nastavi v
nastavitvah vsakega artikla posebaj);

* vnesete opombo, ki se izpiSe na kuhinjskem tiskalniku. Omogoca izbor Ze vnapre;j
definiranih opomb in pa tudi prosti vpis opombe, ter odstranitev opombe;

* izbriSete artikel s pritiskom na gumb Zbrisi;

¢ razdelite artikel: to je mozno narediti samo za artikle, ki imajo koli¢ino vec¢ kot 1, na
primer 3xPivo — ta opcija naredi tri posamezne artikle 1xPivo, 1xPivo, 1xPivo, kar je
uporabno za morebiten vnos opomb ali prenos na druge mize;

¢ vnesete ceno: lahko prosto dolocite ceno artikla, v kolikor imate za to ustrezni
privilegij.

Y ] == Zakljuci g Statistika » Prevzemi
e Prodaja oD prodajo ’ prodaje Ostalo ¥ menjalnino

P = I
»
Popust | Opomba | Razdeli | Zbrisi
Koliéina + - Cena
\_\/

1 Radler toceni 0,50 lit 2,30

Slika 20: Urejanje postavk narocila

8.6lIskanje artikla

V kolikor artikla ne najdete v katalogu ga lahko poiscete s funkcijo Iskanje. Rezultati
iskanja se prikazujejo sproti med vpisovanjem imena artikla, program prikazuje vse artikle,
ki vsebujejo vtipkano besedo kjerkoli v nazivu. Ob kliku na Zeleni artikel se le-ta doda na
narocilo.

Gumb Prikazi tipko izbranega artikla vam “pokaze* kje v katalogu se ta artikel nahaja, e
pa je za ta artikel narejena tudi bliznjica, pa bo program pokazal bliznjico.
Na desni strani okna za iskanje artiklov je v koloni ,,Na zalogi‘ prikazana trenutna zaloga
artikla. Program odSteva zalogo v realnem casu, tako da se z vsakim izdanim raCunom
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zaloga zmanjSa in je razvidna v tem oknu.

lakei

# Artikel Kategorija ..|Z DDW..

1 |Akcija cevapgici Akcija zar od 15h di | 3.6.....| 4
TAkcija domaci jaboltni sok 0,1dcl Brezalk. pijace 06...
—3Akcija Efes 0,33lit Ostalo 1.9... .. v

q w e r t z u i o p +

it y X c v b n m é z o
123dc ) Prikazi tipko
. ' !?‘:{:@ ’ : izbranega artikla
brike i nabavi "
Hitre tipke Vsi artikli Iskanje

Slika 21: Iskanje artikla

8.7 Storniranje narocila in raCuna

Narocila, za katera Se niste izdali racuna ali kakega drugega dokumenta lahko stornirate
(izbriSete) s pritiskom na gumb Storniraj narocilo. Pojavi se okno, v katerega vpisete

razlog za stornacijo. Privilegij za stornacijo doloc¢i poslovodja lokala za vsakega prodajalca

(natakarja) posebaj.
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Stornacija narocila 15-35550

Prosimo, vpisite razlog za stornacijo:

‘

</ Potrdi © Preklici
Slika 22: Vpis razloga za stornacijo

Pri narocilih za katere je Ze bil izdan dokument (racun, dobavnica...), se gumb za stornacijo
spreminja. Ce Zelite stornirati radun, pritisnite gumb Storniraj racun. Stornacijo ra¢una
program izvede tako, da izda nov racun (dobropis) z negativnimi koli¢inami prvotnega
racun, nato pa odpre vse postavke prvotnega ra¢una za ponovno urejanje.

Za stornacijo dobavnice na gumbu piSe Storniraj dobavnico, in tako naprej. Za tem je
potrebno vpisati razlog za stornacijo. Ce odkljukate moznost Natisni stornirani dokument
se bo ob tem natisnil tudi storniran dokument.

8.8 Prenos narocila na drugega uporabnika

V primeru, da Zelite prenesti narocilo na drugega uporabnika (natakarja), lahko
uporabite funkcijo Prenesi narocilo. To se uporabi v primeru, kadar ima uporabnik odprta
narocila, vendar jih od zakljucku izmene ne Zeli poraCunati.

Po kliku na funkcijo Prenesi narocilo, se odpre okno, kjer so prikazani vsi uporabniki, ki
so trenutno prijavljeni v delovni ¢as. Uporabnika, na katerega Zelite prenesti narocilo,
dvokliknite v seznamu. V kolikor Zelite prenesti narocilo na uporabnika, ki trenutno ni
prijavljen v delovni ¢as, kliknite na gumb »PrikaZi vse, ali pa kliknite na gumb »Vnos
uporabniSkega imena« in vpisSite uporabnisko ime natakarja na katerega zelite narediti
prenos.
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Slika 23: Izbira uporabnika za prenos narocila

Narocilo sedaj »€aka na prenos« (to pise tudi na levem zgornjem levem delu narocila). V
tabeli narocil so taka narocila oznacena s posebno ikono v stolpcu Opomba. Uporabnik, na
katerega prenasamo naro€ilo ga mora sedaj sprejeti. To lahko stori z gumbom Sprejmi
prenos.

. Zakljugi Statistika Oddaj
@ Emiaia @ prodajo prodaje Ostalodé inkaso

Caka na prenos na Jessy

Miza 1 N

12.10.2015 18:26 Narogilo 15-35553

4 Akcija domacgi jaboléni sok 0,1dcl 2,40

Slika 24: Narocilo, ki ¢aka na prenos

Ko se prijavi uporabnik, na katerega smo naredili prenos, vidi v seznamu njegovih odprtih
naro€il preneSeno narocilo, na katerem je Se vedno v polju »uporabnik« napisan uporabnik,
ki je prenos naredil. Uporabnik lahko zdaj narocilo sprejme in ga s tem prenese na sebe.
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 protan |G Fat! |1 Saite® | omarow | @ Previem | BB | 4 DelO |y idenca | 9 Ubarstune |y hodte
Caka na prenos na Jessy # Mesto Uporabnik Opomba Enesch
- strezbe Cas
Miza 1 : Miza1 mgsmarting @S, 2,40 € -
12.10.2015 18:26 Narogilo 15-35553 eee
4 Akcija domaci jaboléni sok 0,1 2,40
del
Skupaj: 2,40 € v
Razdell | ;55 | Racun | Racun R [ Raq piizbral veé kot eno narogilo Skupaj: 2,40 €
narocilo (drugo) |(gotovina)
Zdruzi Sprejmi | Storniraj Odpri Novo Moja odprta | Vsa odprta | Moji izdani | Vsi izdani
naroéila prenos naroéilo. | naroéilo narocilo narocila narocila racuni racuni

Slika 25: Sprejetje prenosa

Uporabnik lahko dodaja nove artikle na narocilo, na artiklih, katere je natipkal uporabnik
ki je prenos izvedel, pa je spodaj v opombi napisano kdo jih je dodal.

Pomen ikon na narodilu:

a2

O oznacuje, da uporabnik, na katerega smo prenesli naroc€ilo, narocila Se ni sprejel

&-!-" oznacuje, da je uporabnik, na katerega smo prenesli narocilo, narocilo Ze sprejel,
ter da so na narocilu artikli, katere je dodal drugi uporabnik.

Ta ikona oznacuje tudi narocila, na katerih do bili dodani artikli od drugih uporabnikov,
brez prenosa narocila (odprli so to narocilo in dodali nekaj artiklov).

8.9 Opombe narocil in artiklov

Obstajata dve vrsti opomb:

¢ Opomba narocila. Obstaja prikazana opomba, ki se izpiSe na ra¢unu in interna
opomba, ki se ne izpise na racunu. Primer opombe: natakar vpise kaksno posebnost,
recimo »Stalni gost«, » VIP« itd. Odprite narocilo in kliknite zgoraj levona gumb
Doloci-Opombo. Nato natipkajte opombo in kliknite gumb Potrdi. Obe opombi, tako
prikazana kot interna sta razvidni na odprtem narocilu zgoraj levo in v seznamu odprtih
naro¢il. Za vnos opomb, prikazanih na ra¢unu mora imeti uporabnik vklopljen
privilegij v Advantik pisarni pod Partnerji-Skupine uporabnikov in privilegiji-
Blagajniske funkcionalnosti-BlagajnaUrejanje postavk narocil-Sme vpisati opombo, ki
se izpise na racunu. V kolikor uporabnik nima tega privilegija, lahko vnese samo
opombo narocila, ki se ne izpiSe na racunu.
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Vnesi opombo narocdila
T

Prikazana opomba: Hvala za stoti obisk pri nas.
(prikazan na racéunu)

Interna opomba: stalna stranka

Slika 26: Vnos opoe narocila

¢ Opomba za posamezen artikel. Za vsak posebej je mozno vnesti opombo, ki se izpise
na tiskalniku za narocilo (bonu). Primer uporabe: za artikel »Limonada 0,20 l« Zelimo
vnesti opombo na Sankista, da doda 2 kocki ledu in rjavi sladkor. Postopek je sledeci:
Na narocilo dodajte artikel »Limonada 0,20 l«, nato na levi strani dvokliknete na ta
artikel in izberete Opomba. Na desni strani ekrana se prikazejo vnaprej definirane
opombe, katere lahko izberete s klikom. Te opombe se vnesejo v Advantik pisarni v
meniju Prodaja-Opombe, tam se tudi dolo¢i katere so trenutno aktivne in katere ne.
Opomba se potem izpiSe na bonu z manjSimi ¢rkami. Drugi primer opombe: za kavo
dolocite ali je dolga, kratka, podalj$ana. Tretji primer opomb: v piceriji lahko z opombo
napiSete, da je potrebno pizzo razrezati na dolo¢eno Stevilo kosov. Kot opombo lahko
napisete kakr$nokoli navodilo za kuharja ali Sankista, ne da bi jim bilo potrebno to
osebno povedati.

V kolikor Zelite vpisati opombo, ki ne obstaja v vnaprej definiranih opombah lahko s
klikom na gumb Prosto urejanje opombe sami natipkate opombo za postavko. Opombo
lahko tudi odstranite s klikom na gumb Odstrani opombo. V kolikor ste kliknili na izbiro
opombe, pa ne zelite izbrati nobene opombe, kliknite zgoraj desno na gumb Nazaj k izbiri
artiklov.

8.10 Odpiranje narocil drugih uporabnikov

V kolikor je tako nastavljeno v nastavitvah, lahko uporabniki v klikom na gumb Vsa
odprta narocila vidijo narocila vseh uporabnikov (natakarjev). V kolikor imajo nastavljeno
Se dovoljenje za odpiranje narocil drugih natakarjev, lahko dvokliknejo naro¢ilo drugega
natakarja in dodajo gor poljubne artikle.

Ko odpre narocilo uporabnik, ki je prvotno odprl to narocilo, vidi na novo dodane artikle z
opombo kdo jih je dodal. V opombi postavke piSe »Dodal/spremenil:« in nato ime
uporabnika.

8.11 Razdelitev narocila

Ce se gostje na enem mestu strezbe razdelijo, npr. del gostov se presede drugam ali pa

28



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

nekdo placa del naro€enih artiklov, lahko razdelite narocilo s pritiskom na tipko Razdeli
narocilo. Pojavi se novo okno, razdeljeno na dva dela. Na levi strani se izpiSejo artikli v
izbranem narocilu, na desni pa se bodo pojavili artikli, ki jih Zelite prenesti na locen racun.
Artikle iz izbranega narocila prenesete na nov racun s pritiskom na posamezen artikel. Ob
vsakem pritisku na posamezen artikel se bo prenesel en kos izbranega artikla, z veckratnim
pritiskom pa prenesete ve¢ artiklov.

Razdeli narocilo

O narodilu >> O narodilu >>

3 Akcija domaci jaboléni sok 0,1dcl 1,80

Dodal's premenil: mgs marting

2 Coca Cola 0,25 lit 4,00

Slika 27: Okno za razdelitev narocila
Primer razdelitve narocila:
Dvakrat pritisnete na artikel Smile 0,33 lit na levi strani okna; artikel se bo pojavil na desni strani
okna. So€asno se bo spodaj prikazal skupni znesek posameznega racuna. S pritiskom na tipko
Potrdi potrdite razdelitev narocila, ki se sedaj pojavi kot loeno v seznamu naro€il.
S pritiskom na tipko Delni racun lahko takoj natisnete ra¢un za artikle, katere ste razdelili (in so na

desni strani ekrana).

8.12 Sprememba cene na artiklu

V kolikor ima uporabnik dolocen privilegij, da lahko spreminja cene postavkam, lahko z
dvoklikom na artikel sam vnese poljubno ceno artikla.
Poseben primer: v kolikor Zelite, da artikel nima dolocene cene in jo mora natakar vnesti
vsaki¢ na blagajni je potrebno v katalog artiklov ta artikel vnesti brez cene (pustiti polje s
ceno prazno, ne vnesti ceno 0€). V tem primeru bo lahko vsak natakar vnesel ceno artiklu
ob dodajanju artikla na radun — tudi ¢e nima privilegija za spremembo cen na artiklih. Ce
bi natakar nato naknadno zelel spreminjati ceno, se takrat preverja privilegij za spremembo
cene.
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8.13 Delo s hodi za restavracije

Delo s hodi se vklopi v Advantik pisarni pod Orodja-Nastavitve-Prodaja-Prodaja v POS
blagajni-Hodi so omogoceni.
Hode se uporablja za locevanje artiklov na narocilu, kateri artikel se postreze prej, kateri
kasneje, prav tako se hodi izpiSejo tudi na narocilih za kuhinjo. Pri tipkanju artiklov na
blagajni, program sam razporedi artikle po ustreznih hodih, katere imajo artikli vpisane v
Sifrantu artiklov, lahko pa natakar tudi sam spremeni-doloc¢i za vsak artikel v katerem hodu
se postreze. Natakar lahko natipka dolgo narocilo za veliko druzbo na eni mizi ter vsakemu
artiklu dolo¢i v katerem hodu se postreze.
Nastavitev hodov kot bliZnjica na hitrih tipkah: v Advantik pisarni greste v Prodajni artikli
kliknite na zavihek Hitre tipke. Kliknite na gumb, na katerega Zelite dodati hod in v
dodatnih lastnostih vpisite v polje Hod Stevilko hoda. Predlagamo, da hode dodate v
zgornjo vrstico bliznjic, zato da bodo vedno na vrhu. Vsakic, kadar boste zeleli nekemu
artiklu spremeniti hod, ga lahko spremenite s klikom na gumb za bliZnjice, da se vam
prikaZzejo gumbi za izbor hodov.
Vse artikle, ki nimajo vpisan hod (ki je razlicen od 0), program uposteva kot da imajo
doloc¢en hod 0.
Nastaviitve hodov na artiklih: v Advantik pisarni lahko v Prodajni artikli za vsak
prodajni artikel posebej dolocite hod. Odprite artikel, kateremu Zelite dolociti hod in ga
vpisite v podmeniju Ostali podatki-hod.Primer uporabe: predjedem dolocite hod 1, juham
hod 2, glavnim jedem hod 3 itd, pijaci pustite hod 0 ali prazno.
Sprememba hodov na artiklih narocila: ko na blagajni dodajate artikle na narocilo, jih
program samodejno razporedi po hodih kot so vpisani v Sifrantu artiklov za vsak artikel
posebej. Hodi so napisani na ekranu, tako da je razvidno kateri artikel bo postrezen v
katerem hodu. V kolikor Zelite dolo¢enemu artiklu spremeniti hod, oznacite ta artikel tako
da ga kliknete in nato kliknite na bliznjice artiklov ter izberite ustrezni hod. Opazili boste,
da se bo artikel prestavil v hod, v tistega katerega ste izbrali. To se lahko uporabi na primer
v primeru kadar Zelite eno glavno jed postreci hkrati z juhami.
Na narocilu-bonu v kuhinji se bodo na enem listku izpisali artikli, lo¢eni po hodih, s
posebej napisanim hodom, da kuhar ve kam spadajo. V nastavitvah v Advantik pisarni pa
lahko dolocite, da za vsak hod pride ven svoj listek.

8.14 Nacini zakljucevanja narocil

Narocilo lahko zakljucite tako, da izdate:

racun — na gotovino, kartice, bone, ve¢ nacinov placila...
originalni racun

dobavnico

lastno porabo

reprezentanco

odpis

Nekatere stranke imajo Se dodatne funkcionalnosti:
® prenos narocila na sobo (za hotele)
® izdaja racuna, ki se bo placal z Moneto
® izdaja racuna, ki se bo placal z mBills
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8.15 Davcno potrjevanje racunov

Ob kliku za izdajo racuna se ra¢un poslje na FURS v dav¢no potrjevanje. Ob izpisu ratuna
se na njem vedno izpiSe ZOI (Zasc¢itna Oznaka Izdajatelja) ter natisne QR koda, v kateri je
ZOL.V veliki vecini primerov davéno potrjevanje uspe in se na racunu izpise tudi EOR
(Edinstvena Oznaka Racuna).

Triglav holding d.o.o.
Slovenska cesta 100, Ljubljana
PE Restavracija Pri Vodnjaku
Tehnoloski park19, 1000 Ljubljana
ID za DDV: S10090282

RACUN: DEMO-30-13

Artikel Znesek
Kol. x Cena z DDV
Kava
1x1,30 1,30
Bela kava
1x1,80 1,80
Za placilo: EUR 3,10
Gotovina: EUR 3,10
Stopnja Osnova DDV
3 22% 2,54 0,56

10.12.2015 08:22 Tina
Sank

Hvala za obisk!
EOR: 3fab7b7¢-3e08-4601-8231-39fb8914678f
ZOlI: 8¢252b120754aefe5f300cd0b0838c3b

Programska oprema Microgramm Advantik

Ce se na racunu namesto EOR izpiSe: Ni povezave, pomeni, da se racun ni davéno potrdil.
Racun se naknadno samodejno davéno potrdi.

8.16 Kontrola delovnega casa ob izdaji racuna

Program Advantik omogoca kontrolo nad tem, da vas zaposleni ne bo ponesreci prekoracil
delovnih ur v enem mesecu. V Advantik pisarni se nastavi, kaksna je oblika zaposlitve, npr.
Redni delovni Cas, Student, 4-urni delovnik, ... Za posameznega zaposlenega lahko
nastavite 3 moznost:

Ob izdaji raCun program preveri, ali je delovni ¢as prekoracen.

8.17 lzdaja racuna, ce gost placa z gotovino

Za pladilu z gotovino kliknite na gumb Racun (gotovina). Racun lahko izpiSete Ze takoj
po vnosu naroéila, brez da bi to naroéilo shranili. Ce narogilo najprej shranite, ga najdete
med shranjenimi naro€ili v seznamu Moja odprta narocila, kjer so prikazana narocila, za
katera Se ni bil izpisan racun. V seznamu Vsa odprta narocila najdete tudi narocila ostalih
uporabnikov.
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8.18 lzdaja racuna, ce gost placa s placilnimi karticami

V primeru, da stranka placa z drugacnim placilnim sredstvom kot je osnovno placilno
sredstvo (ki je obic¢ajno gotovina), na primer s placilno kartico Mastercard, pritisnete na
gumb Racun (drugo). Pojavi se okno, v katerem izberete s katerim plailnim sredstvom
zeli stranka poravnati ra¢un. Priporocljivo je, da vsako placilno kartico (npr. Mastercard,
Visa) vnesete kot nacin placila posebej, ni pa to nujno.

8.19 lzdaja racuna, ce gost placa s studentskim bonom

Studentski bon morate vnesti kot poseben nacin pla¢ila (to se vnasa v Advantik pisarni).
Na odprtem narocilu pritisnete na gumb Racun (drugo). Pojavi se okno, v katerem izberete
Studentski bon. Na rac¢un se doda vrstica za Studentski bon, ki ima vnaprej doloceno
vrednost, katere ni mozno spreminjati. V kolikor je znesek racuna vecji kot je vrednost
Studentskega bona, je potrebno za razliko doplacila izbrati tudi gotovino.

8.20 lzdaja racuna za vec nacinov placila hkrati

Gost lahko placa racun z ve€imi nacini placila, recimo delno z gotovino, delno s
karticami. Na odprtem narocilu kliknite na gumb Racun (drugo).

Izberi nacin placila

Znesek raéuna:

1 |Gotovina

2 |Kartice

v
Ostane za placilo: 0,00 € -~
Vragilo: VRS O zardziaste artix "fy
. i s : ) i

Slika 28: Izbira vecih nacinov placila
Izberete prvi nacin placila s klikom na nacin placila v spodnjem delu ekranam nato na
desni strani ekrana na Steviléni tipkovnici odtipkate vrednost placila na ta nacin placila,
nato pa izberete Se drugi nacin placila. Vrednosti ne morate vpisati za nacine placila, ki ze
imajo vnaprej doloceno vrednost, to so na primer Studentski boni. Program podpira
poljubno Stevilo razli¢nih na¢inov placila. V kolikor ste se zmotili, lahko izbrano vrstico
pobrisSete s klikom na gumb Izbrisi vrstico.
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8.21 lzdaja originalnega racuna

Pri originalnem racunu stranka ponavadi placa z gotovino ali karticamo, na raunu pa se
izpisejo podatki o stranki - kupcu. Originalni racun izdate s pritiskom na gumb Racun
(drugo). PokaZe se okno za izbiro nacina placila. Tukaj je potrebno odkljukati opcijo
Originalen ra¢un. Ce za to naro¢ilo $e niste izbrali stranke se bo ob tem pokazalo okno za
izbiro stranke. Dolocite Se nacin placila in z gumbom Racun izdamo originalni racun.

Izberi naéin placila

Plaénik: EMX D.0.0., FINZGARJEVA 5, LESCE, Slovenija

Znesek racuna:

1 |Gotovina

2 |Kartice

v

Ostane za plagilo: 000€ S
Vratilo: 0,00 € NRETTE P

- f .

[’

&

Slika 29: Okno za izdajo originalnega racuna

8.22 lzdaja A4 racuna

Racun lahko izpisete v formatu A4, ne glede na to ali je stranka na ra¢unu izbrana ali ne.
Za to je potrebno imeti A4 tiskalnik ter v nastavitvah delovne postaje izbran tiskalnik za
tiskanje na A4.

Obstajata dve varianti A4 racuna:

* A4 racun s stranko — originalen racun: Ko Zelite izdati racun na A4 tiskalnik, na
naro€ilu kliknite na gumb Racun (drugo), izberite Originalen racun, izberite stranko,
nato kliknite na opcijo Izpisi A4 racun, izberite nacin placila s katerim stranka placa in
nato kliknite spodaj desno na gumb Racun. Na tiskalniku se izpiSe racun za davéne
zavezance, ki vsebuje bruto, neto ceno in zneske, kot je predvideno za racune za
podjetja. Izpisani so vsi podatki kupca, vkju¢no z davéno Stevilko in opombo ali je
zavezanec za DDV ali ne.

® A4 racun brez stranke — za kon¢nega kupca: Ko Zelite izdati ratun na A4 tiskalnik, na
narocilu kliknite na gumb Racun (drugo), nato kliknite na opcijo Izpisi A4 racun,
izberite nacin placila s katerim gost placa in nato kliknite spodaj desno na gumb
Racun.

33



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

8.23 Vnos nove stranke ob izdaji originalnega racuna

V primeru, ko Zelite izbrati stranko, ki $e ni vpisana v vasi bazi strank , na primer
stranka »Triglav holding d.0.0.«, se pri vnosu naziva stranke na desni strani vnosnega okna
prikaZe trikotnik v rdeci barvi kar oznacuje da ne najde zapisa o tej stranki. V osrednjem
oknu, kjer so ponavadi napisane najdene stranke pa sta na voljo dve opciji: Vnesi novo
organizacijo in Vnesi novo osebo. V primeru vnosa podjetja, je potrebno izbrati Vnesi novo
organizacijo.

Organizacija:

[R50 e i 51106453333 Imenik zavezancev DDV Naslov | Kontakt | Bancnirac.

M DDV zavezanec Naslov: | Amreigki trg 1

Naziv:‘ Microsoft

1000| Ljubljana

Slovenija

. - 8o |, |oEL
' < Potrdi | © Prekligi

Prikaze se okno za vnos nove organizacije. Stranko je mozno:
e dodati iz imenika zavezancev DDV;
¢ lahko pa jo dodate tudi ro¢no z vpisom vseh podatkov.

Slika 30: Vnosno okno za novo stranko

V primeru ro¢nega dodajanja stranke (brez iskanja v imeniku zavezencev za DDV) je
potrebno vnesti naslednje podatke: ID za DDV, izbrati ali je zavezanec za DDV ali ne,
naziv stranke, naslov, posto, ob¢ino ter se ostale podatke v kolikor so na voljo (ban¢ni
racun, opombe...).

V primeru iskanje stranke iz imenika zavezancev DDV je potrebno klikniti na gumb
Imenik zavezancev DDV. Odpre se okno za iskanje iz imenika, i§¢ete lahko po ID Stevilki
ali nazivu podjetja — to izberete na desni strani od polja za vnos naziva za iskanje.

Primer: iS¢emo podjetje Microsoft d.o.0.. V polje Iskane besede vpisete »Microsoft«, na
desni strani kliknete po nazivu, nato kliknete na gumb ISCI. Program izpise vse stranke po
nazivu Microsoft, ki obstajajo v bazi zavezancev za DDV.

8.24 lzdaja eRacuna

Najprej izdate popolnoma navaden originalni racun, nato pa eRacun izdate v Advantik
pisarni. Kako se to naredi, poglejte v navodila za Advantik pisarno.
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8.25 Stranka da narocilnico

Ce stranka raduna ne placa takoj, ampak da narogilnico in pla¢a kasneje, potem ne smete
izbrati nobenega nacina placila, ampak odkljukajte moznost Narocilnica (kasnejse placilo).
Ta moznost je na voljo samo, &e ste izbrali Originalen ra¢un, sicer je posivena. Ce $e niste
izbrali partnerja, vam bo program ponudil tudi izbiro partnerja. VpiSete lahko tudi Stevilko
naro€ilnice, ki jo je dala stranka. Za narocilnico se izstavi kon¢ni racun, ki se upoSteva v
dnevnem prometu blagajne.

8.26 lzdaja delnega racuna

Za izdajo delnega raCuna morate razdeliti, nato pa se za vsako narocilo posebej izda
racun.

8.27 Prenos narocila na sobo (za hotele)

Odprite narocilo ter kliknite na /zdaj >>, nato pa gumb Na sobo. Nato vpiSete Stevilko sobe
na katero se prenese naro€ilo. Program pri tem preverja, ¢e so v vpisani sobi gosti in izpiSe
imena gostov, v kolikor je v sobi vec€ oseb. Izberite osebo, na katero se prenesejo artikli.
IzpiSe se dobavnica z imenom gosta in Stevilko sobe v dveh izvodih, enega podpise gost in
ga natakar odda v recepcijo, drugega dobi gost. Dobavnica s podpisom se uporabi kot
dokazilo, da je gost to dejansko uporabil, kon¢ni racun pa se nato izda v hotelskem
programu in se tudi Steje v promet hotela.

8.28 lzdaja racuna, ce gost placa z Moneto

Izberete Racun (drugo), nato pa nacin placila Moneta. Na ekranu se pojavi koda v obliki:
*3%322#

Sele ko bo gost na svojem telefonu vtipkal to kodo in kliknil Pokli¢i, bo radun pladan in se
bo izpisal.

8.29 lzdaja racuna, ce gost placa z mBills

Izberete Racun (drugo), nato pa nacin placila mBills. Po kliku na to placilo se vam na
blagajniskem tiskalniku izpise listek s QR kodo, enaka koda pa se vam prikaze tudi na
ekranu. QR koda je na ekranu 240 sekund, kolikor ima gost ¢asa, da placa.
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Lokal 01 | S Izberi opombe
29.06.2018 15:24 Nove naroile :
Hodl 0
1Kava
kratka

mBills transakcija

paradiznika parmezana

Kupec placa tak racun tako, da z aplikacijo mBills na svojem Android telefonu poskenira
eno ali drugo kodo. Med tem, ko je na ekranu QR koda, program ne omogoca drugih
funkcionalnosti.

V primeru, da v 240 sekundah kupec ne poskenira QR kode, se QR koda prekli¢e, okno
morate zapreti in Se enkrat klikniti mBills placilo.

8.29.1 Sprememba placila iz gotovine na mBills

Ce ste najprej izdali raun za gotovino, gost pa ga plata z mBills, izvedete to tako, da
najdete racun v zavikhu Moji racuni, nato pa kliknete Spremeni placilo, potem pa je
postopek isti, kot da bi ze takoj izbrali mBills placilo.

8.30 lzdaja dobavnice

Dobavnico izdajate na Zeljo stranke, ponavadi v primeru, da stranka poravnava
obveznosti preko zbirnega racuna. Dobavnica ni finan¢ni dokument in se ne uposteva v
dnevnem prometu, razknjiZi pa zalogo. Na podlagi dobavnice se izstavi zbirni ali originalni
racun. Ko se izda racun, se tudi pojavi v dnevnem prometu kot originalni racun.

Dobavnice se lahko izstavlja samo na osebe, ki imajo v Sifrantu oseb oznaceno, da so
kupec in da se nanje lahko izstavlja dobavnice (to je privzeta nastavitev strank).
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Skupaj: 7,60 €
Kartica:
Originalni Izberi
Stanje: Tacum
Razdeli i Dobavnico Raéun
narogilo lzdai 22 potovina)
2druZi Prenesi Reprezentanco .
narocila narogilo Shiaal

It Anrma

Slika 31: Izdaja dobavnice

Pojavi se okno kjer izberete stranko. Stranko lahko izberete iz seznama, lahko pa tudi
uporabite iskalnik, pri cemer morate vnesti nekaj ¢rk naziva stranke. Iz dobavnice nato
izdate racun v Advantik pisarni v funkciji Prodaja-Nefakturirane dobavnice. Mozno je
izdati tudi zbirni racun za ve¢ dobavnic hkrati.

V sifrantu oseb lahko za vsako stranko (ki ima status kupec) nastavitve naslednje moznosti:

¢ ali se zanjo lahko izdaja dobavnice ali da nanjo ni mogoce izdajati dobavnic;

* do kak$nega zneska je stranki mogoce izstavljati dobavnice znotraj doloenega
casovnega obdobja in do kaksnega zneska v te obdobju. Na blagajni se izvaja kontrola
na vpisani znesek in na datumsko obdobje in v kolikor se to prekoraci, blagajna ne
dovoli izstavitve dobavnice.

8.31 Naknadna sprememba racuna v dobavnico

Ce Zelite spremembo iz racuna v dobavnico, morate racun najprej stornirati. to narediti v
Advantik pisarni.

8.32 Lastna poraba in reprezentanca

Program omogoca lo€eno vodenje lastne porabe (ki ji nekateri pravijo interna poraba) in
reprezentance. Artikli, ki jih zabelezite kot interno porabo ali reprezentanco, se ne dodajo k
prometu, se pa odstevajo od zaloge.

Na interno porabo lahko tipkate samo porabo natakarjev in ostalega osebja, pri
reprezentanci pa je potrebno izbrati stranko. Pogoj za izstavitev reprezentance na stranko
je, da ima stranka oznacen status kupec in vklopljeno nastavitev Stranka lahko prejme
reprezentanco.

Interna poraba: Za izdajo morate najprej odpreti narocilo (z gumbom Uredi narocilo), nato
izberete opcijo Izdaj>>, nato pa izberete Interno porabo, nato izberete stranko na katero se
izstavi dokument (stranka je lahko samo natakar).

Reprezentanca: Za izdajo morate najprej odpreti narocilo (z gumbom Uredi narocilo), nato
izberete opcijo Izdaj>>, nato pa izberete Reprezentanco. Program nato vprasa kdo je
prejemnik reprezentance, lahko izberete nihce ali pa izberete stranko na katero se izstavi
dokument. Nastavljivo je, ali se ob zakljucku narocila kot lastna poraba ali kot
reprezentanca izpise listek ali ne in koliko listkov se izpise. To se nastavi v Advantik
pisarni, Orodja-Nastavitve-Poslovanje-Prodaja-Prodaja v blagajni-opcija Blagajniski
racun, dokumenti.
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8.33 Bonitetne kartice

Sistem je podoben sistemu Pika, ki ga uporablja Mercator d.d. Za uporabo predplacnih
kartic morate imeti modul Predplacne kartice.

8.34 Gumb moji izdani racuni in vsi izdani racuni

Na teh dveh gumbih se prikazejo vsi izdani racuni od prodajalca, ali pa od vseh
prodajalcev (to je odvisno od privilegijev). V seznamu so razvidni naslednji podatki: mesto
strezbe, naziv stranke v kolikor je bil ra¢un izdan na stranko, tip izdanega dokumenta,
Stevilka izdanega dokumenta, ime uporabnika, ki je izdal racun. Datum in ura izdaje,
opomba. V primeru prenosa na sobe v hotelski program je v opombi prikazana tudi Stevilka
sobe in ime gosta v hotelu.

Razlaga tipov dokumentov:
AR Avansni racun
DB Dobavnica
IN Interno narocilo
IP Interna poraba
KO Konsignacija
NN Narocilo dobavitelju
oD Odpis
PM Poraba materiala
PN Prodajno narocilo
PR Prejeti racun
PRE Predracun
PS Prenos med skladisci
PV Prevzemnica
RC Radun
RP Reprezentanca

8.35 Stornacija izdanega racuna

Za stornacijo izdanega racuna morate imeti za to namenjen privilegij. V zavihku Moji
izdani racuni ali Vsi izdani racuni najdete racun ter kliknete na gumb Storniraj racun. V
kolikor nimate privilegijev za stornacijo racunov, mora priti Sef in vnesti svoje geslo po
kliku na gumb za stornacijo.

38



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

Skupaj: 9,90 €
Razdeli , Spremeni Izpisi
narocilo DL plagilo raéun

Zdruzi Prenesi Storniraj Popravi
narodila narocilo raéun raéun

Slika 32: Gumb za stornacijo racuna

Stornacija izdanega racuna se izvede tako, da se izda nov racun z negativnim zneskom
prvotnega racuna. Za stornacijo racuna obstaja privilegij, torej nastavite lahko, ali natakar
lahko sam stornira racun ali ne.

Sprememba ra¢una

Dokument bo storniran, prvotno narocilo pa boste lahko popravili in nato izdali nov dokuhent.

Vpisite, zakaj Zelite spremeniti dokument:

pomota na narc:":ilu\
q w e r t Z u i o p - |

5

o

Slika 33: Okno za vnos opombe stornacije

Upostevati morate, kako program obra¢unava plaéila v primeru stornacij. Ce je natakar A
izdal racun s Stevilko 1-1-105 za 10 EUR in nato dobropis 1-1-109 za -10 EUR, tudi iz teh
dveh racunov ne bo imel nobenega inkasa.

Ce natakar A izda racun s $tevilko 1-1-105 za 10 EUR, dobropis pa izda sef, bo imel
natakar A inkaso 10 EUR, Sef pa -10 EUR. To je v¢€asih mozno, ¢e gostu denar vrne Sef.

Ce natakar A nima omogodene stornacije raunov, gostu pa on vrne denar, stornacijo pa
naredi Sef, morate postopek narediti tako: prijavi se natakar A in nato klikne na gumb
Storniraj radun. Sef mu avtorizira (glejte 6.3 Avtorizacija za enkraten dostop do posamezne
opcije) stornacijo racuna 1-1-105. V takem primeru natakar iz the dveh racunov ne bo imel
nobenega inkasa.

8.36 Popravljanje Ze izdanega racuna

Popravljanje Ze izdanega rac¢una ni mozno. Z klikom na gumb Popravi racun bo prvotni

39



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

racun storniran, postavke storniranega racuna pa bodo prenesene na novo narocilo, ki ga
lahko poljubno urejamo. Popravek Ze izdanega racuna se od stornacije razlikuje v tem, da
omogoca lazjo izdajo novega rauna. Npr. Prvotni racun je imel 2 x Coca cola in 1 x Kava.
Nov rac¢un pa samo 2 x Coca cola in pri funkciji Popravljanje Ze izdanega racuna vam the 2
x Coca cola ni potrebno Se enkrat vpisovati. To Se posebej pride prav pri zelo dolgih
racunih.

8.37 Sprememba nacina placila na Ze izdanem racunu

Za spremembo nacina placila Ze izdanemu raCunu morate imeti za to namenjen
privilegij. V zavihku Moji izdani racuni ali Vsi izdani racuni najdete racun ter kliknete na
gumb Spremeni placilo. Odpre se okno za izbiro nacina placila, izberite enega ali vec
nacinov placila. V kolikor je potrebno izpisati kopijo racuna, kliknite Se na Ponovno izpisi
racun. Nato kliknite na gumb Potrdi.

V kolikor nimate privilegijev za spremembo placila, mora priti Sef in vnesti svoje geslo po
kliku na gumb za spremembo placila.

8.38 Ponovni izpis rauna

Za ponovni izpis racuna morate imeti za to namenjen privilegij. V zavihku Moji izdani
racuni ali Vsi izdani racuni najdete racun ter kliknete na gumb Izpisi racun. Mozno je
izbrati ali se natisne kopija racuna na POS tiskalnik ali pa na A4 tiskalnik.

Pozor: vsi ponovni izpisi ra¢una se belezijo v programu, v skladu z zakonom o davénem
postopku Zdavp-2f.

8.39 Delo s tehtnico - tehtanje artiklov

Kadar je na blagajno priklopljena tehtnica, ki jo podpira program Advantik, je mozno
tehtati artikle, ki imajo nastavljeno, da se tehtajo. Najprej se na tehtnico polozi artikel, ki se
tehta, nato pa se na blagajni izbere artikel. V polje koli¢ina se avtomatsko prenese tehtana
koli¢ina. MoZno je tudi naknadno tehtanje, potem ko je artikel Ze na naro€ilu — dvoklikne
se artikel in izbere kolicina, nato pa se na tehtnico postavi artikel in teza se prenese v
koli¢ino. Artikle za tehtanje se doloci tako, da se v Advantik pisarni v Artiklih vpiSe tezo
prodajne embalaze.

9 Porocila in pregledi

Do funkcije Poro¢ila in pregledi lahko dostopa le uporabnik z ustreznimi pravicami
(privilegiji). V skladu s temi pravicami je mozZno videti podatke za trenutno prodajno
obdobje, za prejsnje prodajno obdobje, za teko¢i mesec in za prejSnji mesec. Podatke lahko
pregledujete na zaslonu, nekatere pa lahko tudi natisnete.

Za pregled prodajnih podatkov pritisnite na gumb Porocila in pregledi v blagajniskem
meniju.

Pojavi se okno, preko katerega izvedete pregled dolocenih prodajnih podatkov s
prednastavljenimi kriteriji (datum, enota...). Ce prijavljeni uporabnik nima pravice uporabe
dolocene opcije, se v spodnjem desnem vogalu gumba pojavi majhna siva kljucavnica.
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Moj promet Promet te blagajne

Promet lokala Prodaja po artiklih

Izpis zaloge za en artikel Zaloga vseh artiklov

Natisni Z/X listek Po uporabnikih/urah za danes

Sy L] -

Slika 34: MozZna poro¢ila in pregledi

Mozno je izbrati naslednje preglede:

* moj promet: prodaja po nacinih placil za trenutnega uporabnika;

e zato blagajno: izpiSe skupno prodajo po nacinih placil, nato pa Se za vsakega
uporabnika posebej po nacinih placil — samo za to blagajno;

e promet lokala: izpiSe skupno prodajo po nacinih placil, nato pa Se za vsakega
uporabnika posebej po nacinih placil;

e po artiklih: izpiSe prodajo po artiklih. Mozno je izbrati ali poleg racunov vkljucuje tudi
reprezentanco, dobavnice, interno porabo, porabo materiala, odpise in ali zdruzi
prodajo po skupinah artiklov. Ta pregled je mozno natisniti na POS tiskalnik. Za vsak
prodajni artikel je mozno nastaviti, ali se izpiSe v statistiki prodaje ali ne. Nastavitev se
naredi v Advantik pisarni za vsak artikel posebej, v Artikli-Vsi Artikli, opcija Prikazan
v pregledu zaloge in prodaje v POS blagajni.

e Izpis zaloge za en artikel: Pojavi se okno v katerega vnesete iskalne kriterije (npr. sok).
Najprej izberete dolo¢en artikel, nato pa izpiSete zalogo na POS tiskalnik s pritiskom
na gumb Potrdi.

e zpis zalog za vse artikle: izpiSejo se samo artikli, za katere je nastavljeno v Advantik
pisarni, v meniju Artikli-Vsi Artikli, opcija Prikazan v pregledu zaloge in prodaje v
blagajni. Izberite datum za katerega Zelite izpisati zalogo. Program uposteva tudi
danas$njo prodajo.

e Natisni Z/X listek: V kolikor blagajna Se ni bila zakljucena (s klikom na opcijo
Zakljuci prodajo) se na blagajniski tiskalnik izpisSeta dva X listka: za kon¢ne kupce
posebej in za zavezance posebej. V kolikor pa je bila blagajna ze zakljucena, se izpiseta
dva Z listka, na katerem je razviden datum in ura zakljucka prodaje. Na listku se
izpisejo: Stevilke izdanih racunov od.do, skupni promet, obrac¢un DDV, promet lo¢en
po nacinih placil. Posebej je napisan skupni znesek menjalnine (za primer ¢e X pregled
izpise inSpektor, ki kontrolira denarnice)

10 Narocanje termalnega papirja

41



Microgramm Advantik, navodila za uporabo Blagajne

Program ima vgrajeno funkcionalnost za naro¢ajne termalnega papirja pri podjetju
Microgramm. Vsi uporabniki, ki imajo dostop do Advantik pisarne, imajo avtomatsko tudi
odprto moznost, da naroc¢ajo termalni papir.

Ce zelite to omogogiti tudi posameznemu natakarju, mu to moznost odprite v Advantik
pisarni. V privilegijih mu obkljukate moznost Blagajniske funkcionalnosti-Narocilo
termalnega papirja.

Microgramm ADVANTIK - a x

Termalni papir 57 mm x 34 mm, 12 m

za POS terminale in mobilne tiskalnike

Termalni papir 80 mm x 80 mm, 80 m

za blagajniske in kuhinjske tiskalnike

Termalni papir 80 mm x 80 mm, 60 m, premium kvaliteta

za blagajniske in kuhinjske tiskalnike

Opomba k narocilu:

Narotila, oddana do 13:00, bodo odpremljena med delav dnji delavhik. £
Po odpremi bo blago pri vas naslednji delovni dan; ra il L il losta’ sluzbe.
Predviden ¢as dostave: 14.12.2016. Posiljanje je vkljuéenov C ene so brez DDV.

Ce zelite dostavo $e prej, nas pokli¢ite na 014238760, da pri 0 MoZnosti in StEES”  __..cnc we /

o ‘ anaro
D

_ 2

Ko narocilo oddate, bo papir pri vas naslednji delovni dan, razen v redkih izjemnih
primerih zaradi dostavne sluzbe.
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