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1 Artikli

1.1 Splosno

Pod artikle vpiSete vso blago, ki ga prodajate, ter storitve, ki jih zaraCunavate. Vse
prodajne artikle vnesete v Artikli-Prodajni artikli. vse nabavne pa v Artikli-Nabavni artikli.

1.2 Kje se dodaja artikle

Artikle, za katere se zaloga ne vodi (tipi€no jedi ali kakSne storitve), vnasate v Artikli-Prodajni
artikli. Prav tako tu vnaSate artikle, ki so kosovni, npr. Coca cola 0,25 lit.

Artikle, ki pa jih kupite v steklenicah in to€ite na merice, pa morate najprej vnesti kot nabavne
artikle v Artikli-Nabavni artikli, nato pa prodajne merice vnesete v Artikli-Prodajni artikli. Primeri
takih artiklov so Ballantines, Sauvignon, To¢eno pivo, Cappucino, Cocktail Mohito ...

1.3 Prodajni artikli

1.3.1 Poimenovanje prodajnih artiklov

V vec kot 15 letih, odkar smo izdali Advantik, se je razvila dobra praksa, kako poimenovati artikle.
Ni nujno, da se je drzite, vam pa to priporo€amo. Nazivi prodajnih artiklov so vidni na vasih
racunih in dobri nazivi, sploh pa brez slovniénih napak, tudi nekaj pripomorejo k ugledu lokala.
Tako priporoCamo, da nazive artiklov piSete z malimi ¢rkami in veliko zadetnico. Male Crke
zavzamejo manj prostora kot velike.

Uporabljajte poimenovanje po nazivu pijace in ne po nazivu proizvajalca. Pri nekaterih artiklih je
dodan Se naziv proizvajalca (npr. ¢e vina lo€imo glede na proizvajalca, npr. Sauvignon Simgic
0,75 lit), pri nekaterih pa ne (npr. Sir za pizzo, prSut, korenje — pri teh artiklih proizvajalec ni
pomemben).

Sistem vodenja artiklov doloCa te sami, torej lahko nekatere podobne artikle vodite kot en artikel
(npr. artikel Fructal 0,20 lit) ali loéeno (npr. Breskov sok Fructal 0,20 lit, Jabol&ni sok Fructal 0,20
lit itd).

Priporo€amo, da artikle vodite lo€eno, kajti edino tako je mozno tudi voditi posebej njihovo
zalogo, s tem pa je mozno tudi naroanje dobave brez Stetja.

Nazivi artiklov naj ne bodo napisani s kraticami, &e to ni nujno potrebno.

V slovenskem jeziku se decimalka oznacuje z vejico in ne s piko. S piko se oznacujejo tisocCice.
Pri prodajnih artiklih je zelo smiselno oziroma nujno, da so nazivi unikatni. Npr. ¢e prodajate
Njoke z golazem kot predjed, ki stane 4,20 € in kot glavno jed, ki stane 6 €, potem naziv artikla ne
sme biti enak, ker bo kupec na podlagi raCuna mogoce dojel, kot da mu isto jed prodajate za
razlicne ceno. V takem primeru poimenujte npr. “Njoki z golazem mala porcija” in “Njoki z
golazem”.

Pri artiklih je potrebno navesti tudi vsebino, npr. koliko pijace je v embalazi.

Primeri ne tako dobrih imen: Primeri dobrih imen:
¢  Fructal 0,20 ¢ Breskov sok Fructal 0,20 lit
¢ Grand ¢ Union 0,33 lit
+ Ballantines + Ballantines 0,03 lit
e Ballantines 0.03 e Sauvignon Erzeti¢ 0,75 lit
e Erzeti€¢ Sauvignon 0,75 lit e Sir
e Prsut



1.3.2 Dav€na stopnja prodajnih artiklov (DDV)

Za prodajne artikle morate doloditi davéno stopnjo. V gostinstvu se pri prodaji za hrano
obracuna prodajni DDV 9,5 %, za vse ostale artikle pa 22 %.
Ce ste v dvomih glede davéne stopnje, se posvetujte z vasim radunovodskim servisom. Pri
nabavni davéni stopnji pa vpiSete davéno stopnjo, ki je navedena na prevzemnici.

1.3.3 Urejanje skupin prodajnih artiklov

Za lazje delo na blagajni so prodajni artikli razvr§€eni v skupine, npr. brezalkoholne
pijaCe, vina, piva, hrana, pizze, solate... V vsako skupino lahko dodate artikle ali pa pod-
skupino. Pr_imer _

B Prodaini artikii #::5E
(Osnovno rCemkl rAmkI\ r Hitre tipke |
0 oveex = 3 (e | opome |
[] Refodk :
[] Janzevec Iskane besede [] 15¢i po pedskupinah Lljé&i
[] Halozan :
D Buteljke # Barva | Skupina ‘ MNapis na tipki ‘ Mazivza racun = |
_D Belavina 1 B Restavracija= 4 letni, Easi Pizza 4 letni asimala Bl
I Zoane pijace 2 B Restavacija=.. 4si Pizza 4 siri mala Bl:
B wnieky & cognac 3 [ Restavracija= .. Antiskleroza Pizza antiskleroza mala | Bl:
TE ga;?edjem — 4 [ | Restavracija=.. Domaia Pizza domatfa mala Bl:
O June 5 [ Restavracija=.. Gobova Pizza gobova mala Bl:
I Glavne jedi 6 [ | Restavracija>.. Mexicana Pizza Mexicana mala Bl:
[ Testenine in rizote 7 [  Restavracija=.. Morska Pizza morska mala Bl:
[ Morske jedi 8 . Restavracija = Sunka Pizza s 5unko mala Bl:
I Priloge — 9 B | Restavracija=.. Tuna Pizza tuna mala Bl:
[ solate 10 B | Restavracija = Vege Pizzavegetarijanska m... Bl
O siadice 11 B | Restavracija=.. Vraija Pizza vraZja mala Bl:
¢ M Pize
D
I Pize velike
B Dodatkiza pizzo |
[ opomba pijaéa
[] opomba hrana ~] :
‘ Odpri H Dodaj H |zbrigi | | = Natisni... || 2 lzvozi... |
PrikaZi/skri] 0

Skupine v blagajni (skupine prodajnih artiklov)

Skupine in podkuspine artiklov urejate na levi strani ekrana z gumbi Odpri, Dodaj in IzbriSi.
Vrstni red skupin, kot ga nastavite tukaj se uposteva tudi na blagajni. Skupine lahko premikate z
misko gor/dol in s tem dolocite vrstni red skupin v blagajni.

Novo skupino ali podskupino artiklov dodate s pritiskom na tipko Dodaj (ki je spodaj levo).
Odpre se okno, v katerem lahko dolocite napis na gumbu in barvo gumba na blagajni.



Skupina v blagajni x b

Naziv: Pizze male| | Sifra: | |

Opis:

Tipka v blagajni: XLIEEC I EN [
HOONEEN

| (=] ] i

Umik iz prodaje: [J]Skupina je zacasno umaknjena iz prodaje

| «/ Potrdi(F9) | @© Preklici

Urejanje skupine v blagajni
Opcija Skupina je zaCasno umaknjena iz prodaje povzroci, da je v blagajni ta skupina precrtana,
artiklov iz nje pa ni mogode izbrati.
Ce bi imeli vse artikle v akciji v eni skupini, bi lahko tako naenkrat izklopili vse artikle, ki so v tej
skupini.
V desnem delo okna so prikazani artikli, ki so dodani v izbrano kategorijo. S klikom na
gumb Natisni natisnete seznam artiklov v tej skupinei.

1.3.4 Urejanje prodajnih artiklov

Ti artikli so vidni na blagajni in se jih na blagajni pod Vsi artikli vidi v enaki razporeditvi kot tu.

Microgramm ADVANTIK - 8 x
Podatki Prodaja Nabava Poroila/pregledi Artikli Zaloga Finance Partnerji Orodja Pomo¢ Blagajna Izhod iz programa (F12)
Prodajni artikli
[ Prodaini artikli o X
Osnovno | Ceniki | Artikli | Hitre tipke
O Halozan | |[Artikli | 0pombe pri tej skupini
T ke Iskane besede: | || CI1¢i po podskupinah | Q136 (F5) | Sk napredne moznosti
[ Bela vina 5 P
+ B Zgane pijace Omeji iskanje samo na: [ISifra []Artikel in Naziv, ki se izpise na racunu [10pis [ICrtna koda (ée ni ni¢ odkljukano, isée po vseh poljih, nastetih levo)
B Ostale Zgane pijace — . S — —
B s # Barva Naziv, ki se izpise na racunu | 1: Osnovni cenik z ...| 2: Jutranji ceni... DDV Max. popust [Tiskalniki za n... Nabavna .|  Hod |
| ¢ Hrana 1 = Pizza 4 letni ¢asi mala 6,10 € 9.5% 50 Picopek ~
; Predjedi 2 [ ] Pizza 4 siri mala 7,00 € 9.5% 50 Picopek 2|_|
@ Juhe 3 5] Pizza antiskleroza mala 7,00 € 9.5% 50 Picopek 2
B Glavne jedi 4 5] Pizza domaéa mala 6,00 € 9.5% 50 Picopek 2
Testenine in rizote 12 [} Embalaza 1,00 € 9.5% 50 Picopek 0
[ Morske jedi bl i m Pizza qobova mala 7.00 € 9.5% 50 Picopek 2%
| odpri || Dodaj skupino || tzbrisi | | =Natisni || ®1zvozi || Shrani rstni red | i Dodaj (ins) |[ 5 odpri || @ zbrisi (el || zdruzi |
Tiskaj prodajne artikle Shrani (F8) ||« Potrdi (Fo)
Odjava (F11) | Uporabnik: direktor | A" A" VARESSERERBOHI | Rest. blagajna 2 (v oknu) | | 06.12.2020 15:45:20

Tabela prodajnih artiklov

Dodajanje artikla med prodajne artikle: na levi strani ekrana izberite skupino artiklov, v katero
zelite dodati artikel, nato pa kliknite na gumb Dodaj (ne zamenjajte z gumbom Dodaj skupino).
Ce za ta artikel ne vodite zaloge, morate vnesti nujno samo 3 podatke:

e naziv artikla, ki se izpiSe na raCunu

e izhodni ddv: izberite prodajni davek

e cena z ddv: vnesite prodajno ceno z ddv
Ce vnasate kosovni artikel, morate pri vodenju zaloge izbrati, da se zaloga vodi na artiklu samem.
Takrat se vam pojavi tudi mozZnost vnosa vhodnega DDV in enote.
Ce vnasate artikel, ki se vodi na merice, pa izberete, da se zaloga vodi na naslednjih artiklih. Ce
bi tako vnasali artikel Ballantines 0,03 lit, bi v izbirnem oknu izbrali nabavni artikel “Ballantines” in



vpisali koli¢ino 0,03 lit.
Pri prodajnem artiklu dolo€ate tudi osnovne nastavitve:

¢ maksimalni popust: vpiSete, kak8en je maksimalen dovoljen popust za ta artikel.
Tipi¢no za cigarete vpisete 0.

e zaCasno umaknjen iz prodaje — to pride v postev, Ce boste nek artikel umaknili iz
prodaje, vendar raCunate, da ga boste kdaj kasneje . To pride prav pri kak3nih
sezonskih artiklih, npr. Pustni krofi, Sladoled, Vro¢a ¢okolada ...

e koli¢ina pri prodaji je lahko decimalna. Privzeto to ni omogoc¢eno, v€asih pa to za
kakSne artikle potrebujete, npr. ¢e prodajate ribe, vam mora program dovoliti, da
vnesete decimalno koli€ino. VCasih je tako tudi pri tezi solat, ali pa dovoljujete
polovi¢ne porcije ...

e tipka v blagajni: tu lahko oblikujete naziv tipke. Npr. ¢e prodajate Ballantines 0,03 lit in
¢e ne prodajate tudi drugih meric Ballantinesa, je dovolj, da na tipki v blagajni pide
“Ballantines”.

Glede na to, katere moznosti programa Advantik uporabljate, npr. daljinsko naroCanje, vam
program ponudi tudi dodatne nastavitve.
¢ na katerem tiskalniku se izpisuje narocilo tega artikla
e ta artikel je brezplagen in ni prikazan na racunu: vklopite to opcijo, Ce Zelite, da je ta
artikel brezplagen in ni prikazan na racunu. Ta opcijo vklopite npr. pri artiklih “Dodaten
kroznik”, “Voda za psa”, “Dodatna slamica”
e zgodovina cen: prikaze gibanje cen tega artikla, pri tem lahko izberete razlicne
cenike in prikazate zgodovino za vsakega posebej
e prikazan v prodaja po artiklih v blagajni. To mozZnost uporabite, e Zelite, da natakar na
blagajni vidi prodajo tega artikla, Cesar v€asih za kaksne artikle ne zelite
e naziv za dlan¢nik: vnesite naziv artikla, kot Zelite da se izpisuje na dlan¢niku Android ali
Orderman.

1.3.5 Primer vnosa buteljénega vina

Navajamo primer za vino “RefoSk Razman 0,75 lit”. Najprej vnesete med nabavne artikle artikel z
nazivom “Refodk Razman” in mu dolodite, da ima embalazo 0,75 lit.

Microgramm ADVANTIK
Podatki Prodaja Nabava Porocila/pregledi Artikli Zaloga Finance Partnerji Orodja Pomoé Blagajna
Artikli x ”Artikel: Refosk Razman X ’/Nabavna embalaza X

T S eSS =
[ Artikel: Refosk Razman S S S S i i i g EH

Naziv: ‘RefoEk Razman

Osnovno in zaloga I/ ‘

Enota: lit H
Vhodni DDV: H (tudi za vrednotenje zalog in inventurnih razlik po DDV stopnjah)

Inventurna vrednost: € (po njej se izracuna prodajna vrednost inventurnih razlik)

Nabavne embalaze: # ‘ Koli¢ina

a

—
[ Nabavna embalaza G G G i

) Dodaj (Ins) Koli¢ina: 0,75| lit

| shrani(F8) [ «Potrdi(F) | ®Prekii

| shrani(F8) || < Potrdi(F9) | ®Prekiici




Nato greste med prodajne artikle in vnesete artikel z nazivom “Refosk Razman 0,10 lit”, zaloga pa
se vodi na artiklu “Refosk Razman”, koli¢ina 0,10 lit.

Podatki Prodaja Nabava Poroéila/pregledi Artikli Zaloga Finance Partnerji Orodja Pomo¢ Blagajna lzhod iz programa (F12)

Artikli x | Prodajni artikli x | Prodajni artikel: Refosk Razman 0,10 lit x | Element sestavnice
[£5 Prodajni artikel: Refosk Rafman 0,10 10 . 0 0 i & K|
Naziv, ki se izpi$e na raéunu: ‘Refoék Razman 0,10 lit
Nastavitve prodajnega artikla ‘
Izhodni DDV: 22% |+
Cena z DDV:
Maksimalni popust: 50 %
Dodatne nastavitve: []zadasno umaknjen iz prodaje [koli¢ina pri prodaji je lahko decimalna
Zaloga: © se ne vodi
© se vodi na samem artiklu (kosuv"ElEle'me'nt Eeit'a‘mice — e > o X
® se vodi na naslednjih artiklih (en adnost
! { |zberi artikel: ‘Refos'ak Razman H penos
a
Vnesi koli¢ino: 0,10/ lit
Prikazi/skrij 1 ) Shrani (F8) || « Potrdi (F9) |  © Prekiici \ -
1 Dodaj (Ins)
Refosk (][] |
Tipka v blagajni: Razman [ (omfon] | [~ ofm]
| )] ] ]
| Shrani (F8) [ « Potrdi (F) | ®Prekiici
Odjava (F11) | Uporabnik: direktor | A A IR | Restavracija blagajna 2 || 07.12.2020 15:01:59

1.3.6 Vnos dodatnega prodajnega artikla, npr. za akcije

Program podpira ve¢ cenikov, tako da za primer, da imate nek artikel v akciji, ni potrebno vnesti
novega artikla. Ce pa to Zelite, npr. da bi Zeleli imeti en artikel v ve& skupinah v blagajni, pa artikel
dodate med prodajne artikle, pri Eemer mu oznacite, da se zaloga vodi na drugem artiklu.

Tako bi imeli recimo artikel “Red bull akcija”, ki bi odpisoval “Red bull 0,25 lit”.

1.3.7 Ve¢ cenikov

Tukaj dolocite cenike. Za vsak cenik lahko dolocite veljavnost od.do ter kakSne cene veljajo v
tistem obdobju. Primer uporabe: vnesete normalni cenik (z oznako da velja vedno). Nato vnesete
dodatni cenik za happy hour, in vnesete ure od..do ter cene ki veljajo ob teh urah.

1.3.8 Urejanje hitrih tipk

Gumbe za artikle v prodaji lahko uvrstite na hitre tipke. Za vsako posamezno blagajno se
lahko dolo¢i, ali se te hitre tipke prikazujejo ali ne, nastavitev je v Orodja-Nastavitve-
Prodaja-Prodaja v blagajni. Najbolj prodajane artikle je smiselno dodati kot hitro tipko, saj do
teh najpogosteje dostopate. V tem menuju dolodite hitre tipke artiklov za blagajno, orderman in
android daljinsko naro€anje. Artikle razporedite tako, kot Zelite da jih vidijo prodajalci na blagajni
0z. Ordermanu oz. na Androidu. Lahko spremenite Stevilo gumbov na ekranu. Bliznjice imajo
lahko tudi skupine, recimo hrana, pijaca... Poleg artiklov lahko dodate na bliznjice tudi hode (klik

na prazen gumb-dodatne lastnosti-hod in vpiSete Stevilko hoda). Android $e ne podpira vnosov
hodov.



] prodaini artikli

(Dsno\mo rCeniki rArtiin ITHitretipke |

[ Glavni artikli | Orderman [ Android |~ Android Robi

MNaziv skupine: |G|avni artikli | | Spremeni &tevilo gumbaov | | Natizni Orderlan kartico |

* Za Orderman je najvedja dovoljena velikost mreZe hitrih tipk 5 x 9.

Hod: 0 Hod: 1 Hod: 2 Hod: 3 Opomba B
hrana
[hed] [hed] [hed] [hed] >
Toceno Union Opomba
pivo 0,50 0,33 pijaca
220€ 200€ = 1
JanZevec HaloZzan Radler Zlatorog
0,10 0,10 grenivka 0,33
120 € 120 € 200€ 200€
Cvicek Refosk Zlatorog Union Heineken
0,10 0,10 0,50 0,50 ||

Toceno Toceno
pivo 0,20 pivo 0,30

1,80 € 200€

Biljard

(minut) |
010 € -
| Dodaj || Odstrani
0 | Tiskaj prodajne arikle | | Shrani || Q’?F'gtrdi |
Hitre tipke

Za dodajanje artiklov ali skupin artiklov kliknete na prazen gumb, nato pa se pojavi okno, v
katerem izberete dolo¢en artikel ali skupino in potrdite s pritiskom na tipko Potrdi.

Ce Zelite doloden artikel odstraniti iz gumba, najprej kliknite na Zeleni gumb. Pojavilo se bo
okno, v katerem bo oznacen artikel, ki je trenutno na gumbu. Za odstranitev pritisnite na gumb
Odznadi.

1.3.9 Tiskanje prodajnih artiklov
Prodajne artikle lahko natisnete s klikom na gumb Tiskaj prodajne artikle. To natisne vse
prodajne artikle, grupirano po skupinah v blagajni.

¢ . Hrana 3 (=] MESldVidu)d = ... | ALUSNE ULd Flesd dlUsMEIUED Hdld | Ole
I Prediedi — 4 [ Restavracija= .. Domafa Pizza domaga mala Bl:
& June : 5 [ | Restavracija > Gobova Pizza gobova mala Bl:
O Glavne jedi 6 [l | Restavacija=.. Mexicana Pizza Mexicana mala Blz
O Testenine in rizote ; 7 [  Restavracija=.. Morska Pizza morska mala BI:
[ Morske jedi : ] B | Restavracija= .. Sunka Pizza s Zunko mala Bl:
O Priloge = 9 B | Restavracija= Tuna Pizza tuna mala Bl:
@ solate 10 [ | Restavacija=_. Vege Pizza vegetarijanska m_. | Blz
B sidice : 11 B | Restavracija>=.. Vrafja Pizza vraZja mala Bl:
¢ [ Pizze |
0
I Pize velike
B Dodatki za pizzo [
[ opomba pijaga
[[] opemba hrana ~|
| odpri H Dodaj H Izbridi | | ‘ = Natisni || 3 lzvozi |

: ——
o S ——
Tiskanje prodajnih artiklov




1.4 Nabavni artikli

1.4.1 Primer vnosa koktajla

1.4.2 Primer vnosa artikla za zneskovno vodenje hrane
Hrana se lahko zakonsko vodi tudi samo zneskovno, to pomeni da se ne vnasSa posameznih
artiklov (npr. sir, meso, poper itd), ampak samo vsakokratni znesek dobave.
Kliknete na gumb “Artikla ni v knjiznici”, nato izberete “Nov artikel: hrana zneskovno v EUR”.
Predlagamo, da je ime artikla Hrana zneskovno v EUR, torej iz imena izloCite “Nov artikel:”. Naziv
artikla je lahko tudi “Hrana skupa;j”.

1.4.3 Darilni boni oz. plaéilni boni, ki jih prodajamo sami

Pri darilnih bonih se dostikrat pojavlja problem, da ob izdaji darilnega bona ni mozno
vedeti, katere artikle s katero davéno stopnjo bo obdarovani koristil.

Zato je smiselen naslednji sistem:

Doda se artikel Darilni bon (ali samo Bon), ki se prodaja, zaloga zanj pa se ne vodi. Zanj
se dologi DDV, ki je najbolj verjeten za vnovéenje. Ce obstaja ve& vrednosti (npr. 10
EUR, 20 EUR, 50 EUR), se lahko doda veé artiklov. Ce je vrednost poljubna, je potrebno
pri kataloSkem artiklu odkljukati opcijo "Cena se doloéa ob prodaji".
Za vsak darilni bon se vnese tudi artikel "Vnovéenje darilnega bona" oz. "Vnov&enje
bona", pri katerem se dolo€i negativha cena (npr. -10 EUR, -20 EUR, -50 EUR) - npr.
"Vnovcenje darilnega bona -10 EUR" in ista DDV stopnja kot za Darilni bon.

Ko stranka bon kupi, se na racun doda artikel "Darilni bon". Ujema se inkaso in DDV. Ko
stranka bon vnovci, se vtipka artikel VnovCenje darilnega bona in pa artikle, ki jih je
stranka koristila. Ce je kori¢enih artiklov veé kot je vrednost bona, stranka doplaca.
Tako se tudi pri koris€enju ujema tako DDV kot inkaso.

Ker si lahko uporabniki blagajne s tipkanjem artikla "VnovE€enje darilnega bona" znizajo
svQj inkaso, je smiselno ob&asno kontrolirati, koliko je bilo vtipkanih artiklov "Vnovcenje
darilnega bona" in to primerjati z oddanimi darilnimi boni.
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