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2 MICROCOCKTAIL PRODAJA Z MATERIALNIM POSLOVANJEM

Prijava uporabnika

Programski modul za spremljanje
prodaje v lokalu MicroCocktail® Prodaja, s
kraj8im imenom Mcpro, je namenjen vnosu
podatkov o prodajnih artiklih, spreminjanju
prodajnih cen, izdelavi menijev, izvajanju
inventure, vpisu ostalih podatkov potrebnih
za delo blagajne in spremljanju rezultata

cropat atkiow natakah. MicroCocktail
S'0-FT-W-ARE

Stranka: Restavracija Test, Samo FURS s.p.
Tip licence: Neomejena
Programski paket: MC Blagajna
Verzija: v8.0.46

Program je namenjen samo poslovodji oz.
lastniku lokala, zato je za&Citen z geslom.
Ce zelite omogogditi omejen dostop do

posameznih  funkcij programa lahko | ABC
doloCenim uporabnikom zaklenete Geslo: | ABC
posamezne menije in tako omogocite npr.

samo vnos dobavnic. 7 OK %X Prekini |

Program pozenemo z dvoklikom na ikono EMEEEEEEE Po zagonu je potrebno vpisati $ifro in geslo
uporabnika. To geslo ni enako kot geslo za prijavo v Blagajno.

3 MENI MATERIALNO POSLOVANJE

Meni je namenjen vnosu sprejemov, povratnic, naroCil dobaviteljem, ter drugemu materialnemu
poslovanju.

SPLOSNO ZA VSE DOKUMENTE: V primeru, da imate vkloplien izpis dokumentov po povpreéni
nabavni ceni, se ob vnosu ali kreiranju dokumenta porabe, odpisa, prenosa med skladis¢i, odpisa in
lastne porabe (razen dokumentov sprejema in povratnic) dokument vrednoti po ceni 0, dokler ne
sprozite izraduna kumulativnega prometa sestavin. Sele takrat se na dokument shrani povpre¢na
vrednost dokumenta! Gumb »BriSi status prometa« se uporablja v kolikor izvazate podatke v zunanje

racunovodske programe in s tem lahko postavite status dokumenta nazaj na nereseno.

3.1 SPREJEMI

* Sprejemi - vnos prevzemnic E = @

Po d jote) |Po dol s¢ajoce) | Po datumu s¢ajoce) | Po itel] 5Eajot )‘

V tem menlju Vnaéate SprejemnlCe P ‘Slﬁrle‘j:rTl&I. D‘a'lur‘n Dobavitelj Veza Rz‘ib‘e:l‘ de"“?‘u Davek Vrednost z DDV

ALEAS d.o.0 0 36 6
5-000003902 14.03.2013 ALLIED DOMECQ 215 0,001 1,80 0,15 1,95

>

raCunov. Za vsak sprejem vidite v
razpredelnici eno vrstico, skupaj s Stevilko
dokumenta (Vsak Sprejem pomeni en Dodaj || Popravi |  StomolUveljavitev | Brisi status prometa | [~ skrij likvidirane dobavnice
dokument z zacdetno ¢rko S), datumom, & nNatisni sestavine od...do | g Natisni sprejeme od...do | & Natisni sprejem | Uvoz iz narotila |
nazivom dobavitelja, rabatom in skupno _fonee |

<

&1

~

. . 1 \ﬁ
materiala - dobavnice. Z vnosom prve 1/5-000003901  [11.022010 ARVAJ e52 0,00 29,58 494 34,52+
. . . " 1/5.000003900  [10.02:2010 AGRO MRKAC d.0.0.2414 0,001 12,00 1.02 13,02/
dobavnice (sprejema) postavite zacCetno 1/5.000003839  10.02:2010 MERCATOR 231 0,001 515 0,84 559/
1/5.000003698 | 2.12.2009 DELMAR 1687678 0,001 502,41 42,70 54511/«

i inii i i 1/5.0000038% | 3.09.2009 AGROIND VIPAVA 16122 0,00 0,00 0,00 0,00«
Stanje zalog. Vsak nadaIJnJI sprejem artiklov 1/5.000003835  23.022009 ALLIED DOMECQ 432 0,001 6720 12,08 7926
ixx : : : 1/5.000003883  [31.03.2009 BARONE d.o.0. 3231 | 000 11,78 1159 123,37+

v skladisCe je treba vnesti kot sprejem, saj s 1/5.000003891  15.01.2009 CITRUS D.0.0. 464 0,00 1,3 712 49,08~
. . . 1/5.000003890  14.01.2009 ALLIED DOMECQ 124 0,001 33,36 663 3999+

tem pOStaVlJate Stanje Zalog k| se preko 1/5.000003888  [14.01.2009 ALLIED DOMECQ 556 0,00 60,41 10,20 70,61+
i o ’ 1/5.000003687  [14.01.2009 ALLIED DOMECQ 2424 0,001 90,28 894 93,22/
1/5.000003886 | 9.01.2009 MERCATOR 2124 | 0,00 73,58 44 88,02+

prOdaJe Zmanjsuje. Vsak dokument 1/5.000003884 | 8.01.2009 ALLIED DOMECQ 212 2,00 30,62 467 35,20+
: % o Py 1/5.000003883  12.11.2008 MERCATOR 143 0,001 3068 399 3067
sprejema Sse zapise V knjlgo prejetlh 1/5.000003882 | 6.11.2008 DON DON d.0.0. MET31 0,001 55,50 6.0 61,94+
1/5.000003881 | 6.11.2008 F.L.T. d.o.0. 313 0,001 89,56 1755 107,10+

2

K




MicroCocktail* blagajna — Navodila za uporabo

vrednostjo. Sprejem lahko stornirate, popravite ali dodate novega. Kljukica na koncu vrstice pomeni,
da je dokument veljaven, X pa, da je dokument storniran. Z dvojnim klikom na dokument prejema
dobite na ekran spisek s koliCinami vseh prejetih artiklov za ta dan. Kadar popravite ali stornirate
dokument prejema se kartice artiklov ustrezno popravijo.

V spodnjem delu okna s seznamom vseh dobavnic je ve¢ gumbov za tiskanje sprejemov. Moznosti so
naslednje:

- Natisni sestavine od...do

Natisne pregled koli€insko in po zneskih za vse sprejete sestavine v vpisanem obdobju. Pri tem izpisu
lahko izberete ¢asovno obdobje, dobavitelja in skladis€e in nacin sortiranja artiklov. V kolikor Zelite
izpisati sestavine od vseh dobaviteljev in za vsa skladid€a vpiSite 0 v ustrezna polja. V koloni
kumulativa so sesStete koli¢ine in vrednosti od zacetka tekoCega leta do dneva izpisa (za letno
statistiko).

- Natisni sprejeme od...do

Natisne pregled sprejemov za izbrano ¢asovno obdobje. Vnesti morate zacetni in kon¢ni datum za
katerega Zelite izpis. Na izpisu raCunalnik sesteje vse dobavnice in izpiSe skupni znesek nabavljenega
z neto in bruto vrednostmi dokumenta. Pred tiskanjem lahko izberete tudi dobavitelja, za katerega
zelite tiskati (v primeru, da Zelite izpisati vse sprejeme od tega dobavitelja) in/ali Stevilko racuna.
Stevilko racuna lahko pri tiskanju vpiSete za primer, &e Zelite natisniti vse dobavnice, ki imajo vpisano
enako Stevilko racuna, ker je lahko ra¢un izdan enkrat mese€no za vse dobavnice. To je uporabno tudi
zaradi kontrole z knjigo prejetih racunov kjer lahko natisnete vse dobavnice vezane na en racun.
Moznost vse dobavnice v eno datoteko omogodi izpis dobavnic, ki ustrezajo vsem kriterijem s
postavkami v eno datoteko.

Moznost zdruzi po Stevilki dokumenta izpiSe pregled dobavnic in zdruzi skupaj vse dobavnice, ki
imajo vpisano isto Stevilko dokumenta ter pod njimi izpiSe tudi seStevek vseh dobavnic z isto Stevilko
dokumenta.

- Natisni sprejem
Natisne posamezni sprejem o0z. ga odpre v urejevalniku besedil.

POSTOPEK VNOSA DOKUMENTA:

£ Urejanje prejemnice El = @
1. Kliknite gumb Dodaj. St. prejemnice: 3,904 Datum sprejema:| FENEFIIE  Datum za ddv: |29.05.2015

Vpisite  datum  sprejema. Dobavitelj:| 0000 | .. | Rabat| 0000 % St dokumenta:oouoo
Datum lahko vpisujete brez Vera| Prejel:
pik, npr. 010102, vendar Datum dok.:| 29.05.2015 Valuta:[29.05.2015  Stevilka raguna:
mOI’ate paZiti, da prl meseCih, Datum racuna: 29.05.2015 Datum opr.stor.: [29.05.2015 Sklic:|UU-
k| |maj0 eno lero Vp|§ete Sifra Naziv DDV KOL EMB | NC/EMB| POP % NC - POP ZNESEK Davek
vodilno ni¢lo. Racunalnik nato
sam razporedi pike. Pritisnite
tipko TAB, da se premaknete
na naslednje vnosno polje.

K| i
2. lIzberite dobavitela iz | el IETE 2
éifrar.1ta dobaviteljev takq, da e m [:"‘:‘kz: lggg—
ir(rlmlizrlllcie dnvaak?autmilié}{gtem e I e

naziv dobavitelja. Ce dobavitelja ni v seznamu, ga lahko vpiSete novega s klikom na gumb Dodaj (v
Sifrantu dobaviteljev).
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. Ko ste izbrali dobavitelja, vpiSite rabat v procentih, e velja za celotno dobavnico isti rabat.
. Veza vpisite Stevilko dokumenta dobavitelja.

. Datum dokumenta vpisite datum prejema blaga.

. Prejel vpiSite ime osebe, ki je prejela dobavnico (ali jo vpisala v program).

. Stevilka dokumenta se lahko vpiSete interno $tevilko dobavnice.

. Datum racuna vpiSite datum, kdaj ste prejeli raCun za to dobavnico.

. Stevilka raduna vpisite $tevilko rauna dobavitelja.

©O© oo ~NO O~ W

POZOR: V knjigi prejetih raCunov vidite samo raune za sprejeme, ki imajo vpisan datum in Stevilko
raCuna in ne posameznih dobavnic.

Postavke dodajate na sprejem tako, da kliknete na gumb Dodaj, ki se nahaja v spodnjem levem
kotu okna. Odpre se okno za vnos sestavine.

S klikom na gumb == | odprete Sifrant sestavin in z dvojnim klikom izberete sestavino, ki ste jo
prejeli. Ce sestavina ne obstaja v Sifrantu, jo s klikom na gumb DODAJ vnesite (glej Sifranti-
sestavine). Zdaj ste na polju koli¢ina. Vnesite koli¢ino artikla in pritisnite tipko TAB. V polju Embalaza
vpiSite embalazo (npr. 1 ali 0.71), v kateri ste prejeli sestavino. Racunalnik vedno predlaga tak3no
embalaZo, kot jo ima vpisano v Sifrantu sestavin. Npr. mi imamo vpisano koli¢ino 1liter, prejeli pa smo
0,75l steklenico. V tem primeru vpiSemo v polje Embalaza 0,75. Pritisnite tipko TAB in v polju Cena
vpisite ceno za eno embalazo (brez davka). Pritisnite TAB in vpiSite rabat v procentih, ki
velja samo za to postavko. Ce Zelite to postavko sprejeti v drugo skladi$ée, kot smo ga navedli na
zaCetku dokumenta, lahko v polju "Sprejmi v skladis¢e" vpiSete Stevilko skladi$€a, kamor sprejmete
postavko (ne sme pa biti 0). Pritisnite na gumb OK in s tem zakljucite vnos.

Zgornji postopek ponavljajte toliko ¢asa, dokler ne vnesete vseh sestavin. Pod kolono ZNESEK
vidite skupni znesek vseh postavk brez davka. Pod kolono Davek vidite seStevek vseh davkov. V
spodnjem desnem delu dobavnice vidite izraCunan DDV za obe davCni stopnji. Ta znesek lahko
popravite in se tak shrani v knjigo prejetih raCunov. V primeru, da davka ne morete ali Zelite upostevati
kot vstopni davek v knijigi prejetih racunov, odkljukajte opcijo DDV se ne odbije. S klikom na gumb
OK shranite dokument dobavnice.

Postopek vnosa postavk dobavnice s ¢rtno kodo: v Sifrantu sestavin vsaki sestavini dolocite ¢rtno
kodo tako, da kliknete na polje »C€rtna koda« in jo skenirate s Citalcem. Pri vnosu postavk sprejema po
kliku za izbor sestavine (gumb ...) pritisnite escape, kliknite v polje »Crtna koda« in skenirate izdelek s
Citalcem Crtne kode, nato vnesite koli¢ino in ostale podatke. V kolikor Zelite skenirati ve€ sestavin s
¢rtno kodo, kliknite na opcijo »Vnos sestavin s ¢rtno kodo«. Ta opcija pri dodajanju sestavin na
sprejem ne odpre okna za izbor sestavine po nazivu ampak se postavi v polje za ¢&rtno kodo in ¢aka
na skeniranje.

POSTOPEK VNOSA HRANE V PRIMERU FINANCNEGA VODENJA ZALOG: Izberite sestavino
HRANA in v polje KOLICINA vpiSite znesek brez davka. V polju cena in embalaza mora biti cena 1!

3.2 POVRATNICE

Povratnice se uporabljajo na isti nacin kot sprejemi in to v primeru kadar se roba dobavitelju vrne in
Se posebej v kolikor uporabljate delo s Povpre¢no nabavno ceno. Pri tem je treba vpisati negativho
koli€¢ino sestavin.

3.3 PORABA (PROMETI BLAGAJN)
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Ompgoc':a pregled nad A Porabe po blagajnah ===

dokumenti porabe za vsak P
- .y ‘o dok tu (padajoce) |Po dol Stajote)

zakljuéek. Tu vidite katere o fnar
SeSt_a\{,lne SO Sve za IZb‘ra_nI P| Dokument 5t. Datum OPOMBA Vrednost porabe | Status ~
zakljuCek razknijizile po kaksnih 1 P-000003%05  23.01.2014 Blagajna 1 02609 |

. 1| P-000003904 19.01.2014 | Blagajna 1 83,17+
nabavnih cenah. Za vsak 1/P-000003903 | 18.01.2014 | Blagajna 1 800.70| ¢
zakjucek vidite v razpredelnici | |1 0I0ES: | HERL darn i

; ; &tavi 1| P-000003900 £.02.2013| Blagajna 1 1.420,27|«¢

eno vrstico, skupaj z Stevilko 1| P-000003899 8.02.2010 B|:§:}2§1 166,10 |~

in & 1| P-000003898 £.02.2010| Blagajna 1 2.043,47 |«
dokumenta (vsak zakljucek 1| P-000003897 8.12.2009 B|:§:}2§1 949,93 |+

i 1| P-000003894 23.04.2009 | Blagajna 1 94,38(+¢
po[nenl . en dokument _Z 1| P-000003892 31.03.2009 B|:§:}2§1 527,01 |+
zacetno ¢rko P), datumom in 1| P-000003883 14.01.2009 | Blagajna 1 933,13|+

. . 1| P-000003885 £.01.2009 | Rojstni dan 349,12 |+
opisom blagajne. Dokument 1| P-000003880 5.11.2008 | Blagajna 1 2.273,36 |«

. 1| P-000003865 16.06.2008 | Blagajna 1 97,09+
porabe lahko stornirate, 1|P-000003863 28.05.2008 | poraba limon 05/08 22.67|+#
popravite ali dodate novega. Z 1| P-000003862 28.05.2008 | Blagajna 1 563,79+
dvojnim klikom na dokument 1 2
dObite na ekran Spisek S Dodaj | Popravi Storno | Natisni dokument | Ntisniposkldiééih|
kO“CInaml Vseh SeStaVIn’ kl Sl Brisi status prometa | @ Natisni od...do Konec
se razknjiZile iz prodaje na ta

dan (samo v primeru, da imajo prodajni artikli dolo€ene sestavnice). V koloni opomba je napisano, iz
katere blagajne je nastal ta dokument porabe. Dokument porabe lahko vnesete tudi sami z klikom na
gumb Dodaj. V tem primeru izberete sestavino, katero Zelite vpisati v porabo in ga tako razknjizite iz
zaloge, ne da bi vplivali na prodajo finan¢no. To se uporablja predvsem v primeru, ko nimamo
dolo€enih normativov in Zelimo razknjiZzevati sestavine ro¢no.

POSTOPEK RAZKNJIZEVANJA HRANE V PRIMERU FINANCNEGA VODENJA ZALOG: Izberite
sestavino HRANA in v polje KOLICINA vpiSite znesek brez davka. V polju cena in embalaza mora biti
koli¢ina 1!

Kadar popravite ali stornirate dokument porabe se kartice artiklov ustrezno popravijo.
Ce je v pregledu znesek dokumenta 0, potem to pomeni, da imate nastavljen izpis dokumentov po
povpre€ni nabavni ceni, ampak za ta dokument PNC $e ni bila izradunana. PozZenite izraCun PNC in
vrednost dokumenta se bo popravila na povpreéno.

3.4 PONOVNA OBDELAVA PORABE

A Ponovna obdelava porabe x|
Ponovna obdelava porabe je
mozna od...do doloCenega 51 zakljutka| DATUM URA | 5t. blagajne Py
P X 1131 23.01.2014 23:58 1
zakljucka. Ce delate obdelavo 1130[19.01.2014  |23:58 1
samo za en zakljugek, je treba v Tl | |1
poli od in do vpisati enako A e
Stevilko zaklju¢ka. Obdelava se Toal soraone |mes |3
sprozi ob kliku na gumb Ponovno bt Bt b
obdelaj porabo. Pri tem se iz e | | 1
prodanih artiklov na zaklju¢ek e el b
=i i 1117 | 28.05.2008 8:38 1
ponovno razknjizijo sestavine, po | | | ]
vi i i i 1115 | 11.02.2008 13:36 1
norjrr!atlwh in nabavnih cenah, ki ey e :
veljajo v trenutku obdelave. 113) 8022008 | 23:58 !
Zaradi tega je lahko znesek || [« | ol
porabe spremenjen, ¢e so se od
. . Od zakljucka: 0 Do zakljucka: 0 Ponovno obdelaj porabo
zadnje  obdelave  spremenile |
nabavne cene sestavin ali pa so Konec

se spremenili  normativi v
vmesnem obdobju.
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POZOR: Ta funkcija se uporablja samo v primerih, ko so bili nastavljeni napacni normativi, ali pa jih
sploh ni bilo in je potrebno ponovno narediti dokumente porabe. V primeru, ko je za izbrane dneve Ze
bila narejena inventura bi to lahko povzrocilo vecje inventurne razlike.

3.5 ODPISI

Tu vnasamo sestavine, ki so [a Seznam odpisov 5
se pokvarile, razbile, polile alipa | ., ., -

. . . (padajot >|PDJ7' (narascajot I‘
jim je pretekel rok. S tem jih
vzamete iz skladis¢a in P[ Dokument 5t. Datum Opomba ZNESEK | Status |ID
i ; X 1_0-000003850 23.01.2008 _ razbit 160 1 o
zmanjSate zalogo. Priporocamo, 1[0-000003354 1012000 | ODPIS JULL 2007 17244 |« 0
i ii i 1| 0000002863 30.06.:2007 | ODPIS JUNIJ 2007 136,03 |« 0
da §| _na_ltakarjl Vsak (_jan sproti 1|0-000002360 31.052007 | ODPIS MAJ 2007 16586 |+ O
1| 0000001872 30.04.2007 | ODPIS APRIL 2007 10107 |« 0
Zapisujejo vsak OdeS_ In ga nato 1|0-000001412 31.03.2007 | ODPIS MAREC 2007 90,97 |+ 0
Sef vnese v racunalnik. Za vsak 1| 0000000912 28.02.2007 | ODPIS FEBRUAR 2007 100,29 |+ 0
1|0-000000478 31.01.2007 | ODPIS JANUAR 104,02 |+ 0

odpis vidimo v razpredelnici eno
vrstico skupaj s  Stevilko
dokumenta (vsak odpis pomeni
en dokument z zacetno ¢rko O),
datumom in opombo. Odpise o o
lahko stornirate, popravite ali
dodate novega. Z dvojnim Dodaj | Popravi Storno | Brisi status prometa

Kikom na dokument odpisa s P |
dobite na ekran spisek s
koli¢inami vseh odpisanih artiklov na ta dan. Kadar popravite ali stornirate dokument odpisa se kartice
artiklov ustrezno popravijo. Ce je v pregledu znesek dokumenta O, potem to pomeni, da imate
nastavljen izpis dokumentov po povprecni nabavni ceni, ampak za ta dokument PNC Se ni bila
izraCunana. PoZenite izraun PNC in vrednost dokumenta se bo popravila na povpreéno.

3.6 PRENOSI MED SKLADISCI

Se uporablja za prenos sestavin med skladis¢i na dolo€en dan. Uporabljamo ga v primeru, ko
imamo ve¢ skladiS¢ in prenasamo sestavine iz enega skladi€a v drugega (npr. iz glavnega skladis¢a
v 8ank, ali pa iz pomoznega v glavnega). Prenos se knjiZi tako, da se v prvem skladiS¢u sestavina
razknjizi, v drugem pa se sprejme na zalogo. Za vsak dan vidite v razpredelnici eno vrstico skupaj s
Stevilko dokumenta (vsak prenos pomeni en dokument z zaCetno &rko R), datumom in opombo ter
vrednostjo. Prenos lahko stornirate, popravite ali dodate novega. Kadar popravite ali stornirate
dokument prenosa se kartice artiklov ustrezno popravijo. Ce je v pregledu znesek dokumenta O,
potem to pomeni, da imate nastavljen izpis dokumentov po povpreéni nabavni ceni, ampak za ta
dokument PNC $e ni bila izraCunana. Pozenite izratun PNC in vrednost dokumenta se bo popravila na
povprecno.

Za izpis preneSenih artiklov lahko uporabite pregled »Prenosi po sestavinah za skladis¢e«. Vpisati
je potrebno zaletni in kon&ni datum, skladiS¢e in tip sestavine. Na izpisu so preneSene sestavine
grupirane po skupini artikla ter napisane koli¢insko in vrednostno in sicer po tipu V in IZ (prihod/odhod
iz skladis¢a).
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3.7 DOKUMENTI KONCANIH INVENTUR

PrikaZe vse dokumente [a Inventure =
opravljenih inventur. Za vsako
inventuro vidite v razpredelnici

eno vrstico skupaj s Stevilko P Dokument 3. Datum OPOMBA SKL ZNESEK | Status
1 1000003373 31.07.2007 _ Inventura 10.906,09_E¥)

Po dok (padajote) | Po dok (narastajoce) |

. 0
dokumenta (vsaka inventura 1[1-000003372 31.07.2007 | Inventura 1 1090609 |+ 0
. . 11-000002864 30.06.2007  |Inventura 1 1283006 |« 0
omeni en aokument z zaceitno 11000002365 31.05.2007  |Inventura 1 19.630,84 |~/ 0
p dok t t
. . 1/1-000001880 30.04.2007 |Inventura 1 1552002 |~/ 0
¢rko 1), datumom in opombo. 11-000001418 31.03.2007  |Inventura 1 1228499 | 0
1/1-000001084 28.02.2007 | Invent 1 13.698,90 +/ 0
Inventuro lahko stornirate ali 11-000000695 31.01.2007 .2522:312 1 16.596,17 | % 1
it 1/1-000000251 31.12.2006 | Prenos zaloge 1 1278258 | % 1
popravite.
Z dvojnim klikom na dokument
inventure ali klik na gumb
Popravi dobite na ekran spisek e il
s koli¢éinami vseh popisanih
al"llk|OV na ta dan Kadal’ Popravi Storno/uveljavitev | Natisni dokument |
pOpraVIte a“ Stornlrate ZdruZi inventure | Brisi status prometa | & Natisni od....do | Konec

dokument inventure se kartice

artiklov ustrezno popravijo. Gumb Primerjava stanja omogoci ponovni izracun primerjave stanja na
dan inventure. Primerja vneseno inventurno stanje s stanjem zalog na dan inventure.

Tiskate lahko posamezni dokument ali pa pregled vseh. Pri tiskanju posameznega dokumenta
inventure lahko izberete ali se natisnejo tudi sestavine z zalogo 0 ali ne (v primeru da je veliko takih
artiklov).

Opcija Zdruzi inventure omogoca, da ve¢ dokumentov inventur oznadite in zdruzite v enega, ki ima
eno skladis€e. Naredi novi dokument inventure in vanj prekopira vse sestavine iz oznacenih
dokumentov, zdruzene dokumente pa oznaci za storno. V kolikor se ista sestavina nahaja na vecC
dokumentih jih sesteje. Ta opcija je uporabna, v kolikor uporabljate za eno skladise ve€ Sankov in za
vsak 8ank posebej naredite eno inventuro, samo z artikli, ki so v tem Sanku.

3.8 SEZNAM ZAKLEPANJ ZALOG

V tem meniju so prikazani dokumenti zaklenjenih zalog, ki so bile zaklenjene v meniju Pregledi
skladiS€a-Stanje zaloge. Zaklenjena zaloga pomeni, da program uporablja stanje zalog od datuma
zadnjega zaklepanja naprej in tako pospeSi izpis zalog. Prav tako zaklenjene zaloge preprecijo
spreminjanje vseh dokumentov pred datumom zaklepanja zalog, ponovne obdelave zaklju¢kov in

3.9 PREGLED KALA

Funkcija izraCuna dovoljeni kalo od sprejemov (in povratnic). Pregled kala se izpisuje za poljubno
obdobje (po navadi za 1 mesec). Na izpisu so sesteti vsi sprejemi po skupinah sestavin, zraven je
napisana stopnja kala v procentih in izraunan kalo. Pred tem izpisom mora biti v Sifrantu skupin
sestavin za vsako skupino sestavin vnesena stopnja kala v procentih. Pred izpisom kala lahko izberete
ali pri izraCunu uposteva povratnice ali ne. Sam pregled kala ne vpliva na stanje zalog ali promet!

3.10 PREGLED KALA Z DAVKOM

Pregled izraCuna davek DDV na razliko med vrednostjo dovoljenega kala in odpisov od porabe.
Izpisuje se vedno samo za poljuben cel mesec. Na izpisu so seStete nabavne vrednosti porabljenega
blaga po PNC po skupinah sestavin, poleg je napisana stopnja kala v procentih in izraCunan kalo.
Pred tem izpisom mora biti v Sifrantu skupin sestavin za vsako skupino sestavin vnesena stopnja kala
v procentih. Sam pregled kala ne vpliva na stanje zalog ali prometa! Nabavne vrednosti in vrednosti
odpisov so enake kot v pregledu po povpreéni nabavni ceni v koloni poraba (izraCunana poraba) in
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odpisi. Pregled upoSteva vrednosti odpisov in glede na vrednost odpisov izratuna osnovo za placilo
davka DDV na razliko.

4 MENI INVENTURE

Inventura je celovita programska resitev namenjena kontroli v gostinstvu.
Omogoca:
- spremljanje porabe pijaC
- popis trenutnih stanj zalog vseh artiklov v lokalu
- izraCun porabe artiklov na osnovi popisa trenutnega stanja zalog v $anku

4.1 INVENTURA S TEHTANJEM

Temelj uporabe te funkcije so pravilni podatki o artiklih v prodaji. V sklopu programskega paketa
uporabnik dobi knjiznico najpogostejSih artiklov z izmerjenimi fizikalnimi lastnostmi (specificna teza,
teza embalaze, teza dodatkov in Stevilo dodatkov). Ta t.i. globalna knjiznica je dodana v program
zaradi hitrejSega in enostavnejSega dela s sistemom. Pred zaCetkom uporabe morate iz te knjiznice
prenesti artikle v svojo bazo podatkov - lokalno knjiznico artiklov. Seveda prenasSate le artikle, ki jih
prodajate. Ce podatkov o kakem artiklu v knjiznici ni, jih lahko vnesete sami.

Drugi del priprave je vnos artiklov v vrstni red. Hitro in u€inkovito delo temelji na pravilnem vrstnem
redu artiklov v 8anku. Zato v programu artikle uporabnik razporedi v enak vrstni red kot na $anku. Tako
ob inventuri ne izgubljate &asa z iskanjem podatkov v radunalniku ali $anku. Ce se vrstni red v lokalu
spremeni, lahko vrstni red v radunalniku enostavno prilagodite.

4.2 ARTIKLI ZA TEHTANJE

Podatki o artiklih so nujno potrebni za delo z paketom. Tu vnaSate vse artikle, ki jih nabavljate. Bodite
pozorni na to, da lahko isto pijao nabavite tudi v

reziiih embelaze, Kedar na primer nabaviate Jack
. . . Sifra Naziv artikla inventure Sestavina ~
Daniels v steklenicah po 1.0 | in 0.7 |, sta to dva BALLANTINES 1.00 WH BALLANTINES FINEST
- . L. e . i 0000002  BALLANTINES 12 Y.0. 0.70 0000056  WH BALLANTINES MALT 12Y
razlicna artikla, saj je koli¢ina pijace v steklenicah | o seerenrer too bo00052 N BEFFERTER
v . v ~ sv 0000064  BITTER LEMON FRESH 0.25 0000023 FRESH BITTER LEMON 0,251 ST
razli¢na, pa tudi teZi prazne embalaZze sta razli¢ni. Ob | |wwws soss 0.0 0000577 BUSS
. e . 0000061 CABERNET HUMAR 0000639 CABERNET SAUVIGNON HUMAR
nakupu programskega paketa dobite knjiznico z | 0 Comwcius e ooooet  WHSKEY canavian cius
najpogostej$imi  artikli in  njihovimi  fizikalnimi | foooses carotans i o ooz CaRoLANS
. I R . . 0000062 CHARDONNAY KOCJANCIC 0000635  KOCIJANCIC CHARDONNAY
lastnostmi. Ta knjiznica vam olajsa in pohitri delo pri | [woos: chvas kecau oo R IWHISKEY Coiviss ReAL wn 1)
vnosu, saj vsebuje skoraj vse najpomembnejSe | [ oomvorinon 3000063 COURVOISIER V.S.
. . - . i 0000060  CVICEK JELENIC 0000364  CVICEK JELENIC
artikle. Ker so teze emblaZe, dodatkov in specifi€na | [z criar 1.0 0000081 CYNAR
. . i . . i . 0000031  CAJI RAZNI 20 KOM 0000538 CAJ
teza Ze izmerjeni, lahko zelo hitro zaCnete z delom. | o becarreemato .00 naussrafoosatss  KAVA BREZ KoFEma HausERA
. . v 0000065  FANTA 0.25 0000591 FANTA 0.25L
Ko delate z programom, je v uporabi lokalna knjiZnica 0000015 FINLANDIA 1.00 0000043 VODKA FINLANDIA A
artiklov. Ta knjiznica je ob nakupu prazna. Napolnite Dodaj |[Bopai | Biii & Konec
jo tako, da vanjo iz glavne knjiznice prepiSete tiste Natisni

artikle, ki jih prodajate.  Dodajanje artiklov izberemo
v meniju Inventure-> Artikli inventure. Vanjo s pritiskom na gumb Dodaj vnesite le tiste artikle, ki jih res
prodajate. Po izbiri funkcije Dodaj izberite Prenos iz knjiznice artiklov. Program ponudi seznam artiklov
v glavni knjiznici. Kadar je Zeleni artikel Ze v knjiZnici, ga najprej s pus¢icami oznacite in nato izberite s
funkcijo Izberi. Izberete ga lahko tudi z dvojnim klikom miSke. Program bo v tem trenutku iz knjiznice
prepisal izbrani artikel v vaso lokalno knjiznico. S tem ste si prihranili &as pri vnasanju, pa Se teze
emabalaZze in specifitne teZze vam ni treba meriti.
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Kadar Zelenega artikla ni v knjiznici, s funkcijo Dodaj (V Prenosu iz knjiznice artiklov) dodate artikle v
knjiZznico.

V tem drugem primeru morate vnesti tudi specifi¢éno tezo, tezo embalaze in ostale podatke o artiklu.
Specifi€no tezo se izraCuna tako, da najprej stehtate polno in nato prazno steklenico ter s tem dobite

tezo tekocine. Nato naredite krizni racun: teza pijace v embalazi (npr.) 0,75l tehta y, v embalazi 1l pa
tehta x. |1z tega dobimo tezo v gramih na liter, to pa je gostota.

Formula je torej: specificna gostota = teza polne steklenice pijace / teza embalaze.

Primer: pijaca v polni steklenici 0,75l tehta skupaj s steklenico 1050g, specifi¢na gostota je 1050 / 0,75
= 1400.

Vsak artikel je povezan tudi z sestavino (to so artikli, katere vpisujete pri prejemih in kateri se
razknjizujejo ob prodaji), zaradi primerjave porabe. Ustrezno sestavino izberete s klikom na gumb s
tremi pikcami. Ker imate v Sanku lahko razliéne steklenice (npr. 11 in 0.75l), lahko te steklenice
povezZete na isto sestavino, saj program na koncu primerja skupno vrednost sestavine z zalogami.

Pri artiklu vna3ate celo vrsto podatkov, ki so bistveni za inventuro. Zato vam svetujemo, da preden
zacnete z dodajanjem svojih artiklov, najprej iz glavne knjiznice prenesete vsaj nekaj artiklov in si te
podatke dobro ogledate.

Ce na primer artikle prodajate vedno po celo steklenico naenkrat, morate oznaditi, da te artikle samo
Stejete (oznadite polje Samo Stetje zaloge).

POZOR: Natanénost pri vnosu artiklov je bistvena za dobre rezultate pri inventuri. V kolikor
ugotovite, da po tehtanju stanje zaloge ne ustreza dejanskemu, je potrebno izracunati
specifiéno tezo!

Artikli v Sanku imajo po navadi tudi kakSen dodatek — dozer. Tega je potrebno stehtati in ga vpisati v
polje Opis dodatka in Teza dodatka. Program ob tehtanju avtomatsko odsteje teZzo dodatka.

VRSTNI REDI
v ey . 1 Prvi vistni red rugi | 3 Tretji |4 Ceuti
Program vodi $tiri vrstne rede artiklov, | """ | S | —
ifra aziv mbalaia nota mere ~
oznacene z Stevilkami od 1 do 4. Vrstni red: pRAT o (T
0000013 BEEFEATER 1.00 100 LIT
0000088 BANDIDOS 100 KOW
1 - odprte steklenice o00006T  CABERNET HUMAR o0 L
0000018 CAMPARI 1.00 100 LIT
. v 0000004 CANADIAN CLUB 1.00 100 LT
- zaprte steklenice v Sanku 0000005  CAMADIAN CLUB 12 Y. 0.75(CRNA) 075 LIT
p
0000067  BOSS 10.00 1000 KOM
0000024 CAROLANS 1.00 100 LIT
vy 0000062 CHARDONNAY KOCJANCIC 3000 LT
3, 4 - Sk|adlsce 0000084  CHIVAS REGAL 1.00 100 LIT
0000037  COCA COLA 0.25 2400 KOM
0000038 COCKTA 0.25 1200 KOM
. . . 0000017 COURVOISIER 0.70 070 LT
Vsak od teh vrstnih redov e lahko urejen v 0000060  CVICEK JELENIC 2500 LIT
. . 0000020 CYNAR 1.00 100 LIT
drugem zaporedju. Poleg tega ni potrebno, L D
. T . . . [ Oznaéi vse artikle za vnos
da se vsi artikli nahaJaJO v vseh vrstnih
redih.
[Qo(lnj - vrini ] [ Brisi iz vistnega reda ]

Hitro opravljanje inventure je odvisno predvsem od pravilno vnesenih vrstnih redov. Zato je
pomembno, da v vrstne rede vpisujete steklenice v takem vrstnem redu, kot jih imate v Sanku, oz.
skladiscu.

Vrstni red se definira z izbiro funkcije Vrstni redi-popisni listi v meniju Inventure. Z gumbom Dodaj
odpremo seznam Artikli inventure. Artikle izbiramo s pritiskom na tipko * ali dvojnim klikom miske.
Poleg artikla, katerega smo izbrali se nariSe kljukica, tako da vemo, da smo ga Ze izbrali. Ko konéamo
dodajanje kliknemo na gumb ,VpiSi v vrstni red®.

Vrstni red artiklov lahko kadarkoli spreminjamo s klikom na tipki (pus€ica gor in dol). Kadar kliknemo
na gumb dodaj, dodajamo artikle pod trenutno izbrani artikel (pobarvan z modro). Vrstni red lahko tudi
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natisnemo s pritiskom na gumb z ikono tiskalnika. Tako lahko gremo s popisnimi listi v skladisce,
popisemo stanje in kasneje naenkrat vnaSamo artikle v racunalnik.

V kolikor imate vec¢ skladiS¢ in bi Zeleli imeti enak vrstni red v vseh skladis¢ih lahko v tem oknu
kliknete gumb za kopiranje vrstnega reda v ostala skladisc¢a.

4.3 NOVAINVENTURA

Predstavlja zaCetek nove inventure. Vpisati je potrebno datum zacéetka inventure ter skladiS¢e za
katerega delamo inventuro. Inventura se knijizi kot zadnji dokument na datum, katerega vnesemo.

4.4 VNOS INVENTURE

4 Prefnii artikel

Ker je mozno hkrati imeti odprtih ve€ inventur za | ressn-swuani

0000001 BALLANTINES 0.75 0.75 LT 552.00
Sestavina:

razlicna skladis¢a je potrebno najprej izbrati za
R . . Naslednji artikel T
katero skladiS¢e vnaSate inventuro. > L
. . . §te\f|ln émn!n Teza vseh tehtanih Zaprte v Zaprte v Zaprtev lzracunana
S klikom zgoraj desno na polije »Inventura za %“ﬁ o ,# # W i O
skladiSCe« izberite skladiSCe za katerega zelite ot e |
v .. v . . . I Altivni stolpec (Alt+A) Aktivni vrstni red (Alt+V) @ i (F5)
vnasati inventuro. MoZno je izbrati samo skladis€a, |c1cz2cscs F102 0304 kel upostevalprprimeriav Ll

za katera je bila inventura inicializirana v meniju
»Nova inventura«.

V tem oknu vnasSate podatke o trenutnem stanju
artikla. V zgornjem delu ekrana je okvir, v katerem so podatki o trenutno izbranem artiklu. Poleg naziva
artikla v prvi vrstici je drugi vrstici Se naziv sestavine. Podatki o artiklu obsegajo tudi enoto mere in
tezo prazne embalaze (taro) v gramih v desnem delu okvirja. Teze steklenic odstopajo za priblizno 5-
30g zato lahko s podatkom o tezi prazne steklenice preverimo natancnost rezultata. V vrstici nad
okvirom je naziv artikla, ki je v vrstnem redu pred njim (prejSniji artikel), v vrstici pod okvirom pa artikel,
ki mu v vrstnem redu sledi (naslednji artikel).

V naslednjem okviru, ki je v sredini ekrana, so inventurni podatki tega artikla. Od leve proti desni si
sledijo podatki o Stevilu dozatorjev, katere program avtomatsko odsteje od rezultata pa Ceprav jih
tehtamo skupaj z artiklom, tevilu merjenih enot, namre¢ tehtamo lahko tudi ve¢ odprtih steklenic iste
pijace, ne da bi bilo potrebno na roke sestevati rezultate. Stevilo merjenih enot (steklenic) se vpise v
kolono ,Stevilo steklenic®.

Sledi podatek o tehtani ali Steti koli¢ini. Enota mere ozna¢ena z EM vam pove, kako vna$ati
koli€ino. Potem sledijo trije stolpci (kolone) za vnos celih (neodprtih enot) v enotah embalaze. Zadnja
kolona je izraCunana zaloga artikla v izbranem skladi$¢u, ki se izrauna po vnosu koli¢in in pritisku na
tipko ,presledek”. Ce Zelite vnesti to&no dologeni artikel, kliknite na gumb 18&i in izberete artikel,
katerega Zelite vnaSati. Opcija ,Artikel upoStevaj pri primerjavi® pomeni da se ta artikel uposteva pri

primerjavi stanja in potrditvi inventure.

4.5 PRIMERJAVA STANJA

Pri primerjavi stanja inventure je potrebno najprej izbrati skladiS€e. S klikom na polje »Skladis¢e«
izberite skladisCe za katerega Zelite izvajati primerjavo. MoZno je izbrati samo skladi$¢a, za katera je
bila inventura inicializirana v meniju »Nova inventura«.

Primerjava stanja se uporablja za primerjavo stanja koli¢in artiklov, popisanih v inventuri s stanjem
skladiS€a, ki ga dobimo s prodajo artiklov preko blagajne. S klikom na gumb Primerjava stanja
izvedemo primerjavo. Razliko vidimo v desnem stolpcu. V primeru, da je popisanega artikla ve¢, kot bi
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ga moralo biti v skladis€u, se v koloni razlika napiSe pozitivno Stevilo. V primeru, da je razlika
negativna se v koloni razlika napide negativno Stevilo. Primerjava stanja se izvede samo za artikle, za
katere ste pri vnosu inventure oznacdili opcijo ,Artikel upoStevaj pri primerjavi‘.

4.6 POTRDITEV INVENTURE

Ta funkcija se uporablja za potrditev

(ZakljUéek) inventure. Za potrditev inventure
je potrebno najprej izbrati skladis¢e. S klikom ‘“' "|° nazho | | : : -
. v v . . I Sestavina | Naziv Inv. stanje Zaloga Razlika EM_| Nab. vr. razlike ~
na polje »Skladis¢e« izberite skladis¢e za LT
katerega Zelite potrditi inventuro. MozZno je | [womm zabsjsesiser o000 Do D000 Kom 00
izbrati samo Skladiééa za katera je bila gggggg: %::;Zj:lo)g:siﬂu,zﬁl Zg:ggg zgjggg g:ggg Egm g:gg
. L i DIONTT  Zabol pive anion 9000 19000 0300 Kow 0%
inventura inicializirana v meniju »Nova 0000260 | ZABO SOK 0.2 0.000 0.000 0.000 |KOM 0.00
. 0000082 Zﬂl)ﬂj: vino 1,000 1,000 0,000 KOM 0,00
inventura«. oot Zacimbavee G oo 0w ke om
o _ D000z00  Zelonjova mehiska 000 o0 000 Ko 00
Ko potrdite inventuro, se stanje zalog v | [wwis1 e ez S| zaw o0 ke 000
R . . . 0000132 |Zelje sveie 25,000 25,000 0,000 | KG 0,00
skladisCu postavi na stanje inventure. Prav | [z siesine 165000 103000 Vo0 KoM abo
tako se pri vseh artiklih, pri katerih je prislo | ™" [ o e . o
< v
do odstopanj pri inventuri popravijo kartice )
. . . . Primerjaj stanje i =
(inventurna prilagoditev). Obstajata dve Gpdetane: 100

moznosti potrditve inventure:

- potrdi za vse artikle potrdi inventuro tudi za artikle, ki imajo koli¢ino 0, oz. za katere stanje ni bilo
vneseno,

- potrdi za samo vnesene artikle potrdi samo za tiste artikle, ki imajo koli¢ino razlicno od 0. V tem
primeru se stanje artiklov, ki imajo koli¢ino 0 ne shrani. Ce vseeno Zelite kasneje pri teh artiklih
postaviti zalogo na 0, je treba ta artikel dodati s koli¢ino 0 na obstoje¢i dokument inventure v
meniju Materialno-Dokumenti kon¢anih inventur.

V kolikor imate na zalogi artikle, ki imajo negativno zalogo in jih ne uporabljate ve¢, je potrebno
obvezno potrditi inventuro za vse artikle, da se stanje teh artiklov postavi na 0!

POZOR: Pred potrditvijo inventure je treba obvezno narediti primerjavo stanja, drugace
inventure ni mozno potrditi!

4.7 ROCNI VNOS INVENTURE

Pri roicnem vnosu inventure je mozno vnasati koli¢ine sestavin v razlicnih embalazah, tehtati
(odprte steklenice), ni pa vrstnih redov. Ro¢no inventuro je treba inicializirati z izbiro funkcije Nova
inventura, izbrati za katero skladis¢e se dela inventura, izvesti primerjavo in jo na koncu potrditi. Ko
potrdite inventuro, se stanje zalog v skladisCu postavi na stanje inventure. Prav tako se pri vseh

artiklih, pri katerih je prislo do odstopanj pri inventuri
.. . . . . . Vinos. |

popravijo kartice (inventurna prilagoditev). Za podrobnosti o —

tem, kako se inventura inicializira, vnasa in primerja glejte or_-| [k

pl‘ejénje pOg|ane [1.000 x [0.75 LT - 0,750 LIT

Koliéina:

Mozno je imeti hkrati odprtih (inicializiranih) ve¢ inventur za " R T
v PR . . Tehtanje pijace: na tehtnici:

razliéna skladi$éa in te ostanejo odprte tako dolgo, dokler se w6 o seweea | - omrt

ne potrdijo. Sap | semom

Ni mozno imeti hkrati odprto roéno in avtomatsko % prekin

inventuro za isto skladis¢e. V kolikor hocete hkrati
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odpreti obe inventuri vas program na to opozori in onemogog¢i inicializacijo inventure, dokler
se prva ne zakljuéi.

Pri zaCetku inventure vas program vprasa ali da na seznam sestavin vse sestavine ali samo sestavine,
ki so na zalogi v tem skladiS¢u na ta dan. To pomeni da izvede izraun zaloge in da na seznam samo
sestavine, ki imajo koli¢insko zalogo ve€ kot 0. Z opcijo »upostevaj tudi brisane sestavine« omogocite
popis tudi sestavin, katere ste Ze pobrisali iz seznama sestavin.

Pri vnosu inventure je moznost spreminjati skladi$¢a in datuma inventure, v kolikor ste naredili napako
pri zaCetku inventure. Z gumbom »dodaj postavko« je mozno dodajati sestavino, ki pri zaCetku
inventure Se ni obstajala v Sifrantu sestavin in je zato ni na seznamu inventurnih sestavin. Gumb
tiskalnika izpiSe popisni list za ro€ni popis.

471 Postopek vnosa inventure

Za vsako sestavino je mozno vnesti 3 koli€ine:

- Stevilo zaprtih steklenic (koli¢ina x embalaza, ki se prebere avtomatsko iz Sifranta sestavin in
je tukaj ne morete spreminjati)
- koli¢ino sestavine (Ce zZe imate sesteto skupno koli¢ino)
- tehtano bruto koli¢ino v gramih steklenice, pri tem je potrebno s klikom na gumb »Steklenica«
izbrati Se steklenico iz Sifranta. Pri tem program sam odsteje tezo prazne embalaze.
Mozno je vnasati vse 3 koliCine hkrati. V zgornje oknu vpiSete koliko zaprtih steklenic embalaze imate,
v srednjega Ze imate pijaco Se v kakSnih drugih embalazah (recimo v litrskih), v spodnjem pa lahko Se
odprte steklenice stehtate in bo program sam izraCunal koli¢ino pijate. Na dnu okna se izpiSe
sestevek vseh treh koli€in hkrati in to se shrani kot kon€na zaloga te sestavine.

POZOR: Pred potrditvijo inventure je treba obvezno narediti primerjavo stanja, drugace
inventure ni mozno potrditi!

5 MENI PREGLEDI SKLADISCA

Meni Pregledi skladis¢a sluzi za pregled zalog skladiS¢a in za pregled kartic artiklov.

5.1 STANJE ZALOGE PO ZADNJI (ALI POVPRECNI) NABAVNI CENI

V tem meniju izpiSete stanje zalog v skladiS€u na izbran dan. Potrebno je vnesti datum in Stevilko
skladis¢a. Poleg stanja zalog vidite tudi nabavno vrednost in prodajno vrednost (samo ¢e so vnesene
evidencne prodajne cene sestavin) zalog. Ko imate na ekranu prikazano okno s stanjem zalog je
prikazanih ve€ gumbov:

- gumb z Word ikono odpre stanje zalog v urejevalniku besedil

- gumb ZAKLEPANJE ZALOGE pomeni da lahko shranite stanje zalog na ta dan, tako da pri
nadaljnjih obraCunih stanja zalog obraCunava zaloge od tega dne naprej in tako zelo pohitri
izraGunavanje. Ko ste zaloge enkrat zaklenili, ne morete za nazaj vpisovati ali popravljati
dobavnic pred datumom zaklepanja zalog. MoZen je izpis zalog po zadnji nabavni ceni, ki
velja na dan izpisa zalog ali pa po povpreéni nabavni ceni.

- gumb »Natisni na paragon« natisne stanje zalog na paragonski tiskalnik
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- gumb »Shrani zalogo v datoteko« shrani stanje zalog v datoteko, iz katere lahko kasneje
uvozite stanje nazaj. To je uporabno v primeru brisanja baze ali pre-registracije programa na
drugo stranko.

- opcija »Ne izpisi sestavin z zalogo O« pri tiskanju ne izpiSe sestavin, ki imajo zalogo (koli¢ino)
0.

5.2 PREGLED MINIMALNIH ZALOG

Vsaka sestavina ima lahko podatek o minimalni zalogi in enoti za naro€anje. Ta podatek se vnese v
Sifrant sestavin. Na osnovi teh podatkov in trenutnega stanja zalog program avtomatsko generira
Narocilo dobavitelju na podlagi minimalnih zalog. V Sifrantu sestavin doloCite za vsako sestavino
minimalno zalogo in enoto za naroCanje. Ta funkcija nato sestavi narocila, lo€eno po dobaviteljih.

Postopek uporabe: vpisite datum in izberite skladis¢e. Program izraCuna zalogo na vpisan dan, nato
pa za vsako sestavino preveri minimalno zalogo. Ce je trenutno stanje zaloge manj$e od minimalne
zaloge sestavine, jo izpiSe v pregledu (naro€ilu za dobavitelja) in izpiSe kaksno koli¢ino sestavine je
potrebno dobaviti.

5, rpim 7002, 1xt - WordPad
Podatki o sestavini Dodatni podatki |Po(lmki o normmivih| Fil= Edit “iew Insert Format Help
Kalorijska vrednost: 250,00  KJ DEE & # B &
Zadnja nabavna cena za enoto mere: 1,0000 Courier Mew | (10 s | |CertralEuropean  »| B & U @ E|
Zadnji dobavitelj: 1-114j g'l'1'l'2'l'3‘ tdc B B T e 3 A0 11
NAROCILNICA
Minimalna zaloga sestavine: 10.000 Datum izdaje: 29.11.2007
Enota za narecanje sestavine: 1,000 MERCLTOR D.D.

DUMAJSEL 107
1000 Heznan kraj

Davéna Stevilka: SI45884595

Naziv ses. Kolidina EM
AJVAR 10,000 EG
® Prekini Odpremil: MNaroiil:

5.3 PREGLED DOBAVE PO SESTAVINAH/DOBAVITELJIH

A Izbira sestavine za izpis kartice 5
Izbrane sestavine za izpis kartic
. . . . Sifra Naziv EmbalaZa Enota me¢ ~ Sestavina Naziv
Pri tem izpisu lahko izberete : - :
v . 0000209 |Ajdovi Zganci 1,000 |KG
¢asovno obdobje od...do, | |01 |Ajvar razni 1000 | KG
L . . .. 0000049 | Amaro 1,000 LT
dobavitelja, skladis¢e in nalin | |woosr Bacaroi 1,000 LT
0000329  |Baklava 0,15 kg 1,000 | KOM
i i i i7nNi 0000306 Barill k 1,000 |KG
sortiranja artiklov. Na izpisu so | [jw00e BEEFEATER Gin Yoo |t
koli¢éinsko in po zneskih izpisane | [mems B Yoo |0
. . . 0000375 |Blue Curacao 0,700 |LIT
vse sprejete sestavine v vpisanem 0000325 | Bonboni 1-1 1,000 |KG
. . [ . . . 0000053  Borovnicevec 1,000 LT
obdobju. V kolikor Zelite izpisati | |com0259  Breezer (bacardi 1,000 | KOM
0000270 | Burek 0,25 kg 1,000 |KOM
i itali i 0000328  |Burek kg 1,000 |KG
sestavine od v§favh dobgv\{lteljev in 1T e |Jated o
za vsa skladiS¢a vpiSite 0 V | r prikasi wdi brisane 0d datuma: [78.052015 4] Skupina sestavin:| .|
ustrezna  polja. V  kolonah Do datuma: [28.05.2015
»kumulativa« o) Seétete kollélne |n Kartica izbrane sestavine Dodaj v seznam sestavin za izpis
. v v Skladiste: ! . Izpis kartic izbranih sestavin Dodaj vse sestavine
vrednosti od zacetka tekoCega e p—— = —————
zpis negibljivih sestavin Izpis kartice izbranih v CSV
leta, do dneva izpisa (za letno __Konec|
statistiko). 185.00 EXACT
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5.4 KARTICE ARTIKLOV

Opozorilo: V primeru, da imate vklopljen izpis dokumentov po povprec¢ni nabavni ceni, se ob izpisu
kartice dokument vrednoti po ceni 0, dokler ne sprozite izraCuna kumulativnega prometa sestavin.
Sele takrat se na dokument shrani povpre¢na vrednost dokumental!

Kartica artikla pove, kaj se je z dolo€enim artiklom dogajalo v izbranem &asovnem obdobju. PrikaZe
vse prejeme, vso porabo (prodajo), prenose med skladisi in odpise ter trenutno stanje zalog. V
seznamu sestavin izberite Zeljeno sestavino in kliknite na kartico artikla. Vnesti je potrebno zagetni in
kon&ni datum pregleda ter izbrati skladis€e. V razpredelnici vidite vse dokumente, povezane s tem
artiklom. Dokument z zagetno &rko P pomeni porabo, s ¢rko S pomeni sprejem, ¢rka R pomeni prenos
med skladidCi, ¢rka O pomeni odpis, | pa inventurna prilagoditev. V spodnjem delu ekrana vidite
skupno koli¢ino nabave, porabe, odpisov.

Pri tiskanju dokumenta prikaze nabavno vrednost, nabavno ceno za EM, trenutno zalogo ob izvrsSitvi
dogodka ter prodajno ceno za koli¢ino. Prodajna cena se obraCunava glede na eviden¢éno prodajno
ceno, katero pa je potrebno predhodno vpisati v meniju Sifranti-evidenéne prodajne cene sestavin.
Kartico artikla lahko natisnete s klikom na gumb z ikono tiskalnika.

Mozen je pregled in izpis kartic za veC sestavin naenkrat. V oknu za izpis kartic je na desni strani
okno, v katerega dodajate sestavine za katere Zelimo izpis. To naredite tako, da vsako sestavino iz
levega okna kliknete z misko in drzite gumb na miski pritisnjen in jo potegnete na desno stran v okno,
kjer piSe Izbrane sestavine za izpis kartic. Dodate lahko tudi celo skupino sestavin naenkrat s klikom
na gumb s tremi pikicami poleg teksta »Skupina sestavin« in klikom na gumb »Dodaj v seznam
sestavin za izpis«. Na koncu kliknite na gumb »1zpis kartic izbranih sestavin«.

5.5 PROMET SESTAVIN PO ZADNJI NABAVNI CENI

Ta opcija nam napiSe promet

sestavin v doloéenem ¢asovnem Od datuma: [EINEEIEH | |
obdob.Ju Po zadnjih .rjabavmh cenah (na Do datuma: [30.04.2015 & |
dan izpisa). NapiSe pa za vsako :
. K Vrsta pregleda
sestavino vse nabave, porabe, odpise  1-Vse sestavine " 2-Samo za eno sestavino (" 3-Skupina sestavin

in zaCetno ter konéno zalogo

. . . . I~ Izpis za izrac¢un porabe
ovrednotene po zadniji nabavni ceni, ki

velja na dan izpisa. MozZen je izpis za SSSEEE oooo00 . |

eno sestavino, skupino sestavin ali vse skupinasestavin: | .|

sestavine. Ko kliknemo na gumb OK Poslovalnica: ]

ham program izracuna porabo. Mozni Skladisce: [t [=] éeje 0 potem velja za vsa skladiséa

izpisi pregleda so Koli¢inski (samo
koli¢ine), Vrednostni (samo nabavne
vrednosti) ali Skupaj (oboje).

I~ Izpis tudi brisanih sestavin

Obdelanih zapisov: 0 %

Za izpis je potrebno vnesti zagetni in v ok | ® Prewni |
konni datum. Program izraCuna za
izbrano ¢asovno obdobje zagetno stanje zaloge na koncu prvega dne, nato pa vse sprejeme, porabe,
odpise in lastno porabo ter inventurne prilagoditve do zadnjega datuma.

POZOR: v stanju zaloge prvega dne so vsteti tudi vsi sprejemi in poraba na ta dan, torej je to stanje
zaloge na koncu dne! Ce Zelite dobiti stanje na zagetku dne, morate vpisati dan pre;j.
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Izpis za izradun porabe predvideva, da je na prvi in zadnji datum vnesena inventura, ki sluzi za
izraCun porabe. V tem primeru je zaloga na prvi dan enaka inventurnemu stanju na koncu prvega dne,
kon€na zaloga pa inventurnemu stanju na zadnji dan. Program nato seSteje vse prejeme, odpise in
lastno porabo v tem obdobju in izraCuna porabo, ki je enaka zaCetnemu stanju + vsi sprejemi - odpisi -
Ip = kon¢no stanje. Po izraCunu se pokaZe okno, kjer lahko izbirate vrsto izpisa:
1. Koli€insko: ta izpis izpiSe samo koli€ine — v litrih, kilogramih itd. za zaletno zalogo, vse
sprejeme, odpise, porabo in na koncu kon¢no stanje.
2. Vrednostno: ta izpis napiSe samo zadnje nabavne vrednosti zaCetne zaloge, vseh sprejemov,
porabe, odpisov in konéne zaloge.
3. Skupaj: ta izpis izpiSe poleg koli¢in $e nabavne vrednosti.

Mozno je tudi narediti izpis sestavin za posamezni tip sestavin: hrana, pijaca, cigareti, ostalo. V tem
primeru kliknite na ustrezni tip sestavin na desni strani okna. S klikom na gumb "Po skupinah sestavin"

natisnete pregled. V tem pregledu so kolone:

1. zaloga: stanje zaloge na koncu prvega datuma
sprejemi: vsi sprejemi v tem obdobju po zadnji nabavni ceni, prvi dan se ne uposteva

3. poraba + odpisi + LP: vsa poraba v tem obdobju, prvi dan se ne uposteva

4. inv. prilagoditve: vse inventurne prilagoditve v tem obdobju

L

zaloga: zaloga na koncu zadnjega dne obdobja.
OPOMBA: kumulativni pregled sestavin po povprec¢ni nabavni ceni ne zapisuje nobene vrednosti na

dokumente porabe, odpisov, inventure... za razliko od kumulativhega prometa sestavin po povpreéni
ceni, ki pa te vrednosti dejansko zapise na dokumente.

5.6 PREGLED PORABE SESTAVIN PO NACINIH PLACILA

Pregled omogo€a, da za (A regled porabe sestavin po nacinih pladils

katerokoli sestavino pogledamo
nadcin plac":ila. Potrebnoje izbrati Od datuma: |18.05.2010 H: Do datuma: [31.05.2015 H:
Za sestavine: Za nacine plaéila:

datum od...do, zeljeno
sestavino, ter nacin placila. Na

zaCetku so izbrane vse Bitter lemon - T

. . . v Bitter lemon o
;estavme in nacini placila, za lto Blus Curacao Meeswo
je potr?_b_no za us_trezn_o porov(_nlo s | Karana
odznaciti sestavine in nacine || 259 American Expres

v v 1 . Burek 0,25 kg
placila, ki jih ne Zzelimo vkljuditi v Burek kg :
NAROCILHICA NI PROMET

pregled.

Oznaédi vse

Buteljka Modri pinot 0,75
Buteljka cabernet savignon 0,75l
Buteljka chardonny 0,751
Buteljka laski razling

Campari

Cigareti Marlboro

Odznaéi vse |

Vnovéenje vrednostnih bonov
Prodaja vrednostnih bonov
Blok malica

Blok malica ostali

Studentski boni

Veé nadinov pladila

Oznadi vse | Odznaéi vse
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5.7 PROMET SESTAVIN PO POVPRECNI NABAVNI CENI (PNC)

5.7.1 lzraéun PNC (povpreéne nabavne cene)

Ta 0pCija Sprozi izracun /A Tzradun povprecne nabavne cene (PNC) @
povprec¢nih nabavnih cen za
doloéeno ¢asovno obdobje, Izraéun za obdobje:
ampak vedno samo za en cel od: | EIR ¢ [ 2015 2| doaprila 2015

mesec ali ve€ mesecev skupaj.
Pri izraCunu se izraCuna
povpreCna nabavna cena za
vsako sestavino posebej in se
tudi shrani na dokumente (odpisi,
lastna poraba, inventura), vendar < OK % Prekini
samo pod pogojem, da v meniju
Nastavitve-sploSne nastavitve
vklju€ite opcijo »lzpis dokumentov po PNC«.

Skladisce: |1 : Ce je 0 potem velja za vsa skladiséa

V nastavitvah je potrebno izklopiti opcijo »dovoli negativne sprejeme«. Vracila je potrebno vnasati v
menuju povratnice in ne v meniju sprejemi, ker se drugace povprecna cena izracuna napacno.

Povpre¢na cena se izrauna vedno za vsak mesec posamezno tudi, e naredite izracun za vec&
mesecev skupaj. Vsi dokumenti v mesecu bodo ovrednoteni po povprecni ceni za ta mesec (ne za vel
mesecev skupaj).

Na zadnji dan v mesecu mora biti inventura obvezno vnesena in potriena za vse sestavine, in
nobena sestavina ne sme imeti negativne zaloge. V kolikor program pri izraCunu javlja, da ima
dolo¢ena sestavina negativno zalogo, je treba to popraviti z vnosom sprejema, odpisa itd. in ponovno
pognati izracun PNC.

5.7.2 Pregled prometa sestavin po povprecni n. ceni

IzpiSe izraCunan promet sestavin za
vsako sestavino kumulative - vse
nabave, povratnice, odpise, prenose
porabe po normativih in zaletno ter Vrsta pregleda

Za obdobje:
od: |m [ 2015 % do:| aprila | 2015 &

konéno zalogo. MozZen je iniS za eno + 1-Vse sestavine  2-Samo za eno sestavino  3-Skupina sestavin
sestavino, skupino sestavin ali vse cectaving: o000 .|

sestavine. Kq kl|l<nemo na gumb OK TS|
nam program izraduna porabo.
Pred izpisom je potrebno narediti ~ SKiadisée: 1 [-]

Izradun PNC. Za iniS je potrebno vnesti r Natisnivenl—dT:';lrf:;ilzf;:zi:cszzlta;‘:iiiéih in tipu sestavine
zacetni in kon¢ni mesec. Program izpise

za izbrano Casovno obdobje zacetno
stanje zaloge na za€etku prvega dne,
nato pa vse sprejeme, povratnice,
porabe, odpise, prenose in lastno

~ OK ¥ Prekini
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porabo do zadnjega datuma. Prenosi med skladiS¢i se knjizijo v posebno kolono, ter ne vplivajo na
kolono plus/minus.

Ta izpis je potrebno narediti za posamezno skladis€e. Priporo€amo izpis z brisanimi sestavinami,
ker se drugace lahko znesek sprejemov lahko razlikuje od skupnega zneska sprejemov (Ce natisnete
vse dobavnice skupaj za kontrolo).

POZOR: v stanju zaloge prvega dne niso vsteti sprejemi in poraba na ta dan!

Po kliku na OK se pokaZe okno, kjer lahko izberete vrsto izpisa:

1.

2.

Koli¢insko: izpiSe samo koli€ine brez nabavnih cen — v litrih, kilogramih itd. za zacetno zalogo,
vse sprejeme, odpise, porabo in na koncu konéno stanje.

Vrednostno: napiSe samo nabavne vrednosti zaetne zaloge brez koli€in, vseh sprejemov,
porabe, odpisov in konéne zaloge.

Skupaj: ta izpis izpiSe poleg koli€in Se nabavne vrednosti (priporo€amo ta privzeti izpis).

Mozno je tudi narediti izpis sestavin za posamezni tip sestavin: hrana, pijaca, cigareti, ostalo. V tem
primeru kliknite na ustrezni tip sestavin na desni strani okna.

Z klikom na gumb "Po skupinah sestavin" natisnete pregled. V tem pregledu so kolone:

Zaloga: stanje zaloge na zaéetku prvega datuma (brez porabe in sprejemov na prvi dan), po
PNC iz prejSnjega meseca. Stanje mora biti enako, kot na zadnjem dnevu prejSnjega meseca
(koliginsko in vrednostno). Ce ni, je prislo do spremembe podatkov v prejSnjem mesecu
(sprejemi, porabe...). V kolikor sestavina ni imela v prvem mesecu nobenega sprejema ampak
samo inventurno stanje, potem program vzame inventurno stanje kot sprejem zato, da lahko
izraunava PNC v naslednjih mesecih pravilno.

Sprejemi: vsi sprejemi v tem obdobju, po dejanskih nabavnih cenah, ki so veljale na dan
porabe, prvi dan se uposteva

Povratnice: vse povratnice v tem obdobju, po dejanskih nabavnih cenah, ki so veljale na dan
porabe, prvi dan se uposteva

Odpisi + LP: vsi odpisi v tem obdobju po povpre¢nih nabavnih cenah, prvi dan se uposteva
prenosi med skladiS¢i — po povprecni nabavni ceni

Zaloga: zaloga na koncu zadnjega dne obdobja po povprecnih nabavnih cenah — v kolikor je
bila vnesena inventura mora biti to stanje enako inventuri

Pnc/em: vrednost povprecne nabavne cene za to obdobje na 1 enoto mere

Poraba: izraCunana poraba v tem obdobju po povpre¢nih nabavnih cenah, (zaCetna zaloga +
sprejemi — povratnice — prenosi med skladiS¢i — odpisi - kon¢na zaloga) po PNC. To velja
samo za koli¢ine, medtem ko je znesek porabe izraCunan tako, da se zmnoZi koliina porabe
z PNC. V kolikor bi sestevali nabavne vrednosti sprejemov — povratnice — odpisi — kon¢na
zaloga... ne bi dobili istega zneska kot ¢e zmnoZite koli¢ino porabe z PNC, to pa zato ker se

Po normativih: vsa poraba v tem obdobju (iz dokumentov porabe) po PNC

Plus/minus: razlike med porabo in porabo po normativih = inventurne razlike po PNC.
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Manijki in viSki pri inventuri so razvidni v kolonah plus in minus. Inventurne prilagoditve se upostevajo v
koloni za porabo, medtem ko je v koloni po normativih napisana kak3na je poraba po normativih
(razknjiZzeno iz normativov — dokument porabe).

POVPRECNA vrednost zalog se izraéunava po naslednji formuli za cel mesec:

(vrednost zacetne zaloge meseca + dejanska vrednost sprejemov v mescu) /
( koli¢ina zacetne zaloge meseca + koli¢ina sprejemov v mescu )

Opomba: vrednost zacetne zaloge meseca = vrednost konéne zaloge prejSnjega meseca

POZOR: Ce vnasate povratnice, le-te ne vplivajo na povpregje cen. V primeru, da vnasate negativne
sprejeme, pa le-ti vplivajo na vrednost povprecja. Pri tem je treba paziti, da se negativni sprejem
naredi po vsaj priblizno enaki nabavni vrednosti, kot je bil zadnji sprejem. V primeru, da je narejen
negativni sprejem po nizji ceni se povprecje po formuli poveca.

Primer 1:

Kartica sestavine za obdobje od 1.08.2004 do31.08.2004

Sestavina:ANANASOV SOK STK.

Dokument Datum Opis prometa Kolic¢ina EM N.Cena N.vrednost P.vrednost Zaloga

Z-000000000 1.08.2004 zacetno sta 0.000 KOS 0.00 0.00 0.00 9.000 KOS
5-000001370 1.08.2004 Sprejem 10.000 KOS 200.00 2,000.00 3,000.00 19.000 KOS
R-000001371 2.08.2004 Prenosnica -5.000 KOS 200.00 -1,000.00 -1,500.00 14.000 KOs
0-000001372 5.08.2004 odpis -1.000 KOS 200.00 200.00 -300.00 13.000 KOs
P-000001373 15.08.2004 poraba -2.000 KOS 200.00 -400.00 -600.00 11.000 KOS
P-000001363 17.08.2004 Blagajna 1 -1.000 KOS 107.80 -107.80 -300.00 10.000 KOS
I-000001375 31.08.2004 Inv.prilago -8.000 KOS 100.00 -800.00 -2,400.00 2.000 KOS

7.000 KOS -107.80 -2,100.00

KUMULATIVNI PREGLED PROMETOV SESTAVIN PO MESECNI PNC OD 1.08.2004 DO 31.08.2004

Izpis za skladisce: 1

Artikel - sestavina EM Zaloga Sprejemi Povratnice Odpisi+LP Prenosi Zaloga
0000004 ANANASOV SOK STK. KOs 9.00 10.00 0.00 -1.00 -5.00 2.00
Nabavna vrednost: 959.25 2,000.00 0.00 -155.75 -778.75 311.50
Poraba Po normativih Plus Minus
11.00 3.00 8.00
1,713.25 467.25 1,246.00

V koloni Po normativih je napisana poraba iz kartice (poraba je lahko iz blagajne, vpisana ro¢no ali
pa je narejen dokument internih prenosov). Pri inventuri dne 31.08 pa je bilo ugotovljeno dejansko
stanje zaloge 2 kosa in je bila narejena inventurna prilagoditev 8 kosov v minus. Kolona Poraba je
izracunana (glejte formulo na prejSnji strani) in v njej so upostevane tudi inventurne razlike.
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Primer 2: Vnos povratnice po enakih nabavnih cenah kot sprejem

KUMULATIVNI PREGLED PROMETOV SESTAVIN PO MESECNI PNC OD 1.08.2004 DO 31.08.2004

Grupa: 3 BREZALKOHOLNE PIJACE

Artikel - sestavina EM Zaloga Sprejemi Povratnice Odpisi+LP Prenosi Zaloga

0000004 ANANASOV SOK STK. KOs 9.00 10.00 -5.00 -1.00 -5.00 2.00

Nabavna vrednost: 959.25 2,000.00 -1,000.00 -155.75 -778.75 311.50

Poraba Po normativih Plus Minus

934.

.00 3.00 3.00

50 467.25 467.25

V tem primeru se popreéje $e vedno ni spremenilo, eprav smo 5 kosov vrnili. Ce pa bi jih vnesli kot
negativni sprejem, pa bi bilo povprecje namesto 155.75 sit - 139.94 Eur.

5.7.3 Splosna navodila za vodenje zalog po povprec¢ni nabavni ceni

—_

Priporo€amo delo s samo enim skladiséem.

Vse sprejeme in prodajo knjizite samo v skladi$¢e 1. V Sifrantu artiklov preverite, da imajo vsi
artikli dolo€eno razknjizevanje iz skladis¢a 1.

V meniju Nastavitve-Splo$ne nastavitve izberite naslednje opcije: Izpis dokumentov po PNC in
izklopite Delo z ve¢ skladi&ci ter izklopite Dovoli negativne sprejeme.

V meniju Pregled zalog —Pregled prometa sestavin po povpreéni nabavni ceni izberite mesec,
skladisce, izpis tudi brisanih sestavin (priporo€amo, v primeru da ste kak$no sestavino izbrisali).
Priporo€amo izpis samo za posamezno skladis&e in za posamezni mesec.

V meniju Prometi-Sprejemi kliknite na ﬁl in vpiSite enako Casovno obdobje. Preverite
kolono Sprejemi-Skupaj in Povratnice-skupaj, ki morajo biti enake kot enake kolone v
kumulativnem pregledu sestavin. Ce niso, potem je bil narejen sprejem v skladisée, ki je razliéno
od 1. V tem primeru je treba narediti kumulativni pregled sestavin tudi za drugo skladisce, ali
popraviti sprejem. Prav tako lahko pride do razlike ¢e sestavine nimajo vnesenega zacetnega
sprejema ampak samo inventurno stanje na koncu meseca. V tem primeru program vzame to kot
sprejem, da lahko izraunava PNC v naslednjih mesecih pravilno.

Inventuro vedno naredite zadnjega v mesecu za skladis€e 1 in za vse artikle. Pred potrditvijo
inventure je treba obvezno narediti primerjavo stanja, drugace se vrednost zaloge ne shrani! Ko
potrjujete inventuro vedno izberite »Potrdi za vse artikle«. V tem primeru se shrani zaloga 0 za
artikle, katerih ve€ ne uporabljate.

Stanje zaloge na koncu meseca po PNC je mozno shraniti v datoteko in ga nato ponovno
uvoziti v program. Uporabno predvsem pri brisanju baze ali prehodu na euro dne 1.1.2007.
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6 MENIFINANCNO

6.1 FAKTURIRANJE

Fakturiranje je funkcija programa, ki omogoca izstavitev zbirnih faktur na podlagi dobavnic.
Osnovne znacilnosti so:

- promet dobavnic ne gre v dnevni promet blagajne

- na zakljuku blagajne se izpiSe znesek dobavnic posebej, samo informativno

- dobavnica se ne izkazuje posebej v knjigi izdanih raunov

- izdana faktura se vidi v knjigi izdanih racunov na dan izstavitve fakture

- faktura dobi ob svojem kreiranju avtomatsko naslednjo Stevilko in se shrani v bazo izdanih
faktur za kasnej$o obdelavo in izpis

- omogoca belezenje placil in s tem evidenco nepla¢anih faktur

- moznost vnosa datuma valute ro€no za vsako fakturo, avtomatsko v Sifrantu strank za vsako
stranko posebej ali pa privzeto v nastavitvah programa

- mozno je narediti dobropis za izdano fakturo

- poseben pregled in potrjevanje dobropisov (v knjigi izdanih raCunov se vidijo samo potrjeni
dobropisi!)

Funkcijo fakturiranje je potrebno vklopiti v nastavitvah v programu Prodaja (meni Nastavitve-sploSne
nastavitve-opcija fakturiranje). Po vklopu te opcije se izvedejo dolo¢ene spremembe (glej opombo
spodaj) in prehod nazaj ni ve¢é mozen. Zato je to funkcijo potrebno vklopiti na dan, ko zacénete
uporabljati fakturiranje po novem. Ob prehodu na fakturiranje se zgodi naslednje:

- naredi se nov nadin plagila zimenom NAROCILNICA NI PROMET. Novo ime se dologi za to, da je
logen od starega nadina plagila, ki se je imenoval NAROCILNICA. Lahko pa ga preimenujete
poljubno v Sifrantu nacinov placila. Ta (novi) nacin placila se ne prikazuje v nobenem pregledu
prometa (razen po artiklih), ker ima tip »ni promet blagajne«. V kolikor bi ga vseeno Zzeleli
prikazovati v pregledih, je potrebno pri vsakem pregledu vklopiti opcijo »prikaZzi tudi nacin placil, ki
niso promet blagajne«.

- stari nagin plagila NAROCILNICA se oznadi za neaktivnega, tako da ga natakarji ne morejo
uporabljati.

- fakture se izstavlja na podoben nacin kot prej zbirne racune. Narejene fakture so razvidne v knjigi
izdanih racunov na dan izstavitve fakture.

- fakturo je mozno narediti tudi na blagajni iz starih racunov. V tem primeru se faktura takoj shrani v
knjigo izdanih ra€unov in je ni potrebno izstaviti kasneje.

- na zaklju¢ku blagajne je znesek narocilnic napisan posebej in ni ve€ sestet v prometu blagajne.

Fakture se Stevil€ijo samodejno zaporedno. Pri izstavitvi prve fakture program vprasa za zacetno
Stevilko fakture (za primer ko so bile fakture prej izstavljene v drugem programu). Ze izstavljene
fakture ni mozno stornirati ampak je potrebno narediti dobropis. Pobrisati je mozno samo zadnjo
izstavljeno fakturo.

6.1.1 Postopek izstavitve fakture

Fakturiranje prikaze vse stranke, za katere lahko izdelamo fakture ali pregledujemo Ze narejene
fakture. Ta meni je aktiven samo v kolikor imate licenco za to funkcijo in €e je v sploSnih nastavitvah v
programu Prodaja vklopljeno Fakturiranje.
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Gumb NEFAKTURIRANE DOBAVNICE IZBRANE STRANKE:

Ko v seznamu izberete stranko, s
kikom na ta gumb prikazete vse
dobavnice, za katere 3e ni bila
izstavliena faktura. Izberete lahko
poljubno €asovno obdobje in pregled
osvezite z gumbom OsveZi tabelo. V
kolikor so bile v izbranem obdobju
izdane dobavnice, za katere Se ni bila
narejena faktura, jih program prikaze v
tabeli.

Kolona $t. dobavnice vsebuje Stevilko
dobavnice (paragona) kot je bil
izstavlien na blagajni. Kolona st
zakljucka vsebuje zaporedna Stevilka
zaklju¢ka blagajne.

Prikazujemo jih z klikom na gumb
Poglej dobavnico. Pregled omogoca

Pregled nefakturiranih dobavnic - stranka-).o. SLOVENJ GRADEC

Dobava / nefakturirano v obdobju od: |1.04.2013
do: [28.05.2015

| owetiiabela |

Y
L3
a
T

|zbrano

ZInesek Datum

§t. dobavnice &t. zakljugka |

Poglej dobavnico

ZInesek vseh nefakturiranih:
Inesek oznacenih:

Fakturiraj izbrane dobavnice

6,05 3122013
4,62 3.12.2013
3,20 3122013

Oznaci izbrano

873 1129
875 1129
876 1129

Oznati vse | Odznaci vse ‘

13,87
0,00

Zapri

izbiro ve€ dobavnic, ki imajo nato oznacbo v koloni Izbrano.

Dobavnice, ki jih Zelimo fakturirati izberemo in kliknemo na gumb Fakturiraj izbrane dobavnice.
Avtomatsko se naredi faktura s prvo naslednjo Stevilko in na ekran napi8e Stevilko fakture. Faktura se
na datum izstavitve vpie v knjigo izdanih raCunov.

Opcija »zdruZi po« oznaéuje moznosti fakturiranja:

Po stranki. Program bo naredil fakturo po stranki na katero je izstavljena posamezna
dobavnica. Primer: dobavnice so bile izstavliene na Janeza Novaka, faktura se izstavi na
njega. Okno s padajo€im seznamom na desni strani v tem primeru omogoca izbor ene
stranke. Ko izberete eno stranko se v oknu dobavnic prikaZzejo samo dobavnice te stranke in
je mozno izstaviti fakturo samo tej stranki.

Po podjetju. OmogocCa izstavitev fakture na podjetje, katero ima stranka izbrano v Sifrantu
strank (opcija »zaposlen v«). Primer: Janez Novak in Micka Novak sta zaposlena v nekem
podjetju. Oba imata v Sifrantu strank ustrezno oznacbo. Dobavnice na blagajnah se izstavljajo
na Janeza in Micko posebej. Faktura pa mora biti izstavljena na podjetje. Okno s padajo&im
seznamom na desni strani v tem primeru omogoca izbor enega podjetja, ki ima zaposlene. Ko
izberete eno podjetije se v oknu dobavnic prikaZejo samo dobavnice vseh zaposlenih tega
podjetja in je moZzno izstaviti fakturo samo za to podjetje.

Po plaéniku. Omogoca izstavitev fakture na plaénika, ki je izbran za vsako stranko izbrano v
Sifrantu strank (opcija »plaénik fakture«). Primer: Janez Novak in Micka Novak sta zaposlena
v nekem podjetju. Oba imata v Sifrantu strank ustrezno oznacbo. Andrej in Matej pa sta
zaposlena v drugem podjetju. Vsi pa imajo izbrano tretje podjetje za fakturiranje. Dobavnice
na blagajnah se izstavljajo na vsako osebo posebej. Faktura pa mora biti izstavljena na
podjetje, katero plaCuje za vse zaposlene, Ceprav so zaposleni v drugih podjetjih. Okno s
padajo¢im seznamom na desni strani v tem primeru omogoc¢a izbor podjetja placnika. Ko ga
izberete se v oknu dobavnic prikaZzejo samo dobavnice ki imajo tega placnika izbranega v
Sifrantu strank.
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Po kliku na gumb »fakturiraj izbrane dobavnice« se faktura (ali ve€ faktur) odpre v urejevalniku
besedil, iz katerega jih lahko A PREGLED FAKTUR - stranka D.0.0., SLOVEN) GRADEC =)
natisnete. Med vsako fakturo je
prelom strani, tako da lahko vse
natisnete hkrati. Tiskate lahko tudi
kasneje z klikom na meni Fakture
izbrane stranke. Fakture, ki so Ze
bile natisnjene, so oznagene z
ikono tiskalnika. Gumb FAKTURE
IZBRANE STRANKE:

Prikaze seznam vseh Ze
izdelanih faktur za izbrano stranko.
V prvi koloni je ikona tiskalnika, v
kolikor je bila faktura Ze izpisana.
V koloni plaCilo je napisan
seStevek vseh pladil fakture. Skupa platano: 0,00
Mozno je vnesti tudi placilo fakture Hopelnoplesane: T
in sicer vpiSete datum in znesek placila. Za vsako fakturo je mozZno vnesti veCkratno placilo na razli¢ne
datume. Pregled vseh pladil dobimo s klikom na gumb Placilo-Vsa placila.

Vse fakture po Stevilki padajoée |Nep|ar‘:ane fakture | Vse fakture po datumu |

Inesek! Placano| Opomba

4.07.2013 5,50 _
24.06.2009 1.559,71
10.02.2008 141,91
10.02.2008 119,40
6.02.2008 10,91

Stranka it. fakture

D.0.0. SLOVENJ ¢

. SLOVENJ ¢
7 D.0.0. SLOVENJ G
7 D.0.0. SLOVENJ G
) D.0.0. SLOVENJ G

oo o

[l | |

& Natisni ‘ Platilo ‘ Dobropis Opomba E - Racun ‘

& Natisni od...do | Natisni dnlinike‘ Sl il T

[#] Word - Predloga

Natisni podrobnosti

Za tiskanje fakture lahko uporabite tudi predlogo dokumenta v Microsoft Wordu, ki jo nastavite v
meniju nastavitve-nastavitve izpisa faktur. Izberite predlogo (*.doc) katero Zelite uporabiti. Dokument
natisnete z klikom na gumb »Word-Predloga«.

Gumb »natisni podrobnosti« natisne specifikacijo fakture, v kolikor je bila faktura natisnjena za vec¢
podjetij skupaj. V tem primeru je faktura izstavljena na pla¢nika racduna (podjetje), z klikom na gumb pa
dobite lo€en izpis porabe po strankah. Primer: faktura je izstavljena na neko podjetje, v katerem je
zaposlenih ve¢ delavcev. Faktura se izstavi za vse delavce skupaj, s klikom na »natisni podrobnosti«
pa se izpiSe poraba za vsakega delavca lo¢eno.

Gumb DOBROPIS:

Omogocda izstavitev dobropisa za izstavljeno fakturo. Ustvari novo fakturo z naslednjo Stevilko in
negativnimi zneski. Program vprasa za vnos datuma izstavitve dobropisa, ki pa ne more biti manj3i kot
datum zadnje fakture. V opombo dobropisa se napiSe na kateri raun se nana3a (glej zgornjo sliko).
Prav tako se na prvotnem racunu v polju opomba vidi veza na dobropis, v kolikor je bil izstavljen. Po
izstavitvi dobropisa je mozZno dobavnice ponovno fakturirati, ker so prikazane v seznamu ne
fakturiranih.

Dobropis je razviden v knjigi izdanih raCunov kot navadna faktura, ampak z negativnimi zneski.

POZOR: Dobropis ni razviden v knjigi izdanih raCunov dokler ni potrjen. Dobropis potrdite z gumbom
POTRDITEV DOBROPISA.

Gumb POTRDITEV DOBROPISA:

Za izbrani dobropis vnesite datum potrditve stranke. Primer: izstavite stranki dobropis dne 01.01.
Stranka pa vam ga poslje potrienega na dan 30.03. Vnesite datum potrditve 30.03. Dobropis je
razviden v knjigi izdanih racunov na dan 30.03. Po raéunovodskih standardih je dovoljeno odbiti DDV
Sele na dan potrditve dobropisa.

Gumb SPREMENI:

Omogoca spremembo zadnje izstavljene fakture, v primeru da Zelite popraviti datum in valute
fakture ali pa stranko.
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Gumb NATISNI OD..DO: Natisne pregled vseh izdanih faktur z dobavnicami v nekem Casovnem
obdobju.

Gumb NATISNI DOLZNIKE: Natisne pregled vseh strank, ki imajo $e nepladane fakture do
dologenega datuma. Vnos plagila naredite z gumbom PLACILO.

Gumba VSE NEFAKTURIRANE DOBAVNICE in VSE FAKTURE delujeta enako kot zgoraj opisane
opcije, vendar prikaze vse fakture vseh strank. Tako lahko preverite tudi neplaane fakture vseh
strank.

Pri vseh ne fakturiranih dobavnicah je mozno oznadciti vse dobavnice za izbrano obdobje, tudi &e so
od razli¢nih strank in jih nato fakturirati. Program generira eno samo datoteko, kjer je vsaka faktura na
svoji strani. V tem oknu je mozZno tudi spremeniti ali pobrisati samo zadnjo fakturo. Spremeniti je
mozno plagnika, datum fakture in valuto. Ko fakturo pobriSete, se pobriSe tudi dnevni izkupiek za ta
dan, ker le-ta vsebuje tudi fakture.

Pregled neplac¢anih faktur dobimo v osnovnem meniju fakturiranja z klikom na gumb VSE
FAKTURE. Odpre se seznam vseh izdanih faktur. Kliknite na meni Neplatane fakture. Prikaze se
spisek samo neplacanih faktur — to so tiste, ki niso bile placane v celoti in tiste, ki so bile delno ze
placane. V kolikor zelite izbrano fakturo placati kliknite na gumb placilo in vpiSite znesek placila.

OPOMBA: vnos placila fakture se uporablja samo za va$o evidenco dolznikov in ne vpliva na promet
blagajne ali knjige izdanih raéunov.

6.1.2 lzdajanje E —rac¢una

V seznamu izdanih faktur oznacite Zeljene in kliknite gumb E-racun.

Ce uporabljate staro fakturiranje, ki se nahaja v meniju “Pregledi/porogila — Fakturiranje dobavnic (stari
nacin)” je najprej potrebno narediti prehod na novo fakturiranje. Prehod naredite v meniju “Nastavitve
— SploSne nastavitve, na zavihku Fakturiranje”.

Na lokaciji kjer se nahaja mcpro.exe, se kreira nova mapa eRacun, ki vsebuje za vsak E-Radun 2
datoteki. Ena je Stevilka fakture z konénico XML, druga pa Stevilka fakture z kon&nico RTF (primer
1537.xml in 1537.rtf, Ee je faktura Stevilka 1537).

Za izdajanje E-Racuna je potrebno v Sifrant strank vnesti podatke o lastnem podijetju.

6.2 BLAGAJNISKI DNEVNIK

Blagajniski dnevnik se uporablja za vodenje prejemkov in =~ #vematske keiranie blagajniskegs dnevnika
Blagajnizki prejemek

izdatkov ter salda blagajne. Prejemki povejo koliko denarja ste Blagainizh izdakek
dobili iz prometa gostinskih blagajn, izdatki pa koliko denarja ste Blagajniski dnevrik

izdali: polozili na raun, porabili gotovino... DDV Knjiga izdanih raguney
Pred uporabo blagajniSkega dnevnika je potrebno za vsako DDV Knifiga prejetih ratinov
blagajno doloditi stroSkovno mesto. (bragun davka DOV

POZOR: stroskovno mesto ne sme biti 0! To se nastavi v meniju Vnas ostalih strodkov
Nastavitve - Nastavitve blagajn. Ve¢ blagajn ima lahko isto Blagainiski izkupicek
stroSkovno mesto ali pa vsaka blagajna svoje. StroSkovno
mesto, kateremu pripada blagajna ni enako stroSkovnemu

Fakkuriranje
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mestu kateremu pripada artikel. StroSkovno mesto blagajne je namenjeno temu, da imate v vaSem
podjetju ve¢ blagajn in ve¢ sklopov restavracij, ki so povezane v eno bazo. Tako lahko naredite
blagajniski dnevnik za stroSkovno mesto ena, ki je na primer restavracija in vsebuje blagajno ena in
blagajno dve.

6.2.1 Avtomatsko kreiranje blagajniSkega dnevnika

OmOQOéa avtomatski blagajnlékl /A Avtomatsko kreiranje dnevnika, prejemka in izdatka iz arhiva raéunov. @
dnevnik na dan zakljucka. lzberemo

datum Ze narejenega zakljucka (Ce

zaklju¢ek ne obstaja program javi Od stroékovnega mesta: |0 =
napako) in stroSkovno mesto (Iahko do stroékovnega mesta: |0 J
tydl za ve¢ stroSkovnih mest hkrati).  Upo&tevaj tudi naroéilnico
Ce zelite narediti avtomatski b|agajn|§k| Pomeni za narodinico katera je oznadena kot promet blagajne
dnevnik za vsa stroSkovna mesta, + OK %  Prekini |

vpiSite od stroSkovnega mesta 0 do
stroSkovnega mesta 0 (program vas vpraSa, Ce res zelite narediti avtomatski dnevnik za vsa
stroSkovna mesta). Program avtomatsko kreira dnevnik, prejemek in izdatek za vsako stroSkovno
mesto posamezno za izbran datum. V kolikor blagajniSki dnevnik za izbrani datum in stroSkovno
mesto Ze obstaja se le-ta ne bo naredil. Ce ga Zelite narediti ponovno za isti datum, je potrebno
pobrisati vse prejemke, izdatke in s tem se bo izbrisal tudi blagajniSki dnevnik za ta dan. V kolikor
uporabljate funkcijo Fakturiranje program narocilnic avtomatsko ne uposteva. V kolikor pa te funkcije
ne uporabljate lahko upostevate tudi narocilnice s klikom na opcijo UpoStevaj tudi narogilnico.

6.2.2 Blagajniski prejemek

Blagajniski prejemek

Omogoca prikaz zneska prejemka denarja na dolocen Datum:

dan. Prejemek je narejen iz naginov plagila in prikaze vse | Jotdkm i

blagajniSke prejemke sortirane po naras€ajoCem datumu. V | iz

18.265,80
896.138,46

1
1
1
kolikor ste naredili avtomatski blagajniSki dnevnik, se je | [ : s10000
2

3.200,00

kreiral tudi ustrezni prejemek in sicer po nacinih placila iz
arhiva raunov. Za en datum je lahko vpisanih vec

prejemkov, za vsako stroSkovno mesto posebej. Prejemke ||, il
je mozno poljubno urejati. Ce dodate novi prejemek (novi Bt Py Ei] R
dokument, ne kot nacin placila), je potrebno narediti tudi o Razlta: ]
Tokne
i i iki 0Od blagajne [0
dnevnik za ta dan (z gumbom dodaj v dnevnikih, ne z Bl al f

avtomatskih kreiranjem). Dodajanje novega dnevnika
avtomatsko uposteva vse na novo narejene prejemke in izdatke, ki niso bili kreirani avtomatsko.

Z klikom na gumb Popravi se odpre izbrani blagajniski prejemek, kjer so nasteti vsi nacini placila za
izbrano stroSkovno mesto. Ker ima lahko stroSkovno mesto ve¢ blagajn so nasteti nacini placila za
vsako blagajno posebej. V spodnjem desnem delu ekrana je napisana vsota prejemkov, pod njo pa Se
vsota seStevka iz arhiva ra€unov. Pod njo je razlika, ki prikazuje razliko med vpisanimi prejemki v tem
oknu in med arhivom radunov. Za vsaki nacin placila lahko poljubno urejate.

Na primer: natakarji so narobe tipkali raCune na gotovino namesto na kartice. V tem primeru
popravite znesek gotovine in kartic. Razlika na koncu mora biti 0. Razlika je lahko tudi vecja kot 0 v
primeru, da vpisujete razne prejemke denarja, kot je na primer napitnina natakarjev. V tem primeru
dodajte vrstico z gotovino. V tem primeru je polje razlika vecji za znesek napitnine. Razlika se
uposteva v saldu blagajne, ée ni bil narejen izdatek v enakem znesku. Ce v blagajniskem prejemku
popravljate, briSete ali dodajate in je zanj Ze narejen dnevnik, dnevnika ne delajte na novo, kaijti
podatki se posodobijo avtomatsko!!!
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Blagajniski prejemek lahko tudi natisnete za poljubne blagajne. V polju “Tiskanje” od blagajne do
blagajne morate vpisati Stevilke blagajn (recimo od 0 do 2) in kliknite ikono tiskalnika. Za tiskanje vseh
blagajn izberite od blagajne 0 do blagajne 0.

6.2.3 Blagajniski izdatki

Blagajniski izdatek prikaze koliko denarja ste izdali na dolo¢en dan (polozili na racun). Izdatek
je narejen iz nacinov placila in prikaze vse blagajniSke izdatke sortirane po naras€ajo¢em datumu. V
kolikor ste naredili avtomatski blagajniski dnevnik, se je kreiral tudi ustrezni izdatek in sicer po nacinih
placila iz arhiva raCunov. Za en datum je lahko vpisanih ve¢ izdatkov, za vsako stroSkovno mesto
posebej. Izdatke je mozno poljubno urejati. Ce dodate novi izdatek (novi dokument, ne kot nadin
placila), je potrebno narediti tudi dnevnik za ta dan (z gumbom dodaj v dnevnikih, ne z avtomatskih
kreiranjem). Dodajanje novega dnevnika avtomatsko upos$teva vse na novo narejene prejemke in
izdatke, ki niso bili kreirani avtomatsko. Ce v blagajniskem izdatku popravljate, brisete ali dodajate
in je zanj ze narejen dnevnik in dnevnika ne delajte na novo, kajti podatki se posodobijo
avtomatsko!!!

6.2.4 Blagajniski dnevnik Flo o Zom
g j @Eg Page: ’—j Across ’—é‘ Down: ’—:‘

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu Blagajniski dnevnik

Blagajniski dnevnik povezuje prejemke in izdatke na | |
dolo€en dan in za dolo€eno stroSkovno mesto. V njem so
prikazani vsi prejemki in izdatki na ta dan. Dnevnika za
dolo€en dan ni mozno izbrisati brez, da bi prej izbrisali vse
prejemke in izdatke, ki so navedeni v dnevniku. To najlazje j ]
storite  tako, da v  prejemkih/izdatkih  poisCete : L o
prejemek/izdatek za ta dan in to stroSkovno mesto, in zapis < oo
izbriSete. Lahko pa tudi prejemek/izdatek odprete z gumbom ‘ e
Popravi in iz njega izbriSete vsa pladila. Ko to storite vam I —
program javi, da niste vpisali nobenih prejemkov/izdatkov in j e
tako bo prejemek/izdatek izbrisan. ‘ P e

Blagajniski dnevnik ne morete  popravljati
neposredno. Popravljate ga tako, da popravite blagajniski
prejemek ali izdatek, ki je v tem dnevniku. i
Vsota prejemkov/izdatkov: vsi prejemki in izdatki so
sesteti v svoji koloni. [
PrejSnji/novi saldo se uporablja za kontrolo denarja v
blagajni. V kolikor je znesek prejemkov in izdatkov vsak dan enak je saldo vedno 0. V kolikor pa je na
en dan bilo ve¢ prejemkov kot izdatkov (ali obratno) pa se viSek (saldo) prenese na naslednji
blagajnisSki dnevnik, dokler se ne naredi prejemek ali izdatek, ki uniCi razliko. Primer razlike: vpiSete
napitnino natakarjev kot prejemek gotovine, nato pa ga ¢ez nekaj dni polozZite na racun in naredite
izdatek v znesku razlike. Saldo se potem postavi na 0.
Kontrolni saldo je seStevek vsote prejemkov (ali izdatkov) in prejSnjega (ali novega) salda.
Pri tiskanju blagajniSkega dnevnika je prikazan tudi obraun DDV, vendar samo za tiste
prejemke/izdatke, ki so narejeni iz arhiva racdunov, kjer je mozno izraCunati DDV. V kolikor je bil dodan
Se kakSen prejemek, je davek prikazan samo za znesek zaklju¢ka blagajne (ker dnevnik ne more
vedeti kakSen davek naj obracuna).

aaaaaaaaa
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6.3 BLAGAJNISKI IZKUPICEK

Funkcija BlagajniSki izkupic¢ek se uporablja za pregled, popravek in tiskanje na€inov placila iz vseh
blagajn na dolo¢en zakljucek.

Primer: natakarji so naredili napako in tipkali na gotovino, namesto na kartice. Za pravilno knjizenje v
raCunovodstvo je potrebno s to funkcijo vpisati pravilne zneske kartic oz. ostalih nacinov placila. V
programu Prodaja kliknite na meni Finan¢no in nato izberite Blagajniski izkupiCek, ki odpre okno.
Gumb Kreiraj naredi novi izkupi¢ek. Gumb BriSi izbriSe narejeni izkupi¢ek. Gumb Odpri odpre
izkupicek za pregled, popravljanje in tiskanje. Gumb Natisni omogoci tiskanje ve¢ izkupi¢kov za
poljubno obdobje (samo skupne sestevke ali loéeno po dnevih).

Blagajniski izkupicek je treba za vsak dan narediti samo enkrat. Kliknite na gumb Kreiraj in izberite

datum zakljucka (izberete lahko katerikoli datum, na katerega je bil narejen zakljuéek). V oknu, kjer se
vnasa datum lahko s klikom na ikono koledarja dobite spisek vseh narejenih zaklju€kov in ga izberete
iz seznama (ker ni nujno, da so zakljucki bili narejeni vsak dan — recimo za vikend). Ko izberete datum
zakljuCka, se avtomatsko kreira blagajniski izkupiCek in ga vidite v seznamu vseh izkupickov. Nato ga
oznacite in z dvoklikom ali s klikom na gumb Odpri odprite. Prikaze se oknu, podobno spodnjemu
(Stevilke v naSem primeru so nakljuéne). V koloni naziv placila so prikazani vsi nacini placila iz vseh
blagajn, na katere so bili tipkani racuni na izbrani dan zaklju¢ka. V tem pregledu lahko popravljate vse
nadine plagil, razen GOTOVINE in NAROCILNIC.
Posamezen nacin placila se popravlja tako, da ga dvokliknite z miSko. Po popravljanju se znesek
gotovine avtomatsko popravi. Znesek narocilnic je naveden spodaj posebej. Razviden je promet z
narocilnicami in brez naro€ilnic. Ko konCate s popravljanjem, lahko dnevnik za ta dan natisnete.
Kliknite na ikono Tiskaj. Pri tiskanju je razviden originalni promet in popravljen promet. Gumb izvoz
naredi izvoz blagajniSkega izkupi¢ka v datoteko z datumom zakljuCka in konénico .ptg v mapo
vpkartice in je tako pripravljena za prenos v glavno knjigo (podprti so samo nekateri programi).

6.4 DDV KNJIGA IZDANIH RACUNOV

oOd datuma: [FFEE = - %
Do datuma: (31.05.2015 . %

[~ Stranke, ki imajo status zaposleni upostevaj kot konéne kupce
[~ Tiskaj v datoteko (stara oblika)

Za blagajno &t.: 0

¥ lzpisi stranke (82.¢len)
V knjigi izdanih racunov so @ 1zpii konéne kupce (83.len)
prikazani vsi izdani raduni na
blagajni in fakture za podjetja.

Na dnu strani je promet lo¢en

[~ Upostevaj raéune na naéin plaéila naroéilnica

na prodajo po 82. in 83. &lenu
zakona o DDV (koné&ni kupci
in stranke). Mozno je izbrati
za katero blagajno je izpis

(&t. 0 = vse blagajne)
I~ Od blagajne do blagajne

0d blagajne: 0
do blagajne: 0

narejen ali pa za ve¢ blagajn
(od Stevilkke blagajne do
Stevilke blagajne). Izpis knjige je mozZen tudi v tekstovno datoteko. Opcija »stranke, ki imajo status
zaposleni upostevaj kot kon&ne kupce« se uporablja v primeru prodaje na stranke, ki imajo v Sifrantu
strank oznaceno, da so zaposleni v dolo€enem podjetju. V kolikor to opcijo ne vkljucite, jih prikaze v
koloni po 82. ¢lenu, skupaj s strankami. Ob vklopu te opcije pa jih prikaze v koloni kon¢nih kupcev. V
kolikor uporabljate funkcijo »Fakturiranje«, knjiga izdanih racunov ne prikazuje racunov na nacin
pladila »narocilnica ni promet«, ampak samo fakture, katere je potrebno narediti konec vsakega
meseca. Prav tako so v tem primeru prikazani potrjeni dobropisi, na dan potrditve. Z opcijo »UpoStevaj
raCune na nacin placila naro€ilnica« lahko iz pregleda izklopite prikaz vseh racunov, ki so bili tipkani na
nacin placila narocilnica (ki gre v promet blagajne). To je uporabno, ¢e nimate funkcije »Fakturiranje«
in izstavljate zbirne fakture v zunanjem racunovodskem programu. V tem primeru tak3ni racuni ne
smejo biti razvidni v knjigi izdanih raCunov, ker so drugace knjizeni dvakrat.

+ 0K ¥ Prekini |
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6.5 DDV KNJIGA PREJETIH RAéUNOV

V knijigi prejetih raCunov so prikazani vsi racuni za vse prejete dobavnice ter vsi ostali vhodni ra¢uni
za stroske, ki ste jih vnesli v meniju »Vnos ostalih stroSkov«. Knjigo je mozno shraniti v tekstovno
datoteko.

POZOR: v kolikor dobavnica-sprejem nima vnesene Stevilke in datuma rauna v knjigi prejetih
racunov ne bo prikazana!l

6.6 KNJIGA IZDANIH DOBROPISOV

V knjigi izdanih dobropisov lahko izpiSete vse dobropise za doloCeno obdobje. Pred izpisom lahko
izberete samo za potrjene, samo nepotrjene ali pa vse. Potrieni dobropisi so razvidni tudi v knjigi
izdanih racunov, na dan potrditve. Ta opcija je aktivha samo v primeru vklopljene funkcije Fakturiranje!

6.7 1ZVvOZ OBRACUNANEGA DAVKA

Funkcija je aktualna od januarja 2008 in omogoca pripravo datoteke obraduna davka za davéno
upravo. lzberemo €¢asovno obdobje (meseéno ali trimesecje), leto, mesec in nato spodaj izvoz knjige
izdanih racunov (KIR), knjige prejetih raunov (KPR).

6.8 INFORMATIVNI OBRACUN DAVKA DDV

Sprozi informativni obraCun davka DDV. NapiSe znesek prodaje iz knjige izdanih radunov in
sprejeme ter ostale stroSke iz knjige prejetih racunov. Pri pregledu prodaje za vsako stroSkovno mesto
napiSe poleg vrednosti prodaje tudi stopnjo davka, ter neto vrednost prodaje in na koncu vrednost
davka. Pri knjigi prejetih raCunov pa prikaze neto vrednost prejetih raCunov in vrednost pladanega
davka. Razlika med zneskom prejetega davka iz knjige izdanih racunov in zneskom Ze platanega
davka iz knjige prejetih ratunov pa je znesek za placilo davka.

6.9 VNOS OSTALIH STROSKOV

Omogoc¢a vnos vseh ostalih prejetin raCunov, ¢e Zelite, da se upoStevajo pri informativnem
obradunu davka in v knjigi prejetih radunov. Vpisati je potrebno datum prejema raCuna, izbrati
partnerja ter vpisati Stevilko prejetega ra¢una. Vnesti morate tudi znesek brez davka ter davek in
izbrati ali se davek odbije ali ne. Ce se odbije, se uposteva pri obradunu davka kot vstopni davek.
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7 MENI PREGLEDI/POROCILA

Pregled prodaje je mozZen po naslednjih kriterijih:
- po artiklih (skupno in posami¢no)
- po grupah artiklov
- po natakarjih
- po artiklih in urah
- po placilih
- pourah
- po stroSkovnih mestih
- po blagajnah.

Vedina pregledov ima moznost izbire prikaza nacinov placil, ki niso promet blagajn (opcija »upostevaj
tudi nacine placil, ki niso promet blagajn«). Ta opcija se uporablja v primerih, ko uporabljate hotelski
program Gastrodat in prenaSate artikle na racun gosta ali pa izstavljate fakture, ki ne grejo v promet.

7.1 PO ARTIKLIH

Prikaze vse artikle, ki so bili
prodani v izbranem d&asovnem
obdobju. Vnesti morate zaletni in
kon¢ni datum zaklju¢ka, kot je
prikazano na desni sliki. Lahko
izberete prikaz samo za dolo¢eno
blagajno (v tem primeru vpiSite
Stevilko blagajne v polje
Blagajna:), za vse blagajne skupaj

A Pregled prodaje po artiklih

Od datuma:

[28.05.2015 ¢

Od poslovalnice: |0 J
Do poslovalnice: |0 J

(od 0 do 0 za vse poslovalnice)
0 (0 - pregled za vse blagajne)
Qd blagaijne:

0 do |0 I~ Pregled od do blagajne
I~ Artikel
Pregled artikla: 0 J

I~ Grupa

do [28.05.2015 %

Blagajna:

Od wre: do

Za natin platila:

1| Gotovina

2 | Aktiva

3 | Maestro

4 | Eurocard - Mastercard
5 | Karanta

6| Visa

7 | American Expres

& | Diners

9| Moneta

10 | NAROCILHICA NI PROMET

11 | Vnovéenje vrednostnih by
12 | Prodaja vrednostnih bong
13 | Blok i

Pregled od grupe: |\]7 J

(v tem primeru pustimo v polju

Blagajna $tevilko 0) ali pa samo i =

za dolo¢ene blagajne (npr. od ::"k lizi

blagajne1 do blagajne3). Mozno I lzberi vse | Odstrani vse
je izbrati samo posamezen artikel

ali pa za grupo artiklov (od [v ok | % Prekini |

grupe..do grupe), pod pogojem,

da so grupe StevilCene zaporedno. Mozno je izbrati artikle, ki so bili prodani samo za dolo¢en nacin
plagila. Ce so bili raduni tipkani na ve& naginov plagila, potem ta pregled ne lo¢i artikle, ker ne more
vedeti, kateri artikli so bili prodani na kateri nacin placila. Po pritisku na gumb OK se odpre novo oknu,
ki prikazuje prodane artikle med izbranim obdobjem. Prikaze skupno koli¢ino prodanega artikla, ceno
za en kos in skupno vrednost. V spodnjem desnem kotu vidite tudi skupno vsoto prodanih artiklov. S
pritiskom na gumb Tiskaj lahko pregled tudi natisnete na tiskalnik. 1z tega pregleda je razvidno tudi,
kakSna razlika v ceni je bila ustvarjena v izbranem obdobju za posamezni artikel / grupo / za celoten
lokal.

7.2 PO OSNOVNIH GRUPAH PRODAJNIH ARTIKLOV

Prikaze prodajo grupirano po osnovnih grupah artiklov za izbrano &asovno obdobje za
posamezno blagajno ali pa vse, ter za Zeljeni nacin placila. V polje blagajna vpiSemo Stevilko blagajne.
V levem oknu vidimo prodajo po posameznih delih, v desnem oknu pa skupni znesek za izbrano
obdobje po strodkovnih mestih. Mozno je izbrati tudi pregled za nacine placil, ki ne grejo v promet
blagajne (prenos na sobo...).
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7.3 1ZRACUN RVC PO ZADNJI NABAVNI CENI ZA OBDOBJE

Opcija izra¢una razliko v ceni (RVC) na osnovi skupne prodaje v izbranem ¢asovnem obdobju (po
prodajnih cenah) in nabavne vrednosti prodanih artiklov v istem obdobju (po nabavnih cenah). Razlika
med prodajo in materialnim stroSkom te prodaje je dosezena razlika v ceni (RVC). Program izracuna
skupne zneske prodaje in porabe po razli¢nih stroSkovnih mestih (hrana, pijac¢a, cigareti, ostalo), ter
davek za vsako stroSkovno mesto posebej in skupni znesek.

7.4 PREGLED BONIRANJA

Uporabi se lahko za kontrolo izpisanih bonov v kuhinji in za nadzor natakarjev in kuharjev. Deluje
samo v primeru, ko ste v nastavitvah blagajne vklopili opcijo ,Shranjevanje bonov v datoteko” Vsak
artikel, ki ima dolo¢en bon se v tem primeru v trenutku boniranja shrani v datoteko. V primeru, ko ne
uporabljate dejanskega printanja bonov se boni lahko vseeno shranjujejo v datoteko za potrebe tega
pregleda. Pregled je mozZen po razliénih kriterijih (datumu od..do, blagajni, mizi, artiklu, grupi artiklov,
natakarju, tipu bona, samo storno bonov...). Pregled je mozno narediti na ekran ali tiskalnik.

A Pregled boniranja

Od datuma: |29.05.2010 =l

Do datuma: |31.05.2015 =

Blagajna: [ o (0-pregieazavse biagajne)
Miza: [ o (0-pregieazavse mize)
Artikel (0 za vse artikle) [ o J

Grupa (0 za vse grupe) liu J

Natakar (0 za vse natakarje) liu J

Bon: l— (prazno za vse hone)

I~ Samo boni z negativno koli¢ino

+f OK B Prekini
| 4 Pregled boniranja X
0d datuma: {5,09,2005 Bon: Vsi boni Grupa: Vse grupe
Do datuma: 16,09.2005 Matakar: Vsi natakarji Miza: Vse mize
Blagajna: Vse blagajne Artikel: Vsi artikli Koliéina: Vse koliéine
Blagajna | Natakar Miza | Bon | Datum Ura Artikel Tiskalnik
1 ALJDSA BANIC 1|B 16.09.2005 | 13:18 | PS ZABJI KRAKI
1| ALJOSA BANIC 1B 16.09.2005 | 13:18 | PS ZAR BRANCIN,ORADA
1| ALJOSA BANIC 1B 16.09.2005 | 13:13 | PS ZAR GOVEDINA
1| ALJOSA BAHIC 1B 16.09.2005 | 13:13 | PS ZAR KLOBASA
1| ALJOSA BANIC 1B 16.09.2005 | 13:13 | PS ZAR MESAHO MESO
1| ALJOSA BANIC 3B 16.09.2005 | 13:19 | PS ZAR POSTRV
1| ALJOSA BANIC 3B 16.09.2005 | 13:19 | PS ZAR OSLIC FILE
1 ALJD?A\ HAIII? 3B 16.09.2005 |13:19 |PS Z_AR SVINIINA
1| ALJOSA BANIC 3B 16.09.2005 |13:19 | PS ZAR SVINJINA -4,00

7.5 PREGLED PRODAJE PO NATAKARJIH

Prikaze skupen znesek in Stevilo raunov za vsakega posameznega natakarja v izbranem
¢asovnem obdobju. S pritiskom na gumb Tiskaj lahko pregled tudi natisnemo na tiskalnik.
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7.6 PREGLED PRODAJE PO DNEVIH V TEDNU

Prikaze kako se artikli prodajajo po dnevih v tednu: koli¢insko in po zneskih, mozno je sortirati po
najboljsih artiklih.

7.7 PREGLED PRODAJE PO BLAGAJNAH/DNEVIH

PrikaZe skupen znesek prodaje po eni ali ve€ blagajn za izbrano ¢asovno obdobje po posameznih
dnevih.

7.8 PREGLED PRODAJE PO URAH/NATAKARJIH

IzpiSe znesek prometa za enega ali vse natakarje po urah za dolo¢eno ¢asovno obdobje od..do.

7.9 PREGLED PRODAJE PO URAH/ARTIKLIH/NATAKARJIH

Izpide prodane artikle za enega ali vse natakarje po urah za dolo€eno ¢asovno obdobje. Za vsako
uro je seStevek prometa.
Primer uporabe 1: zanima nas kateri artikli so se prodajali med 7. in 8. uro zjutraj.
Primer uporabe 2: zanima nas katere artikle je prodal natakar Janez med 7. in 8. uro zjutraj za prej3nji
mesec.
Bl ar15475.1xt - WordPad IEx

Ele Edt Vew Insert Format Help
DR Sk B B
Courier New ~|[10 v [CetaEuopean v| B~ U O i=
5‘1‘-2‘3‘-4‘5'5‘7‘E‘B‘1EI‘H‘12‘-13‘14'-15‘15-'
FPregled prodaje po urah/artiklih za datum od  1.08.2007 do  30.08.2007 A
Natakar: vei natakarji
Pregled za vse artikle!
06:00 - 07:00 0000005 Bela kava 1,00 % 1,00
06:00 - 07:00 000000Z Kava z mlekom 1,00 ¥ 0,90
Skupa: 1,90
07:00 - 08:00 0000005 Bela kava 23,00 % 23,00
07:00 - 08:00 0000767 Bit o 1,00 x 1,40
07:00 - 08:00 0000228 Bre 2,00 x 1,60
07:00 - 08:00 0000004 Cap 1,00 x 0,30
07:00 - 08:00 00DOOO? Caj — 100 % 0,70
07:00 - 08:00 DOOO169 Davide 1,00 % 2,70
07:00 - D8:00 0000146 Dunajski arezek 2,00 ¥ 0,00
07:00 - 08:00 0000938 Fanta 0,11 1,00 ¥ 0,70
07:00 - 08:00 ni sck 0.1 2,00 % 1,40
07:00 - 08:00 0000143 Juice 0,11 1,00 % 0,70
07:00 - 08:00 0000010 Kakav 1,00 x 1,10
07:00 - 08:00 0000001 Kava 10,00 x 8,00
07:00 - 08:00 0000003 Kava s smetano 5,00 % 4,50
07:00 - 08:00 0000002 Kava z mlekom 53,00 % 47,70
07:00 - 08:00 0000782 MALICA 1 8,00 X 26,40
07:00 - 08:00 0000718 MALICA BOH 4,00 % 13,20
07:00 - 08:00 0000913 HMalica domadi 10,00 ¥ 34,00
07:00 - 08:00 0000777 Marlboro - 1,00 ¥ 2,50
07:00 - 08:00 0000135 Pizza TRG 4,00 X 0,00
07:00 - 08:00 0000785 Pomm 10,00 0,00
07:00 - 08:00 000080Z Ses 10,00 x 0,00
07:00 - 08:00 0000178 Sme 2,00 x 0,60
07:00 - 08:00 0000189 Sok 1,00 x 0,70
07:00 - 08:00 0000479 Svi 8,00 % 0,00
07:00 - 08:00 0000020 Voo 2,00 % 0,60
Shupai: 172,40
v
For Help, press FL [T

7.10 PREGLED PRODAJE PO URAH/ARTIKLIH/GRUPAH ARTIKLOV

IzpiSe prodane artikle za dolo€eno skupino artiklov ali za vse skupine artiklov po urah za dolo¢eno
C¢asovno obdobje. Za vsako uro je seStevek prometa.
Primer uporabe: zanima nas katere artikle iz skupine NAPITKI smo prodali med 7. in 8. uro zjutraj,
tako koli€insko kot cenovno, v zadnjem letu.
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7.11 PREGLED PRODAJE PO URAH/SESTAVINAH/GRUPAH

IzpiSe razknjizene normative za artikle, ki so bili prodani v dolo€enih urah za doloeno ¢asovno
obdobje. Za vsako uro je seStevek prometa. MoZno je izbrati samo dolo&eno skupino artiklov.

El art4942.txt - WordPad 3=
Fle Edt Yiew Insert Format Help

DEd &R # B B

Courier New v| 10 v/ |CertalEuwopean «| |B|7 U B iz

R L A R T N R R A L O I
Pregled prodaje po urah/sestavinah za datum od: 1.08.2007 do 30.08.2007 o

Grupa: NAPITKI

Od ure Do ure Sestavina Kolifina Enota Zneselk
00:00 - 01:00 0000001 Kava 5,60 G 0,08
Skupaj : 0,08

06:00 - 07:00 0000001 Kava 15,20 G 0,21
06:00 - 07:00 0000121 Sladkor poreijeki 0,02 Ko 0,03
06:00 - 07:00 0000065 leko 0,23 LIT 0,12
Skupa3: 0,36

07:00 - 08:00 0000005 éaj 1,00 RO 0,05
07:00 - 08:00 0000006 Kekav 0,0z K& 0,04
07:00 - 08:00 0000117 Slad 0,01 Ko 0,00
07:00 - 08:00 0000003 Smet 0,25 L 0,81
07:00 - 08:00 0000166 Kava 15,00 G 0,19
07:00 - 08:00 0000001 Kava 689,20 G 9,37
07:00 - 08:00 0000121 Sladkor porcijski 0,83 EG 1,36
07:00 - 08:00 000006S Mleko 7,03 LIT 3,81
07:00 - 08:00 0000282 Cokol. - keks kava 0,07 KG 0,37
Skupa3: 15,93

v
[For Help, press F1 UM

7.12 GRAFICNI PREGLED PRODAJE PO URAH

IzpiSe promet po urah v obliki grafikona. Na ta nacin je razvidno med katerimi urami je najve¢
prodaje. MozZno je izbrati filter na blagajno, artikel, grupo artikla, natakarja, nacin placila, izpis za vse
artikle ali samo za ¢asovne artikle (biljard in podobno).

& Graficni pregled prodaje po urah

“58701 2 34 56 7 8 910 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24

EUR

Konec

7.13 PREGLED PRODAJE PO NACINIH PLACILA Z DDV

Prikaze skupen znesek prodaje za vsak nacin placila v izbranem €asovnem obdobju, lo¢eno po

davénih stopnjah. To je uporabno v primeru ko Zelite videti koliko hrane ali pijace je bilo prodano na
dolo¢en nacin placila.

7.14 PREGLED PRODAJE PO STRANKAH

Prikaze vse racune, tipkane na stranke v izbranem ¢asovnem obdobju, na vse nacine placil. Mozno

je izbrati prikaz samo racunov na nacin placila »narocilnica« in pa izbrati prikaz raunov samo za eno
stranko.
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7.15 PRODAJA PO STRANKAH — ZBIRNI RACUNI

Funkcija se uporablja za pregled in izpis zbirnih racunov, ki so bili tipkani na nacin plagila narocilnica
(stari nacin pladila, ki gre v promet blagajne) — v primeru, da ne uporabljate funkcije Fakturiranje.
PrikaZze se seznam vseh strank iz katerega izberete stranko, nato pa kliknete na NEOBRACUNANI
RACUNI, kjer vidite vse ne obradunane radune. Ne obradunani raduni so tisti, ki so bili tipkani na
blagajni na nacin plagila NAROCILNICA (ki gre v promet blagajne)! Posamezen radun oznadite z
migko in kliknete na gumb OZNACI ZA OBRACUN. Narise se krogec, kar pomeni da je ta racun
izbran. Tako lahko izberete samo posamezne racune, katere Zelite obradunati stranki. S klikom na
gumb ,Oznadi za obracun od..do“ lahko oznacite ve€ raunov za izbrano ¢asovno obdobje. Ko kliknete
na I1ZPIS OZNACENIH, se izpiSe radun, katerega lahko izdate stranki za plagilo obveznosti. Po kliku
na gumb IZPIS IN OBRACUN OZNACENIH, se oznadeni raduni prestavijio v OBRACUNANE
RACUNE. Vsak radun lahko vedno tudi izpiSete na ekran, da vidite kaj je bilo porabljeno (s klikom na
gumb POGLEJ RACUN).

Ce zelite Ze obradunani radun ponovno izpisati, kliknite na VSI RACUNI, dvokliknite Zeljeni
radun in odstranite klijukico OBRACUNAN. Zdaj ga ponovno vidite med neobradunanimi raduni.
Racuni, ki so bili na blagajni tipkani na nacin placila abonenti (95), narocilnica (98) in naro€ilnica z
enim izvodom (11) so oznaceni kot neobracunani, ¢e je bil izbran katerikoli drugi nacin placila so
oznaceni kot obracunani! S klikom na gumb Odznadi od..do lahko odznacimo ve¢ racunov za izbrano
¢asovno obdobje.

7.16 PRODAJA PO STRANKAH — NEOBRACUNANO

NapiSe seznam vseh racunov na stranke, ki Se niso bili obracunani. Izpis je narejen sortirano po
strankah in vseh radunih za stranko.

7.17 PAKETNI ZBIRNI RACUN

Paketno fakturiranje se [A ureanje zapisa ==
uporablja kadar Zelite izstaviti vec Splo$no |Podatki o zaposlitvi | Dostava | Komercialni podatki | Podatki o dijaku | Ostalo |
zbirnih raCunov za eno podjetje.
Primer: v podjetju so zaposlene 4 Sifra: °

. . . Priimek/naziv: JAKA RACMAN

osebe: Bojan Felser, Bojan Vogrin, I"'me Y }

~, . v v . . . . me:
Janko Zr?ldarsm in Matgj C.V.Ik|. Ti Vlica: [RaarooL 123 &
zaposleni vsak dan prihajajo na — ‘ =
malico in mi bi radi vodili evidenco Wstzacow: [EESSINI  Davéni zavezanec
koliko so porabili posamezno in pa [ Stranka ima zaposlene
koliko je bila poraba za celotno Opombe:

podjetje. V programu je potrebno
najprej vnesti vsako osebo posebej
v Sifrant strank z vsemi podatki.
Nato je potrebno pri vsaki osebi

Dodaj iz imenika

oznadciti, da je oseba zaposlena in e CniRfa eancey ’—H T M mere |
kje je zaposlena.

Vnos se naredi v Sifrantu strank, v podmeniju Dodatni podatki. Vnesete lahko koda kartice (magnetne
ali klju€a za identifikacijo stranke na blagajni), mati¢ni indeks (se uporablja za izvoz podatkov), datum
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izstopa (datum kdaj je zaposleni prenehal biti zaposlen v podjetju in po tem datumu mu na blagajni ni
mozno izstaviti racuna).

Nato na blagajni izstavljamo racune na vsako stranko posebej, tako da najprej izberemo stranko z
gumbom STRANKA, nato izberemo nagin
placdila. V kolikor firmi izstavimo racun na
koncu meseca za vse Zap03|ene SkupaJ Je Seznam strank |L|eohracunan|racunllglnacunanlracunl‘\_{slracunl‘
potrebno tipkati racune na nacin pladila
ABONENTI, ker s tem dobimo ra¢une kot ne

HORRIEESE——
BOJAN VOGRIN

v uLIcA 123

. _ . N VOGRIN Y
obracunane. Ko Zelimo izstaviti zbirno fakturo | [ANKO z¥maRsiC o [ JRADRANS
v meniju izberemo Paketno fakturiranje.

Program nam na zaletku prikaze vse
stranke, katere imamo vnesene. V spodnjem
delu ekrana lahko izberemo ali Zelimo videti
samo osebe, ki so zaposlene v dolo€enem
podjetiu ali pa vse, ki niso zaposlene v

. . ) .. . Prikazi Zaposl "
podjetju. V naSem primeru oznacimo opcijo Drazliéno od: |“3 [ Sprazni ]
k kot« in izberemo Od_et_e iZ seznama [#] enake kot: |MICP.0 COCKTAIL SOFTWARE D.0.0
»
enako pod J_ . CIPrikazi vse (tudi brisane)
strank. Seznam strank se zdaj zmanjSa
prikaze samo osebe, ki so zaposlene v podjetju. Nato kliknite na »Neobracunani racuni« in prikaze se
spisek racunov vseh oseb, zaposlenih v podjetju. Za izstavitev rauna lahko oznadite vsak racun
posamezno ali pa jih oznacite/odznacite za posamezno ¢asovno obdobje z gumbom »Oznadi za izpis
od-do«. V nasem primeru bomo oznadili vse radune. Ko oznacite racune katere Zzelite fakturirati
kliknite na gumb »lzpis oznacenih«.

< b

Program naredi fakturo za vsako osebo posebej, na koncu pa Se sesteje vse racune strank in loci po
davénih stopnjah. Tako lahko podjetje vidi porabo za vsakega zaposlenega posebej in mu tudi
morebiti upoSteva pri placi.

MICRO COCKTAIL SOFTWARE D.0.0.

CELOVSKA CESTA 76, 1000 LIUBLJANA

Kupec:
RACUN
BOJAN FELSER Stevilka:
VOSNJAKOVA ULICA 5 Kraj: LIUBLJANA
Datum: 22.03.2006
2250 PTUJ Narodilnica:

Valuta: 30.03.2006

Davcna Stevilka: 90234073

Datum opravljene storitve St.raduna Znesek
28.12.2003 0006337 25.000,00
28.12.2003 0006338 25.000,00
28.12.2003 0006339 24.000,00
28.12.2003 0006340 24.000,00
30.12.2003 0006383 18.500,00
30.12.2003 0006384 22.000,00
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Skupaj 138.500,00

Sifra Artikel Kol Em Cena na EM Cena na EM Vrednost Stopnja Znesek Skupaj vred.
z DDV brez DDV brez DDV DDV DDV z DDV

0000015 Mineralna voda 290,00 1 50,00 41,67 12.083,33 20,0% 2.416,67 14.500,00
0001006 Meni 27-12-2003 38,00 X 3.000,00 2.764,98 105.069,12 8,5% 8.930,88 114.000,00
0001007 Postrezba 40,00 x 250,00 208,33 8.333,33 20,0% 1.666,67 10.000,00
SKUPAJ za plac¢ilo SIT: 138.500,00
Specifikacija DDV DDV Stopnja Osnova za DDV Znesek DDV Vrednost z DDV
8,5 % 105.069,12 8.930,88 114.000,00

20,0 % 20.416,67 4.083,33 24.500,00

Skupaij: 125.485,79 13.014,21 138.500,00

Na zadnji strani se izpiSe Se seStevek vseh racunov za firmo, tudi tukaj je prikazan davek (manjSa
davéna stopnja za hrano, visja za pijaco in ostalo).

Skupaj za stranko:

MICRO COCKTAIL SOFTWARE D.0.0.

CELOVSKA CESTA 76

LJUBLJANA

SeStevek vseh obracunanih racunov: Osnova za DDV Znesek DDV Vrednost z DDV

Skupaj 8,5%: 509.082,95 43.272,05 552.355,00
Skupaj 20%: 212.225,00 42.445,00 254.670,00
Skupaj : 721.307,95 85.717,05 807.025,00
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7.18 ARHIV RACUNOVIZAKLJU(::KOV

A Arhiv starih racunov &J
Arhiv raunov: Se Uporablja Za Odpri raéun: || (format: LLBBRRRRRRRR)
pregled |n |Zp|S raéunov za Vsak LL = Leto; BB = &t. blagajne; RRRRRRRR = & raéuna
. - . Blag. | Datum zakljucka | $t. zakljuéka | Status Posloval. | -
narejen zakljuéek blagajne. Izberemo Mmﬁrﬂ_i
- . . 1 198.01.2014 1130 1
zakljuéek na dolo¢en dan, kliknemo 1 18.01.2014 1129 1
. . N . . 1 |30.06.2013 1128 1
gumb Odpri arhiv raéunov, in Ze 1 13.03.2013 1127 1
. . 1 6.02.2013 1126 1
1 8.02.2010 1125 1
!ahko pregledUJemQ .\./se racung 1 | soz2010 1128 !
izdane na ta dan, kjer jih lahko tudi 1| A2z n= !
ponovno izpiSemo (to je t.i. kontrolni 1 |3os.20e na ]
X ~ali 1 5.11.2008 1119 1
trak). Racun, katerega Zelimo 1 | 16062008 118 1
izpisati poiSéete preko zaporedne 1 |2e0s.2008 e :
Stevilke raCuna in kliknite na Natisni 1 |Sozz000 1114 i
v . 1 8.02.2008 1113 1
raéun ali pa ga pogledate na ekran s 1| 8022008 1112 1
. . v 1 4.02.2008 1111 1
klikom na gumb Poglej raéun. 1 | 402.2008 1106 1
< | o
L. L . Odpri arhiv raéunov | Izpis arhiva od dneva dodneva | Arhiv dobavnic |  Konec |
Racuni, ki imajo v polju Storno ———
i . Naknadna fiskalizacija |
vpisano opombo STORNO, so bili

stornirani na blagajni. Racuni, ki imajo v polju IDSTR vpisano Stevilko, so bili tipkani na stranko
(Stevilka je zaporedna Stevilka stranke iz Sifranta strank). Racuni, ki imajo v polju Opomba vpisano
katerokoli drugo opombo, pa so bili lahko preneSeni na sobe (v opombi je shranjena Stevilka sobe in
ime gosta) ali pa je bila opomba rono vnesena.

Natisni celoten arhiv natisne arhiv na izbrani dan. V primeru, da imate pocasen tiskalnik je
priporo€ljivo  pred tiskanjem

. . " " . . is zakljucka
izbrati opcijo Poéasno tiskanje. V A topis zafuc e
prlmeru! da Je potrebno preklmtl St.zak. | Datum Blagajna | Posl.| Naziv poslovalnice -
i i i iri i 1131 23.01.2014 1 1 POSLOVALNICA1
tISKanJel konpr Zmanjka papl.r]a Je 1130 19.01.2014 1 1 | POSLOVALNICA1
treba klikniti na Prekini tiskanje. 1129 | 18.01.2014 | 1 1| POSLOVALNICA1
1128 30.06.2013 1 1 | POSLOVALNICA1
1127 13.03.2013 1 1| POSLOVALNICA1
1126 6.02.2013 1 1 | POSLOVALNICA1
Arhiv zakljuckov: Omogoca 1125 | 8.02.2010 1 1| POSLOVALNICA1
. . - 1124 8.02.2010 1 1| POSLOVALNICA1
ponovno tiskanje zakljucka (v 1123 | 8.12.2009 1 1| POSLOVALNICA1
. . N . ” 1122 23.04.2009 1 1| POSLOVALNICA1
primeru izgube ali ¢e Zelite natisniti 1121 | 31.03.2008 | 1 1| POSLOVALNIGA1
. " 1120 14.01.2009 1 1| POSLOVALNICA1
kopijo). 1z seznama vseh zakljuCkov 1119 | 5.11.2008 1 1| POSLOVALNICA1
H : N H H H H H H 1118 16.06.2008 1 1| POSLOVALNICA1
izberite Zeljeni zakljucek in kliknite 117 |280s2008 | 1 1| POSLOVALNIGAT
i nics 1116 14.02.2008 1 1 | POSLOVALNICA1
na . gumb »Ivzpls _Zall(l!UCka«' 1116 11.02.2008 1 1 | POSLOVALNICA1
Zakljucek je mozno natisniti samo e | Se2.a00e ] eyt
na paragonski tiskalnik. (obvezno 1112 | 8.02.2008 1 1| POSLOVALNICA1
g . 4 M
mora biti enake oblike kot na
tiskalniku za racune, torej ga ni Iz piszakljucka Konec

mozno tiskati na tiskalnike A4).
7.18.1 1ZPIS ARHIVA OD DNEVA DO DNEVA (V DATOTEKO)

Pogosto se zgodi, da je za potrebe inSpekcije potrebno izpisati celotni arhiv za posamezni dan ali
veC dni. Tak3ni izpisi so lahko zelo dolgi in porabijo veliko papirja. Da se temu izognete, lahko arhiv
natisnete najprej v datoteko, nato pa datoteko oblikujete z urejevalnikom besedila, kot je npr. Word za
Windows, kjer lahko dologite tri kolonski izpis z majhnimi &rkami in tako zelo zmanj8ate porabo papirja.
Izbrati je treba datum od...do in datoteko v katero se izpide arhiv.
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7.19 PREGLED ARHIVA RAéUNOV PO NACINU PLACIL

IzpiSe vse racune v doloCenem ¢asovnem obdobiju, ki so bili tipkani na:
- dolo€en nacin placila
- Stevilko blagajne
- zadologeno stranko
- na doloenega natakarja
- imajo vpisano dolo¢eno opombo (recimo ime gosta pri prenosu na sobe).

Mozna je poljubna kombinacija vseh kriterijev skupaj. Ce izberete opcijo »pregled z artikli« za vsak
racun napiSe Se artikle iz rauna. Mozen je tudi izpis samo raCunov s popusti ali pa samo storniranih
raéunov.

7.20 PREGLED PO RACUNIH/POSTAVKAH

Izvozi vse radune v doloenem €asovnem obdobju in sicer z postavkami ali brez v Excel, Word ali
CSV. V Excelu je nato mozno z uporabo filtrov dobiti ven dologene podatke, kot je na primer prodaja
za dolo¢eno stranko, podjetje, skupina artiklov, naziv artikla...

7.21 DELOVNI CAS — OBRACUN ZA NATAKARJA

Za vsakega natakarja prikaZze delovni €as: vse prijave in odjave ter obracune po urah. Obracun ur
naredite tako, da najprej izberete natakarja, kliknete na Pregled ur in vpiSete zaCetni in kon¢ni datum
in kliknete gumb Za obracun in nato Natisni. V primeru napacéne prijave/odjave natakarja lahko z
dvoklikom na datum zapis popravite ro¢no. Program izracuna in izpiSe koli¢ino in znesek rednih ur in
nadur lo¢eno. Za pravilen izraCun je potrebno imeti vneseno ceno redne ure, nadure in Stevilo rednih
ur na dan. To se vnese za vsakega natakarja posebej v meniju Ceniki - Cenik ur - Delovni ¢as.

7.22 DELOVNI CAS — POVPRECNI PROMET NATAKARJEV

IzraCunava se na naslednji nacin: Za izbrano obdobje od-do se za vsako posamezno uro izraduna
celoten promet lokala za tisto uro (upostevajo se vse blagajne skupaj), preveri se prisotnost natakarjev
v tisti uri, vsakemu od prisotnih natakarjev se dodeli sorazmeren znesek od prometa gleda na njegovo
prisotnost v tisti uri. Primer: od 9. do 10. ure sta bila prisotna 2 natakarja. Prvi je bil prisoten celo uro,
drugi pa samo pol ure. To uro je bilo prometa 150 Eur. Izraun prvemu natakarju dodeli 100 Eur in
drugemu 50 Eur. Za ta pregled je potrebno v Sifrantu natakarjev oznaciti da je delavec natakar (za
razliko od npr. kuharjev, ki tudi uporabljajo prijavo v delovni ¢as).

7.23 CAKALNA VRSTA IZ SANKOMATA

Omogoca vpogled v artikle, ki so bili preneseni iz Sankomata na blagajno.

Sifranti  Tipkovnice Izvozi

Cene artiklov

8 MENI CENIKI

Izracuni cen

V meniju Ceniki > Cene artiklov, dolo€ate cene artiklov in Vnos ved cenikov
tiskate cenik. Cene vedno vnaprej vnesete (pripravite) in

. PP . - Uveljavit
zacnejo veljati Sele, ko v meniju Ceniki izberete Uveljavitev SENTCR

cen. V oknu vidite vse prodajne artikle z Ze doloenimi Happy hour
prodajnimi cenami v koloni TRENUTNO VELJAVNE CENE, na _ .
desni strani pa tudi pripravljene cene. To so cene, katere ste Cenik ur - delovni cas
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vnesli in jih Se niste potrdili. Ce niste spreminjali ali vpisovali novih cen, je v razpredelnici pripravijenih
cen vedno vpisana trenutno veljavna cena. Za vsak artikel vidite vse tri mozne cene (cena1-3), na
blagajni pa se v nastavitvah blagajne izbere, katera cena je veljavna. Ce na blagajni izberemo npr.
veljavno ceno2, potem morajo vsi artikli, katere prodajamo imeti vneseno to ceno, sicer ga ne
bomo mogli prodajati!

V spodnjem levem delo okna je tudi mozno izbrati naCin prikaza artiklov, kjer lahko izbirate med
prikazom vseh artiklov ali samo prikaz artiklov iz dolo¢ene grupe artiklov.

Artikel, kateremu Zelite spremeniti ceno izberete na sledece nacine:

- s kurzor tipkami gor/dol toliko Casa listate po seznamu, dokler ne najdete Zeleni artikel in
pritisnete enter oz. dvakrat kliknemo nanj

- vtipkate naziv artikla in program sam iS¢e po seznamu, dokler ne najde artikla. Ko ga najdete
pritisnite enter oz. dvakrat kliknete nanj.

Odpre se okno za vnos cene artikla. V R =

njem je naziv artikla, stroSkovno mesto, grupa cene |
artikla, enota mere in trenutno veljavna cena
(cena1-3). Teh parametrov ne morete spreminjati, Sitra:[ 233
lahko pa vnesete novo ceno. Vnesti morate vse Naziv:|vampi po Triasko

. X . s . . . Grupa: [31
tri cene. Ce ne Zelite vnesti druge in tretje cene e ———
vpisite Stevilko 0. Po vnosu kliknite na gumb OK. Enotamere:[\
Pri vnosu ni potrebno vpisovati decimalne vejice N Druga cena: Tretja cena:
in decimalnih niel. Ce Zzelite zbrisati ceno oz. jo 2,98 271 [2.71
Zelimo postaviti na 0, potem je treba klikniti na Vnoscened | | Vnoscensd | | Vmoscene
gumb Vnos cene 0 za vsako ceno. Ko kondate S L =
vnos pritisnete tipko OK za shranitev. Ce si (250 271 271
premislite in Zelite ze vnesene cene preklicati, v
meniji Ceniki-lzraCuni cen kliknete na gumb 7 OK ®prekini |
Razveljavitev priprave cen. S klikom na gumb

Konec zaprete Cenik.
Cene, katere ste vnesli, Se ne veljajo takoj, ampak morate v meniju Ceniki izbrati Uveljavitev

cen. Na ta nacin lahko pripravite cene za nekaj dni vnaprej in jih uveljavite Sele takrat, kadar
zelite.

8.1 1ZRACUNI CEN

Tzragun cen

V tem meniju lahko pripravite nove cene v doloCeni

* Ii;
odvisnosti od zdaj veljavnih cen. Lahko dologite drugo ceno © Grupaartikiov [0 .|
za 10 % vecjo od prve cene in sicer za vse artikle ali za 2bira conika
posamezno grupo. Po pripravi cen je treba cene tudi & Osnovni cenik
uveljaviti. Cvetcenikov o .|
Primer 1: Zelimo da je cena 2 pri vseh artiklih ve&ja za 20% Genatjeza| 000 %vedfaod cene 1
od cene 1. Cenazjeza| 0,00 %veéjaodcene 1
Najprej kliknemo na Vsi artikli. Potem v polje "Cena 2 je za" Cenagjeza] 0,00 %vedaod cene 1

vpiSemo 20. Kliknemo na gumb OK.

~ OK ® Prekini |
Primer 2: Zelimo da je cena 3 za vse pivo nizja za 15% od Razveljavitev priprave cen |
cene 1.
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Najprej kliknemo na Grupa artiklov. Kliknemo na gumb _lin izberemo skupino Pivo, tako da
kvokliknemo nanjo.V polje "Cena 3 je za" vpiSemo -15. Kliknemo na gumb OK.

Ce si premislimo in Zelimo Ze vnesene cene preklicati, kliknemo na gumb Razveljavitev priprave cen.

V polje "Cena 3 je za" vpiSemo -15. Kliknemo na gumb OK.

POZOR: program izraCuna cene tako, da jih pove€a za toliko procentov, kolikor ste vpisali. Tako
izraCunane cene lahko izgledajo zelo ¢udno (npr. dcl Coca Cole stane 1,01€ zato jih je ponavadi
potrebno zaokroziti na cele zneske!

8.2 VNOS VEC CENIKOV

Tukaj lahko dolocite razliéne cenike, vsak cenik pa ima 3 veljavne cene. Mozno je vnesti neomejeno
Stevilo cenikov. Vsaka blagajna lahko uporablja svoj cenik (v nastavitvah programa Prodaja) ali pa se
cenik dolo¢i za konkretno stranko (v Sifrantu strank).

Najprej je cenik potrebno dodati v Sifrant. Nato se lahko ro¢no doda vse artikle na cenik ali pa s klikom
na gumb »Uvoz novih artiklov« doda vse artikle iz osnovnega cenika (to je cenik v meniju Sifranti-
Prodajni artikli). Nato se samo spremeni cene, ki so v tem ceniku razli€ne od osnovnega.

PRIMER: Pri uporabi te funkcije na isti blagajni in tipkanju na stranko, ki ima izbran cenik 10: Ce se na
blagajni proda nek artikel iz cenika 10, ki pa v tem ceniku ne obstaja (recimo da je bil Sele pred kratkim
vnosom v osnovni cenik, v cenik 10 pa Se ne), bo program vzel ceno tega artikla iz osnovnega cenika
v meniju Sifranti-Prodajni artikli. Samo v primeru da ta artikel obstaja tudi v ceniku 10 in ima vneseno
neko ceno, bo blagajna upostevala ceno iz cenika 10. Se pravi da je potrebno pri vnosu novih artiklov
v osnovni Sifrant vedno klikniti tudi gumb »Uvoz novih artiklov« za vse cenike, kjer se bo ta artikel
prodajal.

PRIMERZ2: cenik za blagajno se uporablja samo v primeru offline blagajn, kjer ga je potrebno uvoziti s
programom uvozsifrantov.exe.

8.3 UVELJAVITEV CEN

V tem meniju uveljavite vnesene pripravljene cene s klikom na gumb OK, da za¢nejo veljati na
blagajni. Dokler tega ne naredite veljajo Se stare cene.

8.4 HAPPY HOUR - AVTOMATSKA UVELJAVITEV CEN NA BLAGAJNI
Omogoda nastavitev, da se na blagajni ob dolo€eni uri

spremeni veljavna cena avtomatsko. Dolocite lahko npr. da v

ponedeljek od 7. do 9. velja druga (ali tretja) cena artiklov, ki . P”ﬂ::ﬂﬂjek =

je lahko nizja ali vi§ja. V tem primeru morajo imeti vsi artikli - Odure: [07:00
vpisano drugo ceno. Nastavite lahko za katere dneve veljajo ~ Sreda B 000 |
nove cene in ure od..do. Pogoj za delovanje happy hour je  Cetrtek

prijava natakarja na blagajni. Po izteku dologene ure, se & P

cena avtomatsko prestavi nazaj na prvotno veljavno ceno na LAt e
blagajni. " Nedelja c1 &% 3
Primer: Zelimo, da imajo vsak ponedelieck med 7. in 9. uro

zjutraj vsi artikli veljavno ceno2. (slika desno). ¥ ok | % Prekini |
Kliknete na gumb Dodaj - Ponedeljek - Od ure vnesete

07:00 - Do ure vnesete 09:00 > Veljavna cena kliknete na 2 - Potrdite z gumbom OK.
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Pozor: veljavnost cen ne deluje za prehod ¢ez polno¢! V tem primeru morate vpisati uro 23:59 in nato

ponovno od 00:01 naprej!

POZOR: Funkcija Happy hour morda v vagem programu ni vklopliena. Ce jo Zelite uoprabljati, jo lahko

proti placilu narocite pri vaSem prodajalcu.

8.5 CENIK UR - DELOVNI CAS

V tem meniju dolo¢ate urno postavko
za vsakega natakarja, ki se uporablja v
obradunu delovnegacasa. Vsak natakar
ima lahko ve¢ urnih postavk za razlicne
dneve. Postopek vnosa urne postavke:
Z tipkami gor/dol izberete natakarja iz
seznama natakarjev ali pa vpiSete
njegovo > Kliknite na polje Nastavitev
cen > Kliknite DODAJ za vnos nove urne
postavke ali pa gumb POPRAVI, ¢e zelite
samo spremeniti Ze vpisano urno
postavko - V polje datum veljavnosti
vpiSote od kdaj velja ta urna postavka >
V polje urna postavka vpiSite ceno za eno
uro > Potrdite z gumbom OK ali tipko
ENTER.
Za pravilen obradun delovnega €asa se
morajo natakarji na blagajni prijavljati in

/A vnos urne postavke za natakarja £3

Natakarji Nastavitev cen |

Natakar | Datum veljavnosti|Urna postavka |Druga urna postavka |
| | |
A Azuriranje zapisa @

AZuriranje urne postavke ‘

Natakar: lm—
Datum veljavnosti: |31.05.2015 =
Urna postavka: [0,00  EUR
Nadura: ,r EUR
$t.rednih ur na dan: ,ui

+ OK | % Prekini |

<] | 2l
Dodaj | \ | Konec

odjavljati ob prihodu in odhodu z dela. Postopek je opisan v navodilih za Blagajno - Delovni &as.
POZOR: Funkcija Delovni &as morda v vasem programu ni vklopljena. Ce jo Zelite uoprabljati, jo lahko

proti placilu narocite pri vaSem prodajalcu.

9 MENI SIFRANTI

V meniju Sifranti doloCate:
- prodajne artikle
- grupe artiklov
- stroSkovna mesta

- sestavine in skupine sestavin

- skladi$¢a in dobavitelje
- menije artiklov

- natakarje

- kuhinjska navodila

- nacine placila

- normative — sestavnice.

9.1 PRODAJNI ARTIKLI

V Sifrantu prodajnih artiklov doloCate prodajne artikle, ki jih lahko dodajate, briSete ali spreminjate.
Do podmenijev dostopate z dvoklikom na Zeljeni artikel ali pa z gumbom Popravi.

43



MicroCocktail* blagajna — Navodila za uporabo

9.1.1 Podmeni OSNOVNI PODATKI

Sifra artikla, ki je ni moZno spreminjati, lahko pa jo vnesete pri dodajanju novega artikla.
Naziv: Ta naziv se izpiSe na racunu, zato ni priporoc¢ljivo vnasati nazivov daljsih, kot je Sirina
tiskanja tiskalnika. Po zakonu je treba vnesti merico (npr. SPRITE 0,1). Prav tako pisanje merice

olajsa poznejSe preglede.

Grupa: Program ima Ze vpisane (A prodspni artikel

grupe, ki zdruzujejo artikle istega
tipa. To so brezalkoholne pijace,
napitki,  whiskiji...  Grupe se
uporabljajo pri raznih pregledih
prodaje, pri vnosu cen, boniranju itd.
kier je lazje Ce izberemo samo
dolo¢eno skupino artiklov in potem
izvajamo operacije samo na tej
grupi.

Osnovna grupa: Vsaka grupa
artikla ima Ze doloCeno svojo
osnovno grupo. Te so: pijac¢a, hrana,
cigareti in ostalo. Vsaka oshovna
grupa ima dolo¢eno tudi davéno
stopnjo za prodajo.

Enota mere: DCL ali KOM ali MER,
X, ...

Boniranje: DoloCite na kateri

Osnovni podatki |Dudatnu | Menza |Vstnpnice Priprava | Prevodi

Sifra: [0oo1088

Naziv:
Grupa: I?_J HRANA
Osnovna grupa: |1_J Hrana
Enotamere: [x
Beniranje: [B Razknjizevanje iz skladis¢a:| o

Trenutno veljavne cene

s

2,00 0,00 0,00
Priprava novih cen
Cena1l Cena2 Cenas
2,00 |0,00 0,00
+ 0K K PrekKini |

kuhinjski tiskalnik se izpiSe bon (narocilo kuhinji). Izberemo lahko A, B, C, D, E. V nastavitvah
blagajne nato izberite kateri tiskalnik se uporablja za posamezne bone. Mozno je izbrati ve¢ bonov
hkrati npr. AB, kar pomeni da se artikel bonira na obeh tiskalnikih.
Razknjizevanje iz skladiS€a: Privzeta nastavitev je 0, v primeru uporabe ve¢ skladiS¢ (nastavitev
v blagajni) je treba za vsaki artikel dologiti iz katerega skladiéa se bo razknjizeval. Ce je to 0,
potem se bo razknjizeval iz privzetega skladi$¢a, ki je nastavljeno v nastavitvah blagajne. V kolikor
tukaj vpiSete to¢no doloceno skladiSCe, se bo ta artikel razknjizeval vedno iz tega skladis¢a, ne

glede na nastavitve blagajn.

Cena 1, 2, 3: Trenutno veljavne cene vidite v vrstici ,trenutno veljavne cene”. Nove cene lahko
dolocite v spodnjem delu v oknu ,priprava novih cen”. Vendar jih je treba pred prodajo Se potrditi v

meniju Ceniki - Potrditev cen.

9.1.2 Podmeni DODATNO

1, 2, 3, 4. prevod naziva se uporablja
za prevod naziva artikla v tuje jezike.
Ta podatek potem uporabijo zunaniji
sistemi kot so npr. room service v
hotelu, ki dostopajo direktno do baze
micrococktail.

Crtna koda: Se uporablia za
skeniranje artikla na blagajni s ¢értno
kodo

Lastha cena neto/bruto: Vpisite
znesek artikla brez davka, ki se
uporablja v primeru prodaje na nacin
lasthna poraba, d&e artikel nima
dolo¢enega normativa. V tem primeru

/A Prodajni artikel

Osnovni podatki Dedatno |Menza | vstopnice | Priprava | Prevodi

sl

¢rtna Koda: |
Lastna cena neto: | 0,00  bruto:| 0,00
Barvaartikia: .|
slika artikla: .. ||

Pozicija v skladigéu: |

[~ Artikel ni v uporabi

[ Doveljeno spreminjanje cene na blagajni
" Onemogocéi spreminjanje artikla na blagajni
[~ Popust ni dovoljen

" Artikla se ne razknjizuje

[~ Artikel se tehta na blagajni

[~ Artikel menuja

[~ Room service

[~ Polnjenje kartice

[~ Artikel se placa iz dobroimetja

[~ Opomni na keli¢ino

Vrsta artikla
+ Gostinski " Trgovinski " Storitev
+ OK ®  Prekini
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se bo artikel prodal po tej ceni + prodajni DDV. Prodaja na lastno porabo po lastni ceni ali po
normativu se lahko izbere v nastavitvah blagajne. Opozorilo: lastna cena po zakonu ne sme biti
nizja od nabavne cene!

Barva artikla: V kolikor tipkate artikel z barvo na mizo se v grafi€nem izboru miz prikaze
kvadratek pri Stevilki mize v barvi artikla, ki je bil tipkan prej. To je uporabno npr. za artikle biljarda
(Clani, neclani) tako da se v pregledu miz vidi kdo igra na kateri mizi.

Slika artikla: Izberite jpeg sliko za artikel. To datoteko uporabljajo zunaniji sistemi, kot so npr. room
service v hotelu za prikaz slike artikla na ekranu v sobi gosta in omogoc&ajo naro¢anje.

Artikel ni v uporabi: V primeru, da imate isto bazo za vel lokalov, vendar pa v posameznih
lokalih doloCenih artiklov nimate, tukaj onemogocite prikaz tega artikla v Sifrantih in vseh
pregledih.

Dovoljeno spreminjanje cen na blagajni: Natakarji na blagajni lahko spremenijo ceno temu
artiklu.

Onemogocéi spreminjanje artikla na blagajni: Tega artikla na blagajni ni moZno spreminjati
(koli¢ine, cene, uporabno predvsem za artikle biljarda, ki se avtomatsko izraunavajo)

Popust ni dovoljen: Na ta artikel na blagajni ni moZno dati popusta, tudi ¢e ga damo na cel racun
(uporabno predvsem za cigarete in vse artikle katerim noemo dati popusta).

Artikel se ne razknjizuje: Prodaja tega artikla ne razknjiZi zaloge, Ceprav ima vnesen normativ.
Artikel se tehta na blagajni: Se uporablja v povezavi z digitalno tehtnico na blagajni za tehtanje
artiklov kot so npr. solata in podobno. Ko se na blagajni tipka takSen artikel se odpre okno v
katerem se izpiSe teZa artikla. Artikel je potrebno poloZiti na tehtnico in ko se tehtnica umiri se
podatek prenese na blagajno v polje koli€ina. Znesek artikla se izraCuna po formuli koli€ina * cena.
Za tehtanje artiklov na blagajni je potrebno vpisati nastavitve za tehtnico v nastavitve blagajne.
Artikel menija

Room service: Se uporablja v povezavi z zunanjimi sistemi Paytv v hotelih. Ob vklopu te opcije
se artikel prikaZze na ekranu gosta za naroCanje iz sobe. PrikaZe se naziv artikla v ustreznem
jeziku in pa tudi slika artikla.

9.1.3 Podmeni MENZA

Subvencioniran artikel: pri izpisu racuna [A erodajni artikel ==
se bo znesek tega artikla avtomatsko Osnovni podatki | Dodatno Menza |Vstopnice | Priprava | Prevodi
prodal na nagin plagila »subvencija«. V |

kolikor so na radunu e kaksni drugi artikli, | ~ - Dossk mensay

ki niso subvencionirani, se bodo prodali na Privzeti nadin plagita: [ 0 .- |

navaden nacin placila.

Dodatek (menza): Pri naroCanju v
menzah prikaZe ta artikel v oknu z dodatki.
To so ponavadi artikli, kateri niso v dnevni
ponudbi malic in kosil v menzah, zato jih je
potrebno predhodno narociti, da so
pripravljeni za nasledniji dan pri kosilu, npr.
sladice, pijaCa... Zaposleni ali dijaki pri
naroanju malice za naslednji dan lahko
za ta dan izberejo tudi eno ali ve€ jedi iz
seznama dodatkov. < G % prekini_ |
Privzeti nacin placila: Pri prodaji na
blagajni se bo ta artikel vedno tipkal na ta nacin placila, ne glede na to kateri nacin placila ste
izbrali. Primer uporabe: Prodaja se $tudentski meni + pija¢a za doplagilo. Studentskemu artiklu
tukaj dolocite privzeti nacin placila Studentski bon, na blagajni pa lahko tipka Studentsko malico +
pijaco in pritisnejo tipko gotovina. Program bo samodejno tipkal Studentske artikle na Studentski
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bon (zato ker vedno pogleda za vsak artikel kateri je njegov privzeti nacin placila, Ce je izbran),
pijao pa na gotovino.

9.1.4 Podmeni VODNI PARK

Artikel je V/I storitev in sezonska karta: se uporablja samo v primeru vodnega parka in dolodi da
je to artikel kateri se uporablja v vodnem parku.

9.1.5 Podmeni PRIPRAVA

Tukaj se lahko napiSe recept za izdelavo jedi, ki se potem izpiSe pri tiskanju normativov v meniju
Sifranti > Normativi > gumb Tiskanje normativa za poljubno koli¢ino. Na ta na&in lahko pri planiranju
nabave za kuhinjo izpiSemo planirano koli€¢ino normativov za eno ali ve¢ jedi, skupaj z receptom za
pripravo jedi.

Primer: Za naslednji dan je potrebno pripraviti 300 dunajskih zrezkov. Za nabavo je potrebno izpisati
koliko sestavin je potrebno nabaviti za 300 zrezkov, hkrati pa izpisati Se recept za pripravo. V meniju
Sifranti > Normativi & na gumbu Tiskanje normativa za poljubno koligino vpisite 300 in potrdite vnos.
Izpisala se bo koli¢ina sestavin, ki je potrebna za izdelavo obroka. Opcija se lahko uporablja tudi kot
opis artikla v primeru uporabe ,room service* funkcije za izpis na ekranu gosta v hotelu.

Primer: gost vidi na ekranu naziv artikla v svojem jeziku, vidi tudi sliko artikla. Pod sliko pa se izpiSe
opis artikla, ki ga tukaj vnesete.

Prikazi vse artikle (tudi brisane): Ob vklopu te opcije vidite tudi artikle, katere ste zbrisali z gumbom
BRISI. Brisani artikel se ne izbri$e fizino iz baze, ampak se samo ne prikazuje nikjer.

Prikazi tudi artikle, ki niso v uporabi: Ob vklopu te opcije vidite tudi artikle, ki ste jih oznacili, da niso
v uporabi.

Pri dodajanju artiklov, ki spadajo v isto skupino se lahko izognemo vpisovanju skupine, stroSkovnega
mesta in enote mere s klikom na gumb Dodaj podvoji, ki definira novi artikel z istimi lastnostmi kot tisti,
katerega smo izbrali. Potrebno je samo spremeniti naziv in ceno.

Tiskanje artiklov je mozno po skupinah (za izbrano ali pa za vse). Tiskanje s sestavnico izpiSe vse
artikle skupaj z njihovimi normativi (samo brez prodajnega in nabavnega davka), ter tiskanje artiklov, ki
nimajo sestavnice (uporabno za kontrolo, ¢e imajo vsi artikli normativ za razknjizevanje zalog).

9.2 GRUPE PRODAJNIH ARTIKLOV

Skupina prodajnih artiklov se uporablja zato, da lahko na primer naredite pregled artiklov samo iz
doloCene skupine — npr. samo za Pivo. Potrebno dolociti osnovno skupino (hrana, pijaca, cigareti in s
tem tudi davek), boniranje ter stroSkovno mesto. Na ta nacin lahko celi skupini (npr. hrani) dologite
boniranje A. Sprememba skupine artiklov ne vpliva na artikle v Sifrantu, ampak samo na novo dodane.
Opcija ,Popust na artikle ni dovoljen” prepreci izstavljanje popusta na blagajni na artikle iz te skupine.
Opcija STM se uporablja za izvoz podatkov v raCunovodske programe in v njega se vpiSe stroSkovno
mesto.
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9.3 OSNOVNE GRUPE PRODAJNIH ARTIKLOV

Osnovne skupine so po navadi hrana, pija¢a, cigareti in ostalo. Vsaki skupini je potrebno doloditi
davéno stopnjo za prodajo. Na zakljuCku blagajne se za vsako osnovno skupino izpiSe znesek
prometa.

9.4 CASOVNI ARTIKLI (BILJARD)

V primeru, da imate v lokalu biljard, lahko na blagajni tipkate artikel Biljard (morate ga vnesti v
Sifrant prodajnih artiklov, cena naj bo 0), program pa nato sam obracunava porabljen ¢as od zacetka
tipkanja do zaklju¢ka in glede na porabljen ¢as izracuna tudi ustrezno ceno. Najprej je potrebno v tem
meniju izbrati en artikel iz Sifranta, ki se uporablja za biljard, ki pa mora biti predhodno vnesen v
meniju Sifranti > Prodajni artikli.

Ti artikli imajo lahko naziv ,Biljard ¢lani”, ,Biljard neclani” itd. Nato je treba artiklu doloéiti razlicne
cene za posamezne ure z uporabo gumba Dodaj. Vnesena cena v tem meniju vedno velja od neke
ure naprej. Na ta nacin imate lahko ob razli¢nih urah razli¢ne cene. Na blagajni se potem tipka na mizi
ta Casovni artikel. Ko igralci prenehajo z igro in Zelite zakljuciti radun je potrebno z midko ali tipkovnico
oznaditi ta artikel in klikniti na gumb "ZAKLJUCI BILJARD" oz. klikniti na ikono biljarda in takrat se
izvede preracun cen. Na mizi imate lahko ve¢ razli¢nih ¢asovnih artiklov in vsakega zakljuCite posebej
tako, da kliknete nanj in nato kliknete na gumb ,Zakljuci biljard”. V kolikor traja artikel ve¢ ur kjer so
razliCne cene se to na izpisu raCuna izpiSe posebej. Na blagajni je treba v nastavitvah blagajne
(jezicek Nastavitve > Nadaljevanje) vklopiti funkcijo "obracun za biljard".

POZOR: Obvezno je potrebno vnesti zacetno ceno od polnodi naprej (ura 00:01).
Primer: Ura biljarda stane 10 Eur od 7. do 15., od 15. do 20. stane 15€, od 20. do 7. pa 20%€.

Vnesete na naslednji na€in: Z gumbom dodaj izberete artikel biljard - vpiSete uro od 15. cena 10
Eur --> nato spet kliknete Dodaj - izberete artikel biljard > vpiSete uro od 20. cena 15 Eur - nato
spet kliknete Dodaj - izberete artikel biljard > vpiSete uro od 7. cena 10 Eur.

9.5 SESTAVINE

Sifrant sestavin je baza nabavnih artiklov za materialno poslovanje. Sestavina je v bistvu steklenica
(ali hrana), ki se nahaja v skladis€u/Sanku in se iz nje to€i pija¢a (oz. pripravlja obrok). Ko prodate npr.
0,03L Ballantinesa, se iz sestavine Ballantines 1L odSteje (zmanjSa zaloga) za 0,03L. Sestavine
grupirate skupaj v skupine sestavin, katere vnaSate na enak nacin kot skupine artiklov. Vsaki sestavini
morate doloéiti tip sestavine — hrana, pija¢a, cigareti ali ostalo. Glede na tip sestavine se lo€ijo artikli
pri inventuri in izraCuna davek na sprejemih.

V polije Osnovna embalaza vpiSite kakdno koli¢ino artikla po navadi sprejmete. To koli¢ino vam
avtomatsko predlaga na sprejemu, lahko pa jo seveda tudi spremenite. Vsaki sestavini lahko izberete
tudi tarifno skupino DDV davka, katera se potem uposteva pri obradunu DDV-ja. Sifre obstojece
sestavine ne morete spreminjati, lahko jo pa vnesete pri dodajanju novih sestavin. Kalorijska vrednost
se uporablja za izraCun kalorijske vrednosti normativa artikla in velja za 1 enoto mere (in ne za
osnhovno embalaZo kot je vpisana). Polje Zadnja NC pokaZe zadnjo nabavno ceno za eno enoto mere.
Polje zadnji dobavitelj napiSe zadnjega dobavitelja, od katerega ste nabavili to sestavino. Polje Status
pove ali je sestavina veljavna ali stornirana (znak X).

Prikazi vse artikle (tudi brisane): Ob vklopu te opcije vidite tudi sestavine, katere ste zbrisali z
gumbom BRISI.
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Prikazi tudi sestavine, ki niso v uporabi: Ob vklopu te opcije vidite tudi sestavine, ki ste jih oznadili,
da niso v uporabi.

Sestavina se ne uporablja: V primeru, da imate isto bazo za ve€ lokalov, vendar pa v posameznih
lokalih doloCenih sestavin nimate, tukaj onemogogite prikaz te sestavine v Sifrantih in vseh pregledih.
Podatki o normativih: Tukaj vidite vse artikle, ki imajo izbrano sestavino v normativu. Z vpisom
faktorja za spremembo in klikom na »spremeni normative po faktorju« lahko spreminjamo normative.

Pri dodajanju sestavin, ki spadajo v isto skupino se lahko izognemo vpisovanju skupine, tarifne
skupine in enote mere s klikom na gumb Dodaj podvoiji, ki doda novo sestavino z istimi lastnostmi kot

tista, katero smo izbrali. Potrebno je samo spremeniti naziv. Tiskanje sestavin je mozno po skupinah
(za posamezno skupino ali pa za vse sestavine).

9.6 SKUPINE SESTAVIN

Vsaki skupini sestavin doloc€ite tarifno skupino (vstopni davek), ki se uporablja pri vnosu nove
sestavine. Prav tako je treba vnesti stopnjo kala v procentih (stopnje kala so predpisane z zakonom za
vsako skupino sestavin). Ta stopnja kala se uporablja v pregledu kala.

9.7 TARIFNE SKUPINE

Tukaj doloCate stopnjo DDV davka za sestavine, t.j. kakSen davek placate ob nabavi sestavin.
Vpisite 4, 8.5 ali 20%.

9.8 EVIDENCNE PRODAJNE CENE SESTAVIN

Se uporabljajo za vnos prodajnih cen za merico sestavine. Evidenéne prodajne cene se uporabljajo
pri pregledu kartic artiklov in skladid€a. Potrebno je vnesti ceno za merico sestavine npr. pri kavi je
treba vnesti prodajno ceno za 6g kave, kolikor znaSa ena merica.

9.9 SKLADISCA

V Sifrantu skladi$¢ vnasate naziv skladiS¢a in Stevilko skladiS¢a.

9.10 DOBAVITELJI

V Sifrantu dobaviteljev doloCate podatke o dobaviteljih. VpiSete lahko naziv, naslov, telefon in ostale
podatke. Ce dobavitelj ni davéni zavezanec je to potrebno oznaditi, prav tako za dobavitelja, ki ni iz
Slovenije — zaradi pravilnega vpisa v knjigo prejetih ragunov. Sifrant dobaviteljev lahko tudi natisnete.
Zunanija Stevilka se uporablja za izvoz v raCunovodske programe (zunanja Sifra partnerja).
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9.11 NORMATIVI - SESTAVNICE

V Sifrantu normativov [A Sestamice artidov s
doloCate katere nabavne | seznam prodajnin artikiov
sestavine razknjizujejo
L. o o Sifra Naziv Grupa| EM|[ Cena Kol. zatisk | - | Fil
prodajni artikli. En prodajni 1179 |_polnjenje kartice 0 |X 1,00 0,00
. e v 1088 Ajdova rezina 7 X 2,00 0,00
artikel lahko razknjizuje vec 726 | Amaro 0,03 s |x 1,65 0,00
. . 1159 Amaro 0,05 9 X 2,00 0,00
artiklov. Na primer, kava s 745 | Bacardi 0,03 1 X 2,00 0,00
v . 1150 Bacardi 0,03 LEMON 1 X 1,87 0,00 Tiskanje normativa
smetano razknjizuje 69 766 | Bacardi BREEZER 0,33L 1 X 1,87 0,00  zapoljubno kaliine:
. 805 |Banana -split 21 X 2,31 0,00 1,00
kave in 0,051 smetane. V 1135 | Banana -split z BACARDIJEM 21 X 3,30 0,00
. . o[ =T
zgornjem delu okna vidite
. . . Sestavnica - hormativ
prodajne artikle, v spodnjem i i i
. . Sifra| Sestavina Normativ | EM Nabavna cena|
pa sestavnico. S klikom na Dodaj
gumb . Dodaj dod.ate poprav
sestavino v  sestavnico.
Lahko jih dodate tudi veg. e |
Pri doloc":anju sestavnice Skupaj nabavna vrednost: 0,00
zelo pomaga, Ce ste v Brigi vse normative artikla | Prepis normativa | Konec

prodaji doloCili v nazivu
artikla tudi merico, tako da zdaj to¢no veste, za koliko morate razknjiziti sestavino.

Gumb Prepis normativa prepiSe normativ iz drugega prodajnega artikla. Dolo&ate lahko faktor koli€ine
(npr. dvojni normativ ali poloviéni). Prepis normativa se uporablja predvsem takrat, ko imate dnevni
meni (npr. artikel KOSILO) in mu vsak dan doloCate novo sestavnico, oz. prepiSete normative iz juhe,
glavne jedi, solate in sladice. Pod sestavnico program izraduna skupno nabavno vrednost normativa.

Tiskanje normativa oznacenega artikla ali veC artiklov z miSko je mozno po vpisu koli¢ine na desni
strani ekrana. Vsi zneski in koli¢ine so pomnozene s to koli¢ino. Pri tiskanju se izracuna tudi kalorijska
vrednost v kJ (ki pa se vnese v Sifrantu sestavin).

9.12 MENUJI ARTIKLOV (ZA TIPKOVNICO)

Sifrant menijev sluzi za dolodanje menijev na programabilni tipkovnici Tipro. Meni je skupina
sorodnih artiklov, katere priredimo tipkam na tipkovnici. Tako lahko doloCite npr. meni Cigarete in ga
priredite na tipko C. V oknu Meni artiklov vnesite najprej Menije, potem pa s klikom na Artikli menuja z
gubi Dodaj/Brisi dolocite kateri artikli so na meniju.

9.13 KUHINJSKA NAVODILA

Omogoca vnos fiksnih navodil za kuhinjo, ki se izpisujejo na bonih. Vsako navodilo ima svojo Sifro,
ki se avtomatsko doloCi. V blagajni izberete navodila tako, da pritisnete tipko ali gumb Kuhinjska
navodila in nato izberete ustrezno navodilo. V kolikor na blagajni ne potrebujete fiksnih navodil, lahko
rocno vpiSete navodilo v oknu za popravljanje koli¢ine. Okno kuhinjskih navodil je mozno tudi
avtomatsko sortirati, tako da so zadnji uporabljeni na vrhu okna — za to je potrebno vklopiti opcijo v
nastavitvah blagajne.
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9.14 AVTOMATSKE PRILOGE NAVODILA

Z avtomatskimi prilogami doloCate menije za posamezen artikel. Primer uporabe: Imate prodajni
artikel KOSILO in mu dolocite meni PREDJED, GLAVNA JED, SOLATA in SLADICA. Kaosilo je vsak
dan drugacno. Ko natakarji na blagajni tipkajo KOSILO se jim odpirajo posamezni meniji in iz njim
lahko izberejo samo tiste jedi katere jim vi dolo€ite vnaprej. To je uporabno predvsem za kuhinjo, ker
se poleg artikla kosilo izpisujejo tudi jedi, katere so izbrali. Izbrani artikli se izpisujejo tudi na blagajni
pod KOSILOM, vendar s ceno 0.

Postopek vnosa menijev je sleded: V seznamu artiklov izberete artikel, kateremu Zelite dolociti meni
—> kliknite na Avtomatski meniji artikla > kliknite gumb Dodaj - vpiSite naziv menija > spodnjem delu
ekrana pa z gumbom Dodaj dodajate artikle na izbrani meni. Tukaj lahko tudi izberete ali se artikel
obracunava ter nacin obradunavanja. V nasprotnem primeru se v raun tipka artikel s ceno 0.

9.15 NATAKARJI

V Sifrantu natakarjev dolo€ite imena natakarjev, davéne S$tevilke, njihova gesla za blagajno in
dolocate dovoljenja za delo s programom. Natakarja, ki ga nimate ve€ ne morete izbrisati iz Sifranta,
lahko ga samo oznacite, da je storniran, tako da se ne more vec prijavljati. V Sifrantu ostane zato, da
lahko narediti pregled prodaje za njega za nazaj.

9.15.1 Podmeni PRODAJALEC

Vsak uporabnik/natakar je oznacen s svojo Sifro (zaporedno Stevilko), imenom in geslom. Vsakemu
natakarju lahko dolocite tudi poslovalnico v kateri je aktiven. To se uporablja v primeru, ko imate eno
skupno bazo in lahko na posamezni lokaciji onemogocite delo natakarjev iz druge poslovalnice.
Poslovalnico se izbira v nastavitvah blagajne.

Naziv na Sankomatu: Vpisujemo naziv, kot je doloen na $Sankomatu (to je odvisno od dobavitelja
Sankomata) in sluzi za povezavo natakarja z Sankomatom. Na ta nacin lahko naredimo primerjavo
prodaje na Sankomatu in MicroCocktailu ter prenos artiklov iz Sankomata na odprto mizo (Ce je
vklopljena ta opcija).

ID kljuéavnice: Se uporablja v primeru uporabe klju¢avnic/zapestnic za prijavo na blagajni. VpiSite
Stevilko, kot je sprogramirana na klju€avnici/zapestnici.

Privzeta miza: Vpisujemo Stevilko mize, na katero se avtomatsko prena$ajo artikli iz Sankomata (ko je
Sankomat nastavljen na avtomatsko dodajanje artiklov na odprte mize). Kadar se prijavi natakar na
blagajno in odpre tukaj vpisano mizo se nanjo prenesejo artikli iz Sankomata. V kolikor je vpisano 0 se
artikli iz Sankomata prenesejo na prvo mizo ki jo natakar odpre. V nastavitvah blagajne je potrebno
vklopiti strezbo po mizah.

9.15.2 Podmeni BARVA

Vsakemu natakarju lahko dolocite drugo barvo okna blagajne, tako da lahko Ze od dale¢ vidite, &e
natakar dela na drugo $ifro (samo za delo na blagajni s tipkovnico — ni za touchscreen).

Slika natakarja: Na navadni blagajni (ne TS) je moZen prikaz slike natakarja v oblike slike v jpg
formatu.
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9.15.3 Podmeni NASTAVITVE

Delavec je natakar, ki lahko prodaja na blagajni. V kolikor imate v Sifrantu recimo kuharje ali
snazilke, ki se prijavljajo samo v delovni €as, je potrebno to opcijo izklopiti, da ne morejo prodajati na
blagajni.

Natakar dela samo z ordermanom: Delavec ne mora prodajati na blagajni, lahko pa prodaja na
brezziénem prenosnem terminalu Orderman.

Dovoljeno spreminjanje nastavitev blagajne: Opcijo se vklopi samo Sefu, ki v blagajni tako lahko
dostopa do menija Nastavitve blagajne, navadnim natakarjem pa to opcijo izklopite.

Dovoljeno odpiranje miz drugih natakarjev: Natakarju dovolite, da lahko odpira mize, katere so
odprli drugi natakarji. Po navadi je ta opcija izklopljena. Ce je ta opcija izklopljena, natakar v pregledu
miz vidi samo svoje mize, mize drugih natakarjev pa ne more odpreti.

Dovoljen prenos miz: Natakar prena8a artikle na druge mize.

Dovoljen izpis zakljuéka: Natakarju vedno izpiSe zaklju€ek blagajne na papir. Po navadi se to opcijo
vklopi samo $efu, oz. nekomu, ki ima pooblastila za izvajanje zaklju¢ka in ga mora natisniti.

Dovoljen izhod iz blagajne: Priporo€amo, da vklopite to opcijo vsem delavcem. S to opcijo
omogocite natakarju, da lahko zapre program Blagajna in recimo ugasne racunalnik. V kolikor
dolo¢enim natakarjem to zelite prepovedati (recimo v primeru, da bi lahko zaprli blagajno in potem
poganijali kak$ne druge programe, ki niso primerni za delo) to opcijo izklopite.

9.15.4 Podmeni DNEVNI PREGLEDI

V tem meniju lahko dolocite ali natakar lahko vidi svoj dnevni promet, dokler blagajna $e ni
zaklju¢ena (opcije na levi strani — po navadi je to promet po nacinih placila) ali promet vseh natakarjev
(opcije na desni strani). Po navadi se natakarjem prepove dostop do vpogleda v promet, Sefu pa se
vklopi vse opcije na desni strani, kjer je promet za vse natakarije.

9.15.5 Podmeni RACUNI

Dovoljeno popravijanje koli¢ine: Natakarju dovolite popravijati koli¢ino artikla na blagajni. V
kolikor je to izklopljeno, se po izboru artikla tipka koli¢ina 1 in je natakar ne more spremeniti.

Dovoljeno brisanje (tistih, ki niso bonirani): Natakarju dovolite brisati (to pomeni tudi zmanj3evati
koli€ino) samo tistim artiklom, kateri Se niso bili bonirani.

Dovoljeno brisanje ze boniranih: Natakar lahko pobride (ali zmanj$a koli¢ino) tudi artiklom, kateri so
Ze bili bonirani.

Dovoljeno popravljanje ze boniranih: Natakar lahko popravlja koli¢ino tudi artiklom, kateri so ze bili
bonirani. V tem primeru se izpiSe novi bon.

Dovoljeno popravljanje koli€ine v minus: Natakar lahko vnese negativno koli¢ino artikla.

Dovoljeno tiskanje kopije rauna: Vklopimo samo Sefu, da lahko na blagajni v starih raunih izpiSe
kopijo racuna. Za natakarje se ta opcija ne priporoca!l
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Dovoljena menjava nacina plaéila: Natakar lahko v starih racunih na blagajni zamenja nacin placila.
To opcijo priporoamo, da vklopite vsem natakarjem.

Dovoljeno storniranje/uveljavljanje racuna: Vklopimo samo Sefu, da lahko v starih racunih na
blagajni stornira ali nazaj uveljavi storno radun. Za natakarje se ta opcija ne sme dovoliti.

Dovoljeno dodajanje/storniranje stranke na rac¢unu: Natakar lahko v starih raunih na blagajni
izbere stranko za racun ali pa jo odstrani. To opcijo priporoamo, da vklopite vsem natakarjem.

Dovoljeno tiskanje originalnega rac¢una in fakture: Priporo€amo, da vsem natakarjem vklopite to
opcijo, da lahko naredijo natisnejo original racun na blagajni v starih racunih.

Dovoljeno izdajanje fakture na blagajni: Natakar lahko izstavi fakturo na blagajni.

9.15.6 Podmeni IZKUPICEK

V tem meniju dolodite ali lahko natakar na blagajni v dnevnih pregledih izpiSe dnevni izkupi¢ek
(izpiSe se samo vnesen izkupiCek, kolone za promet blagajne so prazne), izpiSe dnevni izkupicek in
dnevni promet (izpiSe se vnesen izkupi€ek, promet blagajne po nacinih placil in razlika med vnesenim
in dejanskim prometom na blagajni), ali lahko popravlja in briSe Ze vnesen dnevni izkupicek. Ce
natakarju dovolite da si lahko izpi§e dnevni izkupi¢ek, se na blagajni v oknu za vnos izkupi¢ka pojavi
dodaten gumb za tiskanje izkupiCka na paragonski tiskalnik in ob vsakem kliku na gumb Potrditev
vnosa program vprasa ¢e natisne izkupicek.

9.16 NACINI PLACILA

V tem meniju (A nacini placi =]
doloc¢ate naéine | po zifri |
placila, kot SO 0
gOtOVIna, Iastna » Sifra N?Zi\l Izvodov :;otnvina N&Razknjiiuje ;romet -
i 2 [ Aktiva 1|+ 1|+ 1|+ 1
poraba’ kredltne 3 | Maestro 1|+ 1|+ 1|+ 1
i i 4 | Eurocard - Mastercard 1| 1| 1| 1
kartice in  ostalo. 4 | Eurocar HW W v
Gi S 6 |Visa 1| 1( 1| 1
Nacine pIaCIIa 7 | American Expres 1|~ 1|+ 1|~ 1
i ini 8 | Diners 1|+ 1|+ 1|+ 1
izberete na blagajni s 8 | Diners W 1y VS
pritiskom na tipkO 10 | NAROEILNICA NI PROMET 2% 0|+ 1% 0
.. . .. 11 | Vnovéenje vrednostnih bonov 1|+ 1|+ 1|~/ 1
Nadini plac|la_ 12 | Prodaja vrednostnih bonov 1% olx olx 0
.. 13 | Blok malica 2| 1|+ 1|+ 1
Posamezen nacin 14 | Blok malica ostali 2| 1| 1¢ 1
.. . 15 | Studentski boni FAE 0|« 1% 0
placila lahko stornirate 18 | ve& naginov plaéila 2(%  1|v 1 1
. . 17 | Ostali boni 2 |+ 1|+ 1|+ 1
(oznacite, da je 18 | Faktura 0| o|x% ojx o
. . " 19 | Kartice 1|+ 1|+ 1|+ 1
brisan) in ga natakarji 20 | Gek 1| 1|+ 1 1
ne morejo izbrati. I I
Dodaj | Popravi |
Konec

Od izbire tipa nadina pladila je odvisno, kaj se bo zgodilo na blagajni pri prodaji. Ce izberete recimo
lastno porabo, se bo obraCunala nabavna cena, v kolikor boste izbrali ve¢ nacinov pladila vas bo
program vpra3al koliko Zelite vnesti znesek za posamezni nacin placila.

Za vsak nacin placila lahko dolocite nastavitve. Te so:

- naziv, ki se izpiSe na racunu in v vseh pregledih izvodov ra¢una (kolikokrat natisne racun)
- tip nacina pladila.
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Za vsak nacin pladila lahko tudi izberete da se ne uporablja (opcija ni v uporabi), vprasa za stranko
ali vprasa za opombo. Za stranko mora vpraSati pri naro€ilnicah in abonentih. Za opombo je
priporocljivo, da jo vklopite pri lastni porabi, da natakar napiSe za koga je bila poraba (e ni bila za
njega). Ce v glavnem oknu pritisnete tipko F12 lahko tudi vidite ali doloden nagin plagila razknijizuje
zalogo in ali gre v promet blagajne. Opcija konto se uporabi pri tiskanju blagajniskih izdatkov in
prejemkov in pa kot podatek za izvoz v zunanje racunovodske programe.

9.16.1 Tipi nacinov placila

A\ Dodajanje zapisa

Sifra: 5
Gotovina: Se Naziv: |
uporablja za placevanje Izvodov ra¢una: 15
; Ti
z gotovino &

" (3) Lastna poraba

Kartice: Placevanje s ¢ (4) Abonenti

kartico. Imate lahko vec o

v | ,,.I . " (6) Ve& natinov platila
nac¢inov placila recimo ¢ (7) Prenos na sobo
Visa, Diners... vendar :
morate izbrati vsakemu -

" (11) Prenos na V-l blagajno
" (12) Studentski bon
o

izbrati tip Kartica.

Lastna poraba:

" (14) Narotilnica ni promet
~

Parametri plagila |Izpis platila na raéunu | Dodatno

[ Ni v uporabi
[ Pri izdaji ratuna vpraSaj za stranko

[ Pri izdaji ratuna odpri okno za vnos opombe

0,00
Dovoljena prodaja art. z dav.stopnjo: |0,00 i

Namesto racun izpisi naziv: |

Vrednost vrednostnega bona (17)

v Gotovinsko placilo [ Vnos vrednostnih bonov

v Gotovina [~ Prenos na V-1 blagajno
I~ Studentski bon

[~ Abonent

v Je prihodek blagajne
¥ Se razknjiZuje

Obradunava prodano po
nabavnih cenah iz
normativa. Nabavna

" (16) Subvencioniran nacin placila
 (17) Vrednostni bon

" (18) Blagajniski prejemek

" (19) eLoyalty kupon

[~ Upostevajo se nabavne cenel Narotilnica

[ Vet nacinov placila
I” Prenos na sobo Gastrodat

cena SestaVIn Je " (20) ePOS mobilne platilo

razvidna v S$ifrantu sestavin in je izraunana za eno enoto mere. Izraun lastne porabe lahko v
nastavitvah blagajne nastavite namesto iz normativa iz lastne cene. V tem primeru je potrebno v
Sifrantu artiklov vnesti lastno ceno. Lastna cena je po navadi enaka nabavni ceni artikla iz normativa,

lahko pa ji pristejete Se stroSke dela.

Abonenti: So stalne stranke — fizicne osebe (kon¢ni kupci), ki placajo z gotovino po prejemu fakture.
Vsak racun posebej se belezi v knjigi izdanih racunov v rubriki stranke, lahko jih pa izpisete tudi v

koloni koné&ni kupci.

Narocilnica: Stranke, ki pla¢ajo na banc¢ni racun po prejemu mesecne fakture. Ta nacin placila se
uporablja v kolikor nimate funkcije Fakturiranje. V knjigo izdanih raCunov gre faktura na dan izstavitve
fakture, posamezni paragonski racuni (dobavnice) pa ne. Faktura se izdaja v programu Prodaja v
meniju Finanéno - Fakturiranje. Vse, kar se proda na ta nacin placila gre v prihodek blagajne.

Naro€ilnica — Ni promet blagajne: V primeru vklopljene funkcije fakturiranje se promet tipkan na ta
nacin placila ne Steje v promet blagajne niti ne gre v knjigo izdanih racunov in je na zaklju¢ku blagajne
napisan samo informativno. Za vse »dobavnice« na ta nacin placila je potem potrebno izstaviti fakturo,

ki gre v knjigo izdanih ra€unov in obracun davka.

Ve€ nacinov pladila: Se uporablja v primeru, ¢e stranka placa npr. pijato z gotovino, hrano pa s
kartico. Ko izberemo ta nacin placila lahko za vsak nacin placila vpiSemo znesek placila.

Prenos na sobe: Se uporablja za prenos zneska racuna v hotelski program Gastrodat. Ta nacin
plaila se ne prikazuje v nobenem pregledu prodaje razen e tega posebej ne izberete, se pa
informativno izpiSe tudi na zaklju¢ku blagajne. Ta tip nacina placila lahko uporabite tudi za katerikoli

drugi nacin placila, katerega ne Zelite videti v prometu.

Prodaja/Vnovéenje vrednostnih bonov: Se uporablja v primeru, ko imate zunaniji program za bone
za malico, s katerim uvozite bone, nato pa lahko te bone prodate ali vnovéite na blagajni — to je
uporabno predvsem za prehrano zaposlenih, ki plagujejo z vnaprej natisnjenimi boni. Zunanji program
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omogoc€a tudi kontrolo in pregled nad izdanimi/prodanimi/unov€enimi boni in prepre€uje zlorabo
bonov.

Studentski boni: Se uporablja za $tudentske bone, kjer lahko v nastavitvah izberete tudi stranko na
katero se racun izstavi (po navadi je to vedno ena stranka — Studentska organizacija). To je enako kot
narocilnica, torej gre v promet in se vidi v pregledu prodaje po strankah.

Faktura: Avtomatsko kreiran tip nacina placila, ki se kreira sam ob vklopu funkcije Fakturiranje in ga ni
mogoce izbrati.

Id kartica: Se uporablja za koriS€enje naloZzenega kredita. Gre v prihodek blagajne, za razliko od
blagajniSkega prejemka s katerim se kartica napolni.

Subvencioniran nacin plaéila: Se uporablja v menzah (glejte poglavje o menzah)
Vrednostni bon: /

Blagajniski prejemek: Se uporablja za polnjenje kredita stranke (id kartica). Ta nacin placila ne gre v
prihodek blagajne. Kredit se na kartico nalozi z naCinom placila »blagajnidki prejemek«. V prihodek
blagajne gre 3ele koris¢enje kredita z nacinom placila ID kartica, takrat se obra¢una tudi davek. Denar,
ki je bil vplaan s strani strank na blagajniSki prejemek se ne sme priloZiti z zakljuckom blagajne
ampak ga je potrebno posebej voditi v blagajni in ga priloZiti v zaklju€ek Sele ko ga gost koristi.

9.16.2 Izpis plaéila na ra€unu

Dolocimo, kako se racun na blagajni za ta nacin placila izpiSe:

Placilo izpisi poudarjeno pri uporabi ve¢ nacinov placila: V kolikor uporabljate ve¢ nacinov placila
in je ta nacin placila eden od ve¢ nacinov placila lahko ta nacin izpiSemo poudarjeno (velike ¢rke).

Primer: Pri tipkanju na Studentski bon in gotovino se na racunu izpiSe koliko je bilo platano z bonom in
koliko z gotovino, Zeleli pa bi, da se izpiSe gotovina odebeljeno, ker je potrebno plagati samo razliko z
gotovino. V tem primer se na gotovini oznaci, da se izpiSe odebeljeno. Pri normalnem tipkanju samo
na gotovino (brez ve& nacinov placila) se ta nacin placila ne bo izpisal poudarjeno.

Ne izpiSi sesStevka: Ne izpiSe skupnega zneska raduna

Ne izpiSi davka: Ne izpiSe obracuna davka na racunu

9.17 POPUSTI FIKSNI

V tem Sifrantu dolocCite popuste, katere lahko natakar na blagajni izbere s pritiskom na tipko Popust
racun ali Popust postavka. Namesto popusta lahko naredite tudi pribitek.

Primer: Ce Zelite dati 10% pribitka, potem napisete 110% popusta.

9.18 SIFRANT STRANK

V Sifrantu strank vpisujete stalne stranke in stranke ki Zelijo original radun. Natakar lahko na blagajni
izbere samo tiste stranke, katere mu vpiSemo v ta Sifrant (lahko pa jih seveda tudi doda v Sifrant).
Sifrant strank je mozno natisniti (na primer za izdelavo serijskih pisem, ali pa v obliki razpredelnice).
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9.18.1 Podmeni Splosno

Vpisite priimek/naziv in ime stranke, ulico, kraj, ID za DDV in oznacite ali je zavezanec za DDV ali
ne.

Stranka ima zaposlene: Oznadite, da je stranka podjetje, ki ima zaposlene. Nato za vsakega
zaposlenega v podmeniju Podatki o zaposlitvi izberite to podjetje. Ta opcija je uporabna za izpis
porabe za vse zaposlene v enem podjetju.

Opombe: Komentar o stranki. Opombo je mozno izpisati na raunu pri prodaji na to stranko.

9.18.2 Podmeni Podatki o zaposlitvi

Zaposlen pri: Se uporablja, ko je stranka zaposlena v podjetju, ki je tudi ena od strank. To se
kasneje lahko uporabi pri tiskanju paketnih zbirnih raunov za dolo¢eno firmo.
Mati¢ni indeks: Se uporabljata za izvoz v zunanje programe in pa za iskanje stranke na blagajni. Za
iskanje po indeksu je potrebno to vklopiti v nastavitvah blagajne.
Koda kartice: Stranka ima stranka za identifikacijo magnetno kartico ali &rtho kodo.
Datum izstopa: Opozorilo natakarju, da je stranki recimo potekla karta za fitnes ali podobno. Stranke,
katerim je potekel datum izstopa so v Sifrantu na blagajni pobarvani rdece.
Ima subvencijo: Na to stranko se lahko tipkajo subvencionirani artikli v menzah. Ce ta opcija ni
vklopljena se tudi pri prodaji artiklov, ki so oznageni za subvencionirane le-ti lahko tipkajo na katerikoli
nacin placila.
Zunanja Stevilka stranke: |zvozi v zunanje raunovodske programe. To polje se lahko uporabi tudi za
to, da na blagajni v nastavitvah dolo€ite, da se dovoli prodaja na naro€ilnice samo tistim strankam, ki
imajo vneseno zunanjo Stevilko stranke.

9.18.3 Podmeni Podatki o zaposlitvi

Nadstropje in §t. stanovanja se uporablja za dostavo hrane.

9.18.4 Podmeni Komercialni podatki

Valuta dni: Vpisete koliko dni ima stranka za plagilo fakture. Stevilka 0 je splo$na nastavitev valute
iz menija Nastavitve-SploSne nastavitve.
Veljaven cenik: Oznacuje kateri cenik velja za to stranko. Vsaka stranka ima lahko svoj cenik. Za
uporabo cenika za stranko je potrebno na blagajni stranko najprej izbrati in Sele nato tipkati artikle.
Stalen popust stranke: Se uposteva na blagajni pri izstavitvi raCuna na to stranko, ne glede na nacin
placila.
Vsota subvencije: Prikazano v primeru, da ima stranka oznaceno opcijo »Stranka ima zaposlene«.
Vsakemu podjetju je mozno vpisati doloen znesek subvencije, ki ga plata namesto delavca pri
tipkanju artiklov na nacin placila »Subvencija«.
Primer: VpiSite znesek 3 - Na blagajni izberite najprej stranko, ki ima v Sifrantu strank oznaceno »ima
subvencijo« > prodajte nek subvencioniran artikel - izberite nadin placila, ki je razlien od
»subvencija«, na primer gotovina ali ID kartica - program bo na nacin placila subvencija avtomatsko
tipkal 3 Eur, preostanek pa na izbrani nacina placila. Ra¢un bo razdelil na ve€ nac&inov placila.
Ne upostevaj popust: Kadar Zelimo, da se popust na stranko na blagajni ne uposteva. Ta opcija velja
pri uporabi ¢lanskih popustov (to je dodatni program v katerem dolo€amo progresivni popust glede na
porabo stranke).
Stranka ima sedez v tujini: Izstavitev rauna na tujce in sicer se pri izpisu racuna ne prikaze
obra¢unan DDV.
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9.18.5 Podmeni Podatki o dijaku

Vpisite razred za dijaka. Razred se uporablja v pregledih prodaje za menze po dijakih/razredih.

9.18.6 Podmeni Ostalo

Polnjenje ID kartice: Avtomatsko polnjenje kartice vsem uporabnikom kartic. Na ta nacin lahko z
enim klikom vsem strankam, ki imajo to opcijo vklopljeno naloZite doloen kredit na ID kartico.
Prikazi stranko v ordermanu: Stranka je prikazana na ordermanu v seznamu strank (Zelimo prikazati
samo dolo¢ene stranke na ordermanu, namesto celotnega seznama. Potreben je vklop posebne
opcije v nastavitvah ordermana).
Ne vprasaj za narocilo: Uporaba v menzah kadar Zelite, da se dolo¢eno stranko vprasa za narocilo
za nasledniji dan (recimo v primeru uporabe posebne kartice za reprezentanco v menzah).
Stranka je neplacnik: Oznacuje stranko na katero ni dovoljena prodaja na blagajni. Te stranke na
blagajni ni mogoce izbrati. MoZno je samo placilo na gotovino, brez stranke.
Privzeti nacin placila: V primeru izbora te stranke na blagajni, se na gumbu za privzeti nacin placila
prikaze nacin placila, ki je tukaj izbran.

Gumb Konto kartice omogoca pregled vseh vplacil in porabe na ID kartico za dolo¢eno stranko.
Primer: Postavite se na doloCeno stranko - klik na gumb Konto kartice - odprlo se bo okno, kjer
bodo po vrsti prikazane vse transakcije in pa saldo za vsako transakcijo = s klikom na gumb Vstavi je
mozno dodati-pridteti dolocen znesek na kartico. Znesek je mozno priSteti-dodati tudi preko blagajne s
klikom na gumb »polnjenje kartice«. Dolo€eno transakcije briSemo z gumbom Brisi.

S klikom na gumb PrisStej zneske program priSteje enak znesek vsem strankam, ki imajo v Sifrantu
strank vklopljeno opcijo »Polnjenje ID kartice«.

Stranke, ki placujejo z ID kartico (to je nacin placila, ki na blagajni vpraSa za kodo kartice za
identifikacijo kupca) lahko kupujejo dokler je na njihovi kartici $e znesek, ki je vecji od zneska racuna.
Postopek je po navadi tak, da stranke na blagajni vpla¢ajo nek znesek z gotovino, natakar mu napolni
kartico s tem zneskom, nato pa vsak dan uporabljajo kartico za plaéilo, namesto gotovine.

9.18.7 Nastavitev lastnega podjetja (za delovanje E-Raéuna)

V Sifrant strank je potrebno vnesti lastno podjetje. To storimo tako, da izpolnimo podatke o nazivu,
naslovu, posti, davéno Stevilko in nujno tudi TRR, BIC banke in kljukico »lzdajatelj E- racuna (lastno
podjetje)«. Ta kljukica je lahko le na stranki, ki je lastno podjetje.

e
A Urejanje zapisa (55 2424/ 1| A Urejanje zapisa ==
= 111239641 M
Sploéno |Podatki o zaposlitvi | Dostava | Komercialni podatki | Podatki o dijaku | Ostalo | 3794 M| Splosno | Podatki o zaposlitvi | Dostava Komercialni podatki |Podatki o dijaku | Ostalo |
159
11 Valuta dni: 0]
Sifra: 111240616 1896 M|
111240532 M ) ; o .
Priimekinaziv: * |[[[;{ee T NRER Veljaven cenik:
«
Ime: [INFoRMACIISKE TEHNOLOGIIE SElen panta e 00 %
Ulica: [TEnnoLoEKI PaRK ) _ Dodai | oot ;
ai :
Kraj: [LouLaana [l & Vizitke /M—-f
TRR: [5156610000003269570

Id 5t. za ddv:

Opombe:

§110637346 ¥ Davéni zavezanec

I Stranka ima zaposlene

¥ Prekini

BIC banke: [HDEL S122XXX
7 lzdajatelj E- RACUNA (lastno podjetje)
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anski popusti®)

I~ Stranka ima sedeZ v tujini in nadaljnja prodaja
I~ Stranka je neplaénik

I~ Oproséen(a) DDV.ja

I Stranko upostevaj kot konénega kupca

¥ Prekini
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Pri vsaki stranki, ki ji boste izdajali E — Racun vnesite vse podatke!!!
Obvezni podatki so podatki o nazivu, naslovu, posti, davéna Stevilka in nujno tudi TRR, BIC banke.

9.19 SEZNAM SOB

Vna$ajo se sobe z zaporedno Stevilko, ki je enaka Stevilki sobe v hotelskem programu za recepcijo.

9.20 TECAJNE LISTE

Vnasajo se valute in njihovi tedaji, za prodajo na blagajni. Ce Zelite na blagajni izpisovati zneske tudi
v tuji valuti, je potrebno najprej vnesti valute in te€aje, nato pa v nastavitvah blagajne izbrati "izpis v
tujih valutah." Na blagajni je mozZen tudi izpis zneska samo v EURO, kar skrajSa racun, kot Ce
izpisujemo celotni tecaj.

10 MENI TIPKOVNICE

10.1 TIPKOVNICA

V tem meniju programiramo tipkovnico tako, da za posamezno tipko dolo¢amo artikle. Za
programiranje je na voljo 8 vrstic. Prva vrstica se nahaja na vrhu tipkovnice. Vsaka tipka je sestavljena
iz 2 nivojev. Zgornji nivo je dosegljiv s pritiskom na tipko, spodnji pa s pritiskom na zvezdico (*) in
pritiskom na tipko.

10.1.1 Postopek programiranja tipkovnice

1. Najprej morate vpisati Stevilko blagajne (v primeru, €e jih imate vec).

2. lzberite vrstico.

3. Ce zelite artikel postaviti na zgorniji nivo kliknite na zgorniji kvadratek, ki oznaduije tipko.

4. |z Sifranta artiklov nato izberite Zeljeni artikel.

5. Ko ste izbrali artikel, se na kvadratku prikaze prvih 5 &rk naziva artikla, tako da vidite, kateri
artikel je na posamezni tipki.

6. Isti postopek ponovite za spodnji nivo, samo v tem primeru kliknite na spodniji kvadratek.

7. Ce zelite na tipko prirediti meni, kliknite na desno stran okna na kvadratek, zraven katerega

piSe Meni, da se v kvadratek vpiSe kljukica, nato pa kliknite na tipko.

8. Odpre se Sifrant menijev in izberete meni, katerega zelimo prirediti na tipko. Meni se doloci v
meniju Sifranti-meniji artiklov. Meni lahko priredite samo na en nivo — enega na tipko.

9. Z gumbom Kopiranje lahko prepiSete celotno nastavitev artiklov iz ene blagajne na drugo in
tako poenotite tipkovnico za vse blagajne.

10.2 TOUCH SCREEN

Se uporablja za programiranje artiklov na ekranu Touchscreen.
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10.2.1 Postopek programiranja Touchscreena

1. Najprej je treba dolociti skupine artiklov, ki se za¢nejo s Stevilko 100 (za blagajno 1, blagajna 2
ima skupine od 200 naprej).

2. Z gumbom Dodaj dolocite naziv skupine artiklov.

3. Nato s klikom na gumb VNOS ARTIKLOV SKUPINE za vsak gumb izberete artikel s klikom na
kvadratek.

4. Na koncu vnos potrdite z gumbom OK.

En artikel se ne sme pojavljati na dveh gumbih v isti skupini. Artikel se z gumba odstrani z desnim
klikom miSke na gumb. V primeru, da Zelimo imeti na vseh blagajnah enake artikle lahko prepiSete
skupino iz ene blagajne na drugo s klikom na gumb Prepis skupine. V tem primeru morate vnesti v
okence »Na skupino« Stevilko skupine. Prenos skupin na drugo blagajno prepise vse skupine iz
izbrane blagajne na drugo blagajno. Ko koncate z vnosom artiklov je potrebno blagajno zapreti in
ponovno odpreti, da nalozi novi razpored.

11 MENI 1ZVOzI

11.1 1Zv0ZI V RACUNOVODSTVO

Izvoz je trenutno narejen le za Vasco (xml oblika). Vnesti je potrebno stroSkovno mesto in simbol.

Vnesti je potrebno datumsko obdobje, izhodno datoteko ter konte. Konte placil se nastavi v meniju
Sifranti > Nagini plagil, konte grup pa v meniju Sifranti > Osnovne grupe prodajnih artikov.

12 MENI NADGRADNJA

Omogoda, da izvedbo nadgradnje programske

opreme kar iz programa samega. Program bo = "
avtomatiéno prenesel posodobitve iz streznika in jih , — G ClEENE Nastavitve  Konec

namestil na racunalniku kjer poganjamo Micrococtail Prenesi nadgradnjo
programsko opremo. Za uspesSno izvedbo
nadgradnje moramo poskrbeti, da na nobeni
delovni postaji ne poganjamo MicroCockail
programske opreme. Nadgradnjo zazenemo z izbiro moznosti Prenesi nadgradnjo in nato potrdimo
izvedbo z pritiskom na gumb Da.

Prenesi imenik davéih zavezancev

MC nadgradnja programov [Nadgradnja e |

Baza: ‘ ___ Pognali ste nadgradnjo programa Micro Cocktail.

4
erzia: ‘-e-‘ Pred nadgradjo zaprite vse programe Micrococktal na vseh delovnih postajah.

Verzijia nadgradnje: = Zelite narediti nadgradnjo zdaj?

Nadgradnja programov je v teku ...
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13 MENI NASTAVITVE

13.1 NASTAVITEV TISKALNIKA

V tem meniju izbirate in nastavljate A4 tiskalnik oz. POS tiskalnik na katerega izpisujete Sifrante,
preglede prodaje, cenike itd. Tukaj vidite vse tiskalnike, ki so names&eni v Windowsih.

OPOZORILO: spreminjanje teh nastavitev lahko bistveno vpliva na izpis racunov. Detajlna navodila o
ukaznih kodah za tiskalnike se nahajajo v originalnih navodilih, ki pridejo skupaj z tiskalnikom!

13.2 IZPIS ZBIRNIKA ZA STRANKO

V tem meniju nastavljamo izpis fakture (racuna) in zbirnika za stranke: Glavo in zaklju¢ek fakture,
kraj in datum izdaje racuna, valuta placila, odmiki od roba itd.

Natisni privzeto glavo: Izpis privzete glave stranke, ki se vpiSe ob namestitvi programa. Ce Zelite
izpis svoje glave, je potrebno izklopiti to opcijo in v spodnje §tiri vrstice vpisati svoje podatke (naziv
lokala, firme, naslov, davéno Stevilko).

Velikost: Velikost ¢rk v pikah.

Tekst 1-8: Vnos svojih nazivov tekstov na raCunu in s tem enostavno prevedete racun v tuj jezik.
Zakljucek racuna /dobropisa: Na voljo imate 5 vrstic, kamor se vpiSe besedilo, ki se bo izpisovalo na
koncu vsake fakture in dobropisa. Pri dobropisih so ponavadi drugacni pogoji, kot za racune (recimo
da je potrebno vrniti podpisan dobropis in podobno). Ponavadi se tukaj vpiSe ziro racun podjetja in
pogoji placila.

Podatki o raéunu: Kraj izdaje racuna. V polju Datum pa lahko vpiSete funkcijo TODAY(), ki
avtomatsko vstavi danasnji datum. Nastavite odmik raduna od roba strani v pikah in velikost ¢rk v
pikah. Raéun/stranka velikost: Velikost ¢rk za besedo Racun in naziv stranke.

Natisni podpisnika: Na koncu rauna izpiSe Se podpisnik, ponavadi je to direktor.

Izpis v EUR/tec¢aj: V kolikor zelite izpis konénega zneska v tuji valuti (euro,...) vpiSite naziv valute in
teCaj. V kolikor sta ta dva polja vpisana, se na fakturah in zbirnih racunih avtomatsko izpise
preraCunan znesek v drugi valuti.

13.3 SANKOMATI - POVEZAVA S SANKOMATOM BDATA

Tukaj se nastavija povezava artiklov s

Sankomatom (BDATA ali Stargast). Odpre se | pijaco na sant Zahteva blagajna 3t:[l

okno, v katerer_n_ je opis vsgh POVEZAV S | oo kel | 81 .| kava

Sankomatom (kaj in kje se bonira). V to okno .

. . . . ID na Sankomatu: |s0100

Je pOtrebnO Za Vsako blagajno posebej VneStI [Pri $ankomatu "B-DATA" sestavlja ID $ankomata 5 znakov. Prvi znak je oznaka
vse artikle, kl se bonirajo na éankomat B— wrste pijate: s ... sok; p ... pivo; z ... Zgana pijaca. Sledi dvomestni indeks pijate,

. . npr. 00 ... prvi sok; 01 ... drugi sok. Na koncu sledita Se 2 nitli pri sokovih in pri
DATA. NOV artlkel vnesete tak07 da kllknete Zganih pijatah. Pri pivu pa zadnji dve mesti pomenita kolitino: 01 ... 2 dI; 02 ... 3 dI;
gumb »Dodaj« in nato Vpiéete ielene podatke_ 03 ... 5 dl. Primer: p0203 pomeni pivo $t. 3, koli€ina & dl.)

Artikel je na $ankomatu §t. c1 &2

ki je prikljucen na blagajno §t: (3
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Primer: Nastavitev v tem primeru pomeni naslednje. Natakar na blagajni $t. 1 izbere kavo, natodi pa jo
na Sankomatu, ki je priklju¢en na blagajno §t. 3.

Kaj narediti v primeru »rum-cola«? To reSite tako, da dodate veC ustreznih zapisov (artiklov) za isti
artikel iz blagajne. Na ta nacin lahko resite tudi problem, kadar imate na primer na blagajni artikel pivo
1L, na Sankomatu pa imate samo artikel »pivo 0,5L«. V tem primeru tipkajte 2x pivo 0,51 in ne pivo 1I.

Opomba: Vsaka pijada (vsak gumb) na $ankomatu ima svojo $ifro. To je tako imenovana »Sifra B-
DATA«. Te Sifre priskrbi zastopnik Sankomatov B-DATA.

13.3.1 Izpis neuspesno boniranih artiklov (samo za Sankomat Bdata)

Pri tipkanju artiklov na blagajni se poSlje zahteva za artikel na Sankomat in s tem Sankomat omogodi
toCenje pijaCe. V primeru brisanja artikla na blagajni se na Sankomat poS$lje zahteva za razveljavitev
to€enja pijace.

Primer: Natakar je namesto Fante tipkal Coca Colo. Pri tem se mu je odprla pipa za Coca colo, potem
pa je ugotovil napako, izbrisal Coca colo in tipkal Fanto. V kolikor je natakar Coca colo dejansko
iztoCil, bi se mu odprla tudi Fanta, ampak Sankomat to zazna. Ta izpis pa prikaze vse taksne artikle in
bi v tem primeru bi prikazal Coca colo.

13.4 PRIMERJAVA PROMETA BLAGAJN S SANKOMATI

Primerjava izpiSe promet artiklov, ki se to€ijo na Sankomatu. IzpiSe koliko jih je bilo tipkanih na
blagajni in koliko jih je bilo dejansko izto€enih na Sankomatu. V nastavitvah lahko nastavimo razli¢ne
povezave blagajn in Sankomatov, v primeru da je v lokalu samo en Sankomat in ve€ blagajn ali
obratno.

13.5 NASTAVITVE BLAGAJN

Tu se nastavljajo skladis¢a iz katerih blagajne razknjizujejo zaloge v primeru ponovnega
razknjizevanja zaloge v meniju Pregledi prodaje - Arhiv zaklju¢kov - Ponovno obdelaj porabo. Za
vsako blagajno v lokalu je potrebno izbrati privzeto skladiS¢e (skladiSce, iz katerega se bodo razknjizili
artikli). Ce Zelite, da se zaloge razknjizujejo iz ved skladi, potem morate vklopiti opcijo
»razknjizevanje iz ve€ skladis¢«. V tem primeru se artikli, ki imajo v Sifrantu artiklov dolo€eno privzeto
skladis€¢e 0 razknjizujejo iz skladisCa, ki smo ga tu vpisali. Artikli, ki imajo v Sifrantu nastavljeno
privzeto skladiS¢e razlicno od 0, pa se bodo razknjizevali iz tistega skladis¢a.

POZOR: te nastavitve veljajo samo za ponovitev razknjizevanja v programu PRODAJA in obdelavi
zaklju€ka v programu pos-g. Enake nastavitve morate nastaviti tudi na blagajni v nastavitvah blagajne,
drugacCe lahko pride do napacnega razknjizevanja zalog!

Poslovalnica: Izberite poslovalnico. Ta podatek se uporablja za »Poro€ilo za lastnika«, kjer se
blagajne grupirajo po poslovalnicah in znotraj poslovalnice po nazivu blagajn.

Naziv blagajne: Vnesite naziv blagajne npr. Restavracija, Vr, ...
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Pot dnevnega prometa: V primeru uporabe ve€ blagajn, ki uporabljajo skupno bazo dnevnih raCunov
je potrebno vpisati pot, kjer se nahajajo datoteke dnevnega prometa. Ve¢ blagajn ima lahko vpisano
enako pot.

Stroskovno mesto: VpiSite stroSkovno mesto, ki se uporablja za izvoz podatkov

Navision ID: Stevilka lokala, ki se uporablja za izvoz podatkov v Navision program.

13.6 UPORABNIKI PROGRAMA

V tem meniju dolo&ate uporabnike, ki lahko delajo s programom Prodaja. Ti uporabniki niso isti kot
uporabniki blagajne in zanje se tudi dolo€ajo druga gesla (priporogljivo). Vsak uporabnik je oznacen s
svojo $ifro (zaporedno $tevilko), geslom in prioriteto. Sifrant prioritet je opisan v Prioritetah
uporabnikov. Novega uporabnika dodate s klikom na gumb Dodaj. Uporabnika lahko izbriSete z
gumbom Brisi. V primeru, da izbriSete edinega uporabnika, delo z programom Prodaja ni ve¢ moZzno!
Obstojeega uporabnika popravljate tako, da ga kliknete z midko in nato kliknete na gumb Popravi.

13.7 PRIORITETE UPORABNIKOV

V primeru, da zelite omeijiti dostop do posameznih funkcij programa Prodaja dodajte kljukico pri
uporabniku in mu s tem onemogocite dostop do izbranih menijev.

13.7.1 Postopek nastavljanja prioritet uporabnika

1. Najprej je potrebno z gumbom dodaj in nato s tremi pikicami (...) izbrati uporabnika, za
katerega Zelite nastavljati prioritete.
2. Oznadite meni do katerega Zelite prepreciti dostop. Ker meniji zasedajo veliko prostora na

ekranu, niso prikazani vsi, ostale pa lahko prikazemo s klikom na gumb ﬂ

POZOR: Potrebno je paziti, da si sami ne zaklenete menijev! V tem primeru ne boste ve¢ mogli
popravljati prioritet!
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13.8 NAVODILA ZA DAVCNO POTRJEVANJE RAéUNOV

Preden se lotite nastavitve dav&nega potrjevanja, si boste morali obvezno zagotoviti dostop do
interneta in pridobiti namensko digitalno potrdilo. Namensko digitalno potrdilo lahko pridobite sami ali
vas racunovodja, lahko pa nas pooblastite, da ga pridobimo mi in ga varno shranimo in uvozimo v va$
program.

13.8.1 Postopek nadgradnje Microgramm Micrococktaila na 8.0

Nadgradnje so od verzije 7.4.37 naprej na voljo kar direktno iz programa. Iz programa MCpro
oz. MC Prodaja, kliknite na rumeno puséico za nadgradnjo.

=Tals =1 El Mastavitve' Konec

Prenesi nadgradnjo |

V kolikor imate starejSo verzijo je potrebno slediti spodaj navedenem postopku:

Pred zaCetkom namestitve je potrebno na vseh radunalnikih ugasniti MicroCocktail. Verzijo prenesete
iz nase spletne strani http://www.microgramm.si/podpora/nove-verzije-nadgradnje, dvakrat kliknete na

preneseno datoteko. Ko jo zazenete, je potrebno izbrati lokacijo, kjer je nameS&en MicroCocktail (po
navadi se nahaja v C:\MCBLAG). Ce niste prepriani, kje se nahaja, kliknite na »preid&i« in program
bo sam izbral ustrezno lokacijo namestitve.

LOKACIA PROGRAMOVY MICRO COCKTAIL

Programi Micro Cocktail se lahko nahajajo na vecih lokacijah.

Prosim izberite tisto lokacijo, ki jo Zelite posodobiti.

= Prebrskaj
Pot do programa: I : ‘

J Potrdi ‘ ¥ Prekiici ‘

Ce ne veste kje se nahaja program, kliknite "PREISCII" - PREISCI ‘
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Po prvem zagonu programa, se uporabniku prikaZe slede&e sporocilo:

F - b |
Cpozorilo —

Mapake v podatkib za davino potrjeyanje:

Digitalno patrdilo mi naztavlieno

Gezlo za digitalno potrdila mi nastavljeno

Frijava pozlovnena prostora ni opravliena

Davéna #tevilka v digitalhem potrdilu ze ne ujema z davéno ftevilka v licenci

Davina ftevillka: 37271 364596
e Digitalno potrdila ni namenjeno davénem potreyaniu radunoy: i
l_e,l Digitalno patrdilo: I
S Certificate not initislized.

Podatke j& potrebno dopolniti najkasneje do: 2.01.20016

Podatke lshko popravite w naztavitvah blagajne -» Davéno potjevanje
ter v programu MCPRO, « meniju MNastavitve -> DavEno potriesanje

Zelite nastaviti podatke takoj?

.

Ce uporabnik izbere »Ne«, prekine postopek nastavitve davénega potrievanja, vendar lahko postopek
ponovno zaZene iz programa »Nastavitve > Dav&no potrievanje«.

Pred vpisom podatkov za prijavo poslovnega prostora nujno najprej testirajte tiskalnik. Vecina
tiskalnikov podpira izpis QR kode, preizkuSeno delujejo tiskalnik Partner RP320, Partner RP330,
Rongta RP80, Sewoo, TSP100. Mobilni tiskalniki Bixolon za android daljinsko naro€anje in Orderman
za daljinsko naroCanje delujeta. Nekateri starejSi pa ne (npr. Star TSP700). Te tiskalnike nam prinesite
na servis in bomo pogledali, ¢e jih lahko prenastavimo oz. predelamo. Ce pa imate tiskalnik Star
TSP200 ali Star TSP500, ga boste morali zamenjati. Problemi se lahko pojavijo tudi pri predalnikih.

’

Registracija proston Za dawing pabnevanis

Test
B jiskalnika

N Prenesi digitalno potrdilo iz
Microgramm streZnika
I

Digitalno potrdilo: Prebrskaj |  Digialno poirdilo uspegno nastavijeno

Geslo za digitalno potrdilo: ABC A
IsI.mlurowamm.dmnn.poll}wmje.cmmnct |Mtpl:ﬂblngljrle-iul.l‘u.gov.ll:sumlvilcnh_uulllau
Izdajatel]:
CN=Tax CA Test, O=state-Institutions, C=5I
Lastnik:
CN=TESTNO PODJETJE 219, SERIALNUMBER=1, OU=10090282, OU=DavPotRacTEST, O=state-institutions,
C=5l
Serijska stevilka:
5563DAF06186A9BS

Shrani Naprej
X Zapr H podatke u >>
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Primer pravilnega izpisa racuna:

Datum:
Natakar

ARTIKEL

CAJ

Skupaj

Microgramm demo

Test

Liubljana

7.12.2015/15:57:37

: DRAZEN; Miza: 2

TESTNI IZPIS
Racun: P0S1-01-198754

EUR:

Nagin placila: GOTOVINA

201:7a1c28651fe7bSeb74602676b7850d19
EOR :2ce 18cf f-058a-498f-a47b-338d 166c06b1

HVALA ZA VAS DBISK

S

Programska oprema MicroCocktat)

V primeru, da ste se z Microgrammom dogovorili za hranjenje namenskega digitalnega
potrdila, lahko za uvoz certifikata uporabite gumb »Prenesi digitalno potrdilo iz Microgramm
streZnika«, v nasprotnem primeru boste morali certifikat uvoziti ro€no s klikom na gumb »Prebrskaj« in
izbrati lokacijo vaSega namenskega digitalnega potrdila. V polje »Geslo za namensko digitalno
potrdilo« pa bo potrebno vpisati geslo s katerim je zaSciten certifikat. Ko oboje vnesete pritisnete na

gumb »Naprej« in pridete do vnosa podatkov o vasi poslovni enoti.

S klikom na gumb »Pois¢i v katastru« vas bo program preusmeril na spletno stran GURSa, kjer boste
nasli podatke, ki jih boste potrebovali za registracijo poslovne enote (Katastrska obcina, Stevilka

Tip Prostora

Poslovalnica:  ABC W © Premiéna blagajna & Lokal
Datum veljavnosti: j 30.11.2015 ¢ Blagajna brez poslovnega prostora
Ulica (brez $tevilke):  ABC| [Tehnolo&ki park
Higna stevilka (samo Stevilkal!l): QE—C J 19
Dodatek higni Stevilki (npr. A ali B...): E ‘
Poétna tevilka: E [ 1000
Posta: gﬂ—c [Ljubljana
Kraj: AE—C |Ljubljana
Katastarski podatki .-
Katastarska obéina:  ABC Jzasz
Stevilka stavbe:  ABC, 671 @ Poiséi v katastru
Stevilka posameznega dela stavbe:  ABC [18
X Zapri / Prijavi IGI %:::E:nega n << Nazaj
—  prostora

stavbe, Stevilka posameznega dela stavbe).
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Primer Stevilk iz GURSove strani za podjetje Microgramm d.o.0.:

Legenda: Podatki Registra nepremi¢nin Podatki Katastra stavb Podatki drugih upravijavcev

| Katastrska ob¢ina 2682||§tevilka stavbe 671 |§tev‘|lka dela stavbe 18 |

Podatki o delu stavbe

NASLOV DELA STAVBE Ljubliana, Tehnoloski park 19
KATASTRSKI VPIS DA

DEJANSKA RABA DELA STAVBE poslovni prostori
UPORABNA POVRSINA DELA STAVBE (M2) 312,7

POVRSINA DELA STAVBE (M2) 312,7

STEVILKA ETAZE 5

UPRAVNIK STAVBE

LEGA DELA STAVBE V STAVBI 3 - nadstropje

STEVILKA NADSTROPJA 2

LETO OBNOVE OKEN 5
LETO OBNOVE INSTALACIJ

Podatki o energetski izkaznici

Podatki o energetski izkaznici obstajajo le za stavbo!

Podatki o lastnikih in upravijavcih 2
LETO ROJSTVA / MATIENA

PRIIMEK IN IME / NAZIV NASLOV ETEVILKA DELEZ STATUS
MICROGRAMM D.0.0., INFORMACIISKE  Tehnolodki park 19, 1000 ‘
TEHNOLOGLJE Ljubljana 5425719 Y1 | Lastnik

19 19 poslovni prostori DA (€) r

Poleg katastrskih podatkov, pa boste morali za uspesno prijavo prostora izpolniti tudi ostale
podatke in sicer:
- oznako poslovalnice ( priporoéamo samo Stevilko, npr. 1), paziti morate, da v primeru vecih
poslovalnic, vsako oznacite z drugo Stevilko.
- Datum veljavnosti (datum prijave prostora)
- Naslov, postno Stevilko in kraj

Po kon€anem vnosu podatkov, s klikom na gumb »Prijavi«, prijavite poslovni prostor.

Nato si v zavihku »Nastavitve > Izpis internega akta« natisnete interni akt, najbolje kar na A4 tiskalnik,
vedar &e te moznosti nimate, ga za silo natisnete kar na POS tiskalnik.

Interni akt bo tocen le, ¢e imate en lokal na podjetje. V primeru, da imate na podjetje registriranih vec
poslovnih enot, morate interni akti napisati in natisniti sami in upoStevati podatke vnesene v
Micrococktail.
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13.8.2 Vnos davénih Stevilk zaposlenih

Davéne Stevilke zaposlenih vnesete s klikom na ikono MCPRO, ki se nahaja na namizju. Nato
na vrhu v orodni vrstici izberete »Sifranti« in izberete »Natakarji« Nato se vam odpre novo okno z

zaposlenimi, dvakrat kliknete na Zeljeno osebo. V novem oknu pa vnesete davéno Stevilko.

. Micro Cocktail Prodaja v80.0

Mezterialno Inventure Pregledi skladis€éa Finanéno Pregledi/Porofdila Ceniki Sifranti Tipkovnice Izvozi
Prodaini artikli
Grupe prodajnih artiklov
Prioritzte postrz3ibe
Osnovne grupe prodajnih artiklov
Casowvni artikli ibiljard)
Sestavine
Skupine sestavin
Evidercne prodajne cene sestavin
EAN Kude
Skladiica
Poslovalnice
Dobavitelji
MNermativi - sestavnice
Normativi - preizvednje
Menup artikliov (za tipkovnico)
Kuhinjpske navodila
Avtomatcke priloge - navodila
Dnevni menuji (malice)
Notakars
Nacini placila
Popusti fiksni
Stranke
Kategorije strank
Kraji
Klubi
Seznam sob

lecayne histe

A Seznam prodajalcevin drugega osebja | & (A Podetae e
LA |P° étW“kil Prodajal |§arva | itve | Dnevni preg [Raéunil ie
- Zaporedna 3tevilka: 115
1 Y40
BE 1 ) Ime: [ALISA
114 KRISTINA i) o
100 MATEJA 1 70 Geslo za prijavo: l.mMm.mmmmmm.m
101 MELISA 1 V0
1 MIA 1 Vo K :
S SEF 3 o Naziv na sankomatu:
2 PHELR 1 ¥ 1D Kljuéavnice: |
Privzeta miza:[ 0 &
TS = =
¥ Delavec je natakar
Ll | 2
Dodaj | [ Popravi |  Brisi | Dodaj-Podvoji |

I Prikazi tudi brisane Konec

] Prekini'

Pripraviti se morate na primer, ko v lokalu zmanjka elektrike ali pride do okvare blagajne (v to ne Steje,

¢e ni interneta — brez interneta lahko 48 ur normalno poslujete).

Takrat imate lahko baterijsko blagajno (ki vam jo ponujamo v prilozenem prospektu) ali pa morate
poslovati z vezano knjigo racunov, ki jo morate ze prej potrditi na portalu eDavki. InSpektorji ne bodo
kaznovali zavezancey, ki nimajo v ¢asu delovanja blagajne vezane knjige racunov, ker navsezadnje

so primeri okvar blagajne redki, takrat pa lahko zavezanec tudi zapre lokal.
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13.9 ARHIVIRANJE PODATKOV

V tem meniju izvajate arhiviranje podatkov na poljubni medij. V polje pot za arhiv je potrebno vpisati
pot, kamor se naredi arhiv. Arhiviranje vedno najprej kompresira vse podatke od prvega zaklju¢ka do
zadnjega in nato skopira arhiv v vpisano pot. Ce arhiv v vpisani poti Ze obstaja se najprej izbrise in
nato naredi novi. Kompresiranje podatkov se izvaja s programom PKZIP, ki mora obstajati v Windows
direktoriju ali mapi mcblag. V primeru, da tega programa ni, se arhiviranje ne dokonca. Po vpisu poti
kliknite na gumb OK in arhiviranje se zacne. Najprej se poZene program robocopy, ki prekopira vse
datoteke (tudi odprte) v cilino mapo, nato pa se v ciljni mapi pozene program PKZIP, ki arhivira (skr¢i)
podatke. Kreira se zip datoteka z imenom datoteke kot je danasnji datum v formatu LLMMDD.
Arhivirajo se samo *.tps in *.ini datoteke in podmapa ARHIVRAC. Ko je arhiviranje kon¢ano, se okno
PKZIP-a avtomatsko zapre, ¢e pa ostane na ekranu pa v zgornji vrstici pise DOKONCAN - PKZIP. V
primeru da zelite podatke arhivirati na CD disk (s programom za izdelavo CD-jev), je potrebno izbrati
celotno mapo c:\mcblag na racunalniku na katerem je baza, pred tem pa je potrebno zapreti vse
programe.

13.10 ARHIVIRANJE ARHIVA RACUNOV

V tem meniju izvajate varnostno kopiranje podatkov iz glavne baze na va$ racunalnik (recimo
prenosnik) ali pa samo kot varnostno kopijo na sami blagajni, ki jo lahko potem v »Zip« obliki shranite
na USB klu¢ek. Vse kar je potrebno storiti je, da se na raCunalniku kreira mapa, v katero bomo
shranjevali varnostne kopije programa (primer: C:\MCBLAG_BCK) ali pa kar direktno na USB kljugek.

Nato pa v polju »Mapa za arhiv«, pokazemo na lokacijo te mape na samem

racunalniku ali USB kljuku in pritisnemo »Shrani in zapri«. Nato lahko pozenemo arhviranje
podatkov (Nastavitve > Arhiviranje podatkov) in program vam bo varnostno kopijo v »Zip« obliki shranil

'V omenjeno mapo.
Backup

Backup Settings

Mastavitve arhiva

£ Dblika datuma ¥ nazivu
" Privzeta Backup' " MMDDLLLL & DDMMLLLL ¢ LLLLMMDD
* Druga " MMDDLL " DOMMLL " LLMMDD
" Ushvan edinstveno ime (za zdriglivost 2 8.2 imeni]
B (broviiz arhiva Mapa za arhiv: | C:\MCBLAG_BCK.
Fredpona k nazivu: Bck Oblika pripone k nazivu: ura v obliki HHER
u Poglejlog
Locevalnik v nazivu: . :
@ Prekliti Roina arhiviranje: Bck-05052016-1308-M_zip
R aven stiskanja: 9%
B Shrani in 2apri [ Uporabi avtomatsko arhiviranie
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Program, pa poleg ro€nega arhiviranja ponuja tudi avtomatsko arhiviranje, katerega omogoc€imo s
kljukico v zgornjem oknu »Uporabi avtomatsko arhiviranje«, ki vam odpre mozZnost nastavitve
avtomatskega arhiviranja, kjer lahko poljubno nastavite as avtomatskega arhiviranja.

Backup

Automatic Backup Settings
M T Obzsgenu pogins

I” Ob zapiranju programa

/ Mastavitve arhiva

MHastavitve

- - o

qp avtomatzkega 2 DS r
arhiviranja " Ob vsakem zagonu r

[¥ Zahteva za avtomatskim arhiviranjem

S Obnovi iz arhiva
Maziv arhiveke datoteke Bek-05052016-DAY zip

Avtornatski arkiv:

u Eogleliog ™ Avtomatsko brizanje starh arhivoy
@ Preklici ol 10~ dni

@] 20+ athivoy
E i Shrani in zapri

13.11 SPLOSNE NASTAVITVE

13.11.1 Podmeni SPLOSNO

Dolzina gesla za prijav natakarja obvezno dolga 4 znake: Vsak natakar v Sifrantu natakarjev
mora imeti geslo dolgo vsaj 4 znake.
Podatke kopiraj iz serverja in jih obdeluj lokalno: V primeru zagona programa Prodaja preko
mreze je potrebno to opcijo vklopiti. Ta opcija zelo pospesi pregled prodaje po artiklih, kumulativni
promet po PNC, informativni izracun DDV-ja, pregled po nacinih placil z DDV, stanje zalog po PNC...,
ker najprej prekopira potrebne podatke na lokalni disk in na njih izvaja operacije.
Prikazi ozadje v blagajni in prodaji: Prikazuje MicroCocktail logotip v ozadju programa Blagajna in
Prodaja. Na poc€asnejSih raCunalnikih in za oddaljene povezave se ta opcija lahko izklopi in tako
pospesi izris ekrana.
Prikazi ozadje na mizah in postavkah rac¢unov: Prikazuje MicroCocktail logotip v na mizah in
postavkah raCunov na blagajni. Na pocasnejSih racunalnikih in za oddaljene povezave se ta opcija
lahko izklopi in tako pospesi izris ekrana.
Trgovina: Spremeni vnos artiklov in sestavin v Sifrantu sestavin in sicer deluje tako kot je potrebno za
trgovino
Obvezen vnos podatkov o stranki: Pri vnosu stranke na blagajni in v Sifrantu strank program
zahteva poleg imena stranke $e dodatna polja (naslov, posta..). V kolikor je ta opcija izklopljena, je
dovolj vnesti samo ime/naziv stranke.
Poslovalnica, veljaven cenik: VpiSite Stevilko poslovalnice (v primeru uporabe ve¢ poslovalnic vpiSite
katera poslovalnica je baza), ter izberite kateri cenik uporablja poslovalnica.
Valuta: Naziv denarne valute, ki se izpisuje na racunih iz blagajne in v pregledih.
Izpis evidenéne prodajne cene pri tiskanju sprejema: Pri tiskanju sprejema izpiSe Se dodatno
kolono, kjer je prikazana vrednost po evidenénih prodajnih cenah.
Dovoli negativne sprejeme ali sprejem z zneskom 0: Dovoli vnos negativnih sprejemov — vracil ali
sprejemov z zneskom 0. V primeru, da uporabljate pregled prometov po povprecni nabavni ceni je
potrebno to opcijo izklopiti in vnasati vracila v meniju Prometi - Povratnice.
Prikazi izbiro naroc€ilnice v knjigi izdanih racéunov: Za stranke, ki ne uporabljajo funkcije fakturiranje
in izstavljajo racune na narocilnice, nato pa fakturirajo naroCilnice v zunanjem raCunovodskem
programu lahko z vklopom te opcije pri izpisu knjige izdanih raunov izberejo ali jim narocilnice
uposteva pri izpisu ali ne. Za stranke, ki imajo vkloplieno funkcijo Fakturiranje je potrebno to funkcijo
izklopiti.
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Izpis dokumentov po PNC: Izpisuje dokumente porabe, odpisov, lastne porabe in inventure po
povpre€ni nabavni ceni pod pogojem, da je bila Ze izraCunana za datum dokumenta. Primer: e ste
ravnokar vnesli dokument odpisa na dana3nji dan, kumulativni promet sestavin po povpre¢ni nabavni
ceni pa ste izpisali prejSnji mesec bo ob izpisu tega dokumenta odpisa izpisal vrednosti 0. Ko pa boste
konec meseca naredili kumulativni promet sestavin po PNC za ta mesec pa boste ob izpisu tega
dokumenta videli vrednosti po PNC. Ce je ta opcija izklopliena, potem se vsi dokumenti izpisujejo po
zadnji nabavni ceni, ki je veljala na dan vnosa dokumenta.

Delo z veé¢ skladiséi: Omogoca delo z ve€ skladis¢i, namesto dela z enim skladis¢em.

Pavsalno nadomestilo: Vnesite procent davka za pavSalno nadomestilo.

Procent odbitja davka: V kolikor niste zavezanec za 100% odbitje davka, vpiSite procent, ki ga lahko
odbijate (velja samo za casinoje). Program zmanjSa davek, pove€a pa vrednost zalog (sestavine) in
povecano vrednost shrani kot zadnjo nabavno ceno za to sestavino.

Primer: Koeficient za leto 2008 je 0,03, kar pomeni, da si stranka lahko le 3% vhodnega DDV
poracuna, za 97% vhodnega DDV pa mora povecati stroSke (pri vaSem primeru vrednost zalog)
materiala.

Primer za knjizenje davka:

Knjizenje brez koeficienta Knjizenje s koeficientom 0,03
DDV Osnova Davek Skupaj Osnova Davek Skupaj
8% 417,12 35,46 452,58 12,51 1,06 13,57
20% 373,84 74,77 448,61 11,22 2,24 13,46
Se ne odbija 0,00 0,00 0,00 767,23 106,93 874,16
Skupaj 790,96 110,23 901,19 790,96 110,23 901,19

13.11.2 Podmeni FAKTURIRANJE

Fakturiranje: Prikazuje stanje funkcije fakturiranje (vklop/izklop) - samo v kolikor imate licenco za to
funkcijo. V kolikor je ta funkcija izklopljena se v knijigi izdanih raéunov in pregledu prometa narocilnice
upostevajo v prometu in mozna je izstavitev zbirnih faktur in paketnega fakturiranja.

Ne prikazuj okna za vnos Stevilke fakture: Program pri izdelavi fakture ne vprasa za zaporedno
Stevilko fakture. Priporo€amo, da je ta opcija vklopljena, razen &e ob prehodu v novo leto Zelite vpisati
drugo zacetno Stevilko. V tem primeru izklopite to opcijo, vpiSite novo Stevilko in nato to opcijo
ponovno vklopite.

Valuta: Vnos privzete valute - Stevila dni za placilo fakture v kolikor imajo stranke v Sifrantu stranko
vpisano valuto 0 dni. V kolikor pa ima stranka vpisano svojo valuto, se le-ta uposteva iz Sifranta strank.

13.11.3 Podmeni NAROCANJE

Naroc€anje dovoljeno od x dni naprej: Tukaj namesto X vpiSete za koliko dni vnaprej se lahko
narocajo dijaki ali zaposleni v menzah kjer uporabljajo funkcijo Naro¢anje malic. V kolikor je vpisano 0
se lahko naroCajo od jutri naprej, program ne dovoli naro€anja za trenutni dan, zato vedno uposteva
en dan ve€. kolikor se vpiSe 6 pomeni to jutri + 6 dni. Skrij izbiro datuma na naro¢anju: Pri
naro¢anju ni mozno izbirati datuma, ampak je mozno naro€ilo samo za en dan. Dan pa se doloéi v
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kombinaciji s prej$njo opcijo (haro&anje dovoljeno od..). Ce je tam na primer vpisano 0, potem prikaze
jutriSnji dan.

13.11.4 Podmeni OSTALO

Opomba pri stranki, ki je oproSéena placila DDV: Vnesite opombo, ki se izpiSe na raCunih za
stranke, ki so oproSc¢ene placila DDV (ta status lahko izberete v Sifrantu strank). Trenutno veljavna
opomba (v letu 2010) je: »Po 1.tocki 1. odstavka 54. ¢lena ZDDV-1 DDV ni obra¢unan, za opravljene
storitve v okviru diplomatskih in konzularnih odnosov.«. V kolikor se spremeni zakon o DDV, je
potrebno tukaj vpisati ustrezni ¢len.

Dobavitelj za sprejem pri proizvodnji: Pri uporabi funkcije »Proizvodnja« je potrebno tukaj izbrati

Brisanje bonov iz datoteke: Vpisite Stevilo dni, po katerih se brise zgodovina bonov (iz menija
Pregledi/porocila > Pregled boniranja). Ob izhodu iz programa Prodaja program pobriSe vse bone, ki
imajo datum starejSi od tukaj vpisanega Stevila dni.

13.12 NASTAVITVE UVOZOV/IZVOZOV

Uporablja se za uvoz in izvoz Sifrantov iz centralne lokacije na poslovalnice in obratno, v primeru
vec poslovalnic. Najprej izberete ali je baza v kateri delate Centrala ali Lokacija. Nato izberete Sifrante,
katere Zelite da se izvaZajo ali uvazajo. Nato izberete kateri materialni dokumenti se prena$ajo, po
Zelji tudi arhiv racunov.

13.13 PRENOSI

Uporablja se za prenos in izvoz zaloge iz datoteke, ko zaCnete delati s prazno bazo podatkov in
zelite prenesti zalogo iz starega programa. Predhodno je potrebno v starem program izvoziti stanje
zaloge v datoteko. Zalogo se lahko prenese kot sprejem ali inventura. Za datum prenosa je potrebno
vpisati en dan pred zaCetkom dela. Vse izpise je potrebno izpisovati od prvega dne dela in ne od
datuma prenosa!

13.14 KONTROLE BAZE PODATKOV

Izvajamo avtomatsko kontrolo in popravilo baze. V kolikor se ugotovijo napake se v Notepadu
(beleznici) odpre seznam z napakami. V primeru izpisa kakrsnekoli napake je potrebno takoj obvestiti
vaSega serviserja! Priporoamo kontrolo enkrat mesec¢no.

Kontrolira se naslednje:

- Za vsako sestavino v dokumentih se pogleda &e je skladidCe 0. V tem primeru se izpiSe
opozorilo in avtomatsko popravi na 1!

- Ce ima postavka dokumenta tip "I" se pravi da je inventura potem mora obvezno imeti uro
23:59. Ce nima potem mora to napisati v opozorilo in sicer "Postavke inventure §t. XXX
nimajo pravilno uro!".

- Preverijo se vsi dokumenti prenosov med skladiS&i in skupni seStevek postavk mora dati 0.

- Preveri se e za vse postavke materialnih dokumentov obstajajo header;i.

- Preveri se datum postavke in sistemski datum — mora biti enaka.

70



MicroCocktail* blagajna — Navodila za uporabo

- Preveri se seStevek postavk materialnih dokumentov in se primerja s headerjem dokumenta.
V kolikor se razlikujeta se header dokumenta avtomatsko popravi.

- Ce imajo postavke mcproposa vpisan idzak, header v mcpromet pa ne. To se tudi popravi —
pobride idzak iz postavk, Ce jih header nima. Vse napake se zapiSejo v sistemski log.

13.15 LICENCIRANJE

Odpre program v katerem lahko podaljSate veljavnost programa (v kolikor je program omejen) in
dodate nove funkcije. Za uporabo programa za licenciranje kontaktirajte vadega serviserja.

13.16 O PROGRAMU

IzpiSe avtorja programa in za$€itne pravice (copyright). IzpiSe tudi podatke o stranki, ki ima
dovoljenje za uporabo programa.

13.17 12ZVOZI V DRUGE PROGRAME

Iz programa MicroCocktail se lahko izvozijo podatki v naslednje programe:

- Vasco Glavna knjiga: Prodaja po nacinih placila in stro§kovnih mestih

- Nauvision (prenasa vse dokumente iz MC Prodaje in sicer tiste, ki nimajo oznako, da
so bili prenegeni. Prenese pa se naslednje: Sifrant artiklov in sestavin, $ifrant strank,
Sifrant skupin artiklov in sestavin, dokumenti nabave (sprejemi) in prodaje (glej opis
datoteke za prenos).

- lzvoz v txt datoteko (materialno poslovanje, knjiga izdanih racunov)

- Saop Minimax in Saop Icenter (enako kot v Vasco).

Za podroben opis prenosa zahtevajte dokumentacijo!

13.18 NAVODILA ZA TISKANJE

Priprava strani EJEJ

Kadarkoli Zelite v programu Prodaja natisniti pregled ali
Sifrant, se odpre zunanji program, s katerim lahko pregled
oblikujete in natisnete. Program za tiskanje se izbere v meniju
Nastavitve - Program za tiskanje. Opisali bomo delo z
programom Wordpad, vendar velja skoraj identi¢no tudi za
program Word. Najprej preverite v meniju Pogled, Ce sta
odkljukani opciji Orodna in Oblikovna vrstica in e nista, ju
izberite. Ko v prodaji izberemo Zeljeni pregled, kliknemo na

Fapir

Yellkost Ad 210 » 297mm

ir: FPaper Feeder (%3

ikono za tiskanje (ikona W ali ikona tiskalnika). Odpre se Usmerjanast Fioboi o]
program Wordpad. Pred samim tiskanjem dokumenta je v€asih OFgkontna | | Leva: [10 Lol 10
potrebno stran oblikovati, e posebej to velja za dokumente, ki Olgieta Zgors |254 Spodsi (%54

so zelo Siroki, saj ne pridejo na Sirino ene strani. Kliknite na
meni Datoteka - Predogled tiskanja in pokaze se stran to¢no
tako, kot se bo natisnila. Ce se vrstice prelamljajo, potem je potrebno zmanjsati &rke. Kliknite na gumb

[ weeds ][ Prekici | [ Tiskahnic.. |
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Zapri > meni Urejanje > izberite Izberi vse. V meniju Oblika - izberite Pisava - v polje velikost
vnesite manjSo velikost &rk > pritisnite tipko Enter.

Zelo pomembna je tudi nastavitev odmika od roba strani, ki mora biti po navadi 1cm. To se nastavi v
meniju Datoteka = Priprava strani > nastavite Rob levo in desno na 10 mm.

V primeru zelo Sirokega pregleda, kot je npr. knjiga izdanih in prejetih radunov, je potrebno v tem
meniju izbrati LeZze€o stran in nato ¢rke zmanj$ati na velikost 6. Ko dokument natisnete vas program
vprasa ali shrani dokument ali ne (po navadi se vedno izbere ne).

14 1ZVOZI VSEH PREGLEDOV PRODAJE V EXCEL, CSV, WORD,
HTML

Program mcarhiv.exe je samostojni program za arhiviranje baze podatkov (ne arhivira programov).
Bazo arhivira, tudi e so odprti vsi programi in datoteke. Ce se ga poZene s parametrom 1
("mcarhiv.exe 1") potem se pozene brez okna, naredi arhiv na lokacijo, ki je shranjena v nastavitvah
privzete mape za arhiviranje v programu Prodaja mcpro.exe. Ciljno mapo lahko spremenite v
programu Prodaja - Nastavitve > Arhiviranje podatkov ali pa tako da pozenete mcarhiv.exe brez
parametrov.

POZOR: Program naredi arhiv dnevnih racunov, ki so $e v blagajni ne-zaklju¢eni samo v primeru, ¢e
se ga poZene iz blagajne. V kolikor se ga poganja iz pisarne dnevni promet blagajn ne bo shranjen! Za
vsako blagajno posebej pa je moZno nastaviti arhiviranje dnevnega prometa vsakih x minut z uporabo
programa arhiviranje.exe.

Program naredi naslednje:
- uporabi robocopy da skopira *.tps, *.ini, *.dat (brez mclog*.tps) in pa mapo arhivrac v ciljno mapo
- nato poZene pkzip v tej mapi in naredi zip datoteko z dana$njim datumom, mesecom in letom.

Na ta nacin se ta program lahko doda v task scheduler da se dnevno izvaja, vsaki¢ pa naredi datoteko
z drugim imenom tako da ne prepisuje obstojecCih datotek arhiva.

b

Task | Schedule | Settings | Security Task | Schedulz | Settings | Security
+ CwINDOWSAT azk s carhiv.job ¥ Ab 23:00 every day, starting 26.04.2010

@

Rur: c:\mchlaghMchrhiv.exe 1
Schedule Task: Stark tirne:
v/ [0 g

: sschl,

Start in: cmeblag Schedule Task Daiy

Comments: Every |1 5| davls]

[ Run arly if logged on

[#] Enabled [scheduled task runs at specified time) [] Show multiple schedules.
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Slika: Nastavitve za avtomatski zagon programa iz task schedulerja. Prikazana je nastavitev poti in
dnevni zagon ob 23.00 uri. V lokalu je treba izbrati pot kjer se dejansko nahaja baza programa in ura

ob kateri Zelite da se arhiviranje izvede.

Program mora biti skopiran v mapi kjer je baza, obstajati pa morata tudi programa robocopy in pkzip,

lahko sta tudi v windows mapi.

15 DODATEK A - SIFRANT TIPK

Pri uporabi navadne tipkovnice se uporabljajo naslednje tipke:

F2 ali CTRL + ALT + A

Seznam prodajnih artiklov

F12 aliALT G Gotovina

F2 aliALT M Izbira mize, medradun

F10 ali ALT S Seznam starih racunov

F7 aliALT N Kuhinjska navodila

F9 Boniranje

F11 aliALTR Nacini placila

F5ali ALT U Popust na izbrano postavko

F6 ali ALT W Popust na cel ra¢un

F4 Prenos artiklov na drugo mizo (v oknu za izbiro mize). Pri
izbranem uporabniSkem vmesniku za tipkovnico F4 na
odprti mizi odpre okno za vnos zneska postavke, vnos cene
postavke, izbor placnika postavke, vnos opombe-navodila
za postavko za izpis na bonu, dolocitev prioritete strezbe —
hodi.

CTRL + F5 Potrdi artikel

F8 ali CTRL + F ali desni ALT Gr + Q | Izbira stranke pred izpisom racuna

F9 Medradun

16 DODATEK B — PRIORITETE UPORABNIKOV

Za delo v programu Prodaja se uporabljajo naslednje prioritete:

100 Prioriteta za Micro Cocktail

929 Dostop do vseh funkcij v Prodaiji

samo tiskanje

80 Omejen dostop do funkcij programa — nastavi jih Sef v meniju Prioritete uporabnikov
Onemogoceno popravljanje dokumentov, ki so bili preneseni v drugi sistem (Navision itd.)
Onemogoceno vnos popravljanje ali brisanje Ze vnesenih materialnih dokumentov, mozno
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17 DODATEK C — NASTAVITVE TISKALNIKOV

Star SP300/SP200
Inicializacija izpisa:
Poudarjeno printanje
Velike Crke:

Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:

Odpiranje predala:

Star TSP termalni (TSP 100, 200, 600, 700)

Inicializacija izpisa:
Poudarjeno printanje
Velike Crke:

Dvojna viSina ¢rke
Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:

Odpiranje predala:

Star SCP700 slip
Inicializacija izpisa:
Poudarjeno printanje
Velike Crke:

Dvojna viSina ¢rke
Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:
Odpiranje predala:

Vklop journala
Nastavitve za SLIP:

Ali ima tiskalnik slip:

Vkljucitev slip tiskalnika:

Zakljucek slip izpisa:

Pomik papirja v enotah:

Pomik med vrsticami:

CHR(27)&CHR(77)
CHR(27)&CHR(69)
CHR(14)

Zakljuc¢ek: CHR(27)&CHR(70)
Zaklju¢ek: CHR(20)

CHR(10)&CHR(10)&CHR(10)

chr(27)&'d1"'
chr(07)

chr(27)&'@'
chr(27)&'E'
chr(27)&'11"'
chr(27)&'i10'
CHR(27)&'a'&chr(1)
chr(27)&'d1’

chr(07)

chr(27)&'@'
chr(27)&'4"

chr(14)

chr(27)&'E
CHR(27)&'a'&chr(4)
chr(27)&'d1'

chr(07)
chr(27)&'+A0'

DA

Zaklju€ek: chr(27)&'F'
Zakljucek: chr(27)&'i00'
Zakljucek: chr(27)&'i00'

Zaklju€ek: chr(27)&'5'
Zakljucek: chr(2)
Zakljucek: chr(27)&'F

CHR(27)&+A3'&CHR(27)&'M'

CHR(27)&+A0'

CHR(27)&CHR(12)&CHR(3)

CHR(27)&CHR(12)&CHR(2)
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Epson TM 300
Inicializacija izpisa:
Velike Crke:
Zakljucek:

Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:

Odpiranje predala:

Epson TMU950 SLIP

Inicializacija izpisa:

Povdarjeno tiskanje:

Velike Crke:

Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:
Odpiranje predala:
VKkljucitev journala:

Paralelno tiskanje:

Nastavitve za SLIP:

CHR(27)&CHR(64)

CHR(27)&!1"

CHR(27)&'&CHR(1)
CHR(27)&CHR(74)&CHR(50)
CHR(27)&CHR(105)
CHR(27)&'p'&CHR(0)&CHR(25)&''

CHR(27)&CHR(64)
CHR(27)&CHR(33)
CHR(27)&1'&'1"
CHR(27)&CHR(74)&CHR(200)
CHR(27)&CHR(105)
CHR(27)&'p'&CHR(0)&CHR(25)&""
CHR(27)&'c0'&CHR(0)
CHR(27)&Z&CHR(0)

Zakljuéek: CHR(27)&CHR(33)&CHR(1)
Zakljuéek: CHR(27)&!'&CHR(1)

Ali ima tiskalnik slip: DA
Vkljucitev slip tiskalnika: CHR(27)&'c0'&CHR(4)

ZakljuCek slip izpisa: CHR(12)&CHR(27)&'c0'&CHR(0)

Epson TML60 termalni

Inicializacija izpisa:
Velike &rke:
Zakljucek:
Odpiranje predala:

Okipos 80

Inicializacija izpisa:

Velike ¢rke:

CHR(27)&1'&CHR(1)
CHR(27)&!1"

CHR(27)&!'&CHR(1)
CHR(27)&'p'&CHR(0)&CHR(25)&""

CHR(27)&[T'&CHR(3)&CHR(248)
CHR(27)&G'&CHR(1)

Zakljudek: CHR(27)&'G'&CHR(0)
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Pomik za rezalnik:

Rezalnik papirja:

Okipos 90

Naziv tiskalnika:
Inicializacija izpisa:
Velike Crke:

Pomik za rezalnik:

Rezalnik papirja:

Okipos 150

Naziv tiskalnika:
Inicializacija izpisa:
Velike Crke:

Pomik za rezalnik:

Rezalnik papirja:

POSIFLEX 7000
Inicializacija izpisa:
Poudarjeno printanje
Velike Crke:

Dvojna viSina &rke
Pomik za rezalnik:

Rezalnik papirja:

NEOS

Inicializacija izpisa:
Poudarjeno printanje
Velike Crke:

Dvojna viSina ¢rke
Pomik za rezalnik:
Rezalnik papirja:

Odpiranje predala:

CHR(27)&'d'&CHR(4)
CHR(27)&1!

OKIPOS 90 series
CHR(27)&'t0'&CHR(27)&T
CHR(14)
CHR(27)&'d'&CHR(4)
CHR(10)& CHR(27)&"'

OKIPOS 150 series
CHR(27)&'[T'&CHR(3)&CHR(248)
CHR(27)&'G'&CHR(1)
CHR(27)&'d'&CHR(4)
CHR(27)&'V'

CHR(27)&CHR(82)&CHR(15)
CHR(27)&E1" CHR(27)&EQ'

Zaklju¢ek: CHR(20

Zakljuéek: CHR(27)&'G'&CHR(0)

CHR(29)&CHR(33)&CHR(17) CHR(29)&CHR(33)&CHR(0)

CHR(27)&CHR(33)&CHR(16)
CHR(27)&CHR(74)&CHR(140)
chr(27)&chr(105)

CHR(27)&"'&CHR(1)
CHR(27)&chr(69)&CHR(1)
CHR(29)&CHR(33)&CHR(17)
CHR(29)&CHR(33)&CHR(1)
CHR(27)&CHR(74)&CHR(140)
chr(27)&chr(105)
CHR(27)&'p'&CHR(0)&chr(25)&"'

CHR(29)&CHR(33)&CHR(0)

CHR(27)&chr(69)&CHR(0)
CHR(29)&CHR(33)&CHR(0)
CHR(29)&CHR(33)&CHR(0)
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18 DODATEK D — RAZLAGA MODULOV

Programski paket MicroCocktail® Blagajna je namenjen upravljalcem gostinskih lokalov, od

najman;jsih bifejev do restavracij z ve¢ blagajnami, povezanimi med sabo v omrezje, prenos artiklov v
hotelski program... V razli¢nih konfiguracijah pokriva potrebe samostojnih podjetnikov in gostinskih
podjetij za spremljanje prometa lokala. Omogoca spremljanje poljubnega Stevila skladis¢ zalog,
doloCanje prodajnih artiklov in spremljanje prodaje. Podatki o prodaji so zabeleZeni na blagajni in so
povezani s skladis¢nim poslovanjem, kar omogoc¢a avtomati¢no razknjizevanje prodanih artiklov iz
ustreznih skladis¢ ob zaklju€ku blagajne.

Programski paket je sestavljen iz ve€¢ modulov, ki vsebujejo funkcije za opravljanje dolo¢enega

sklopa operacij pri spremljanju materialnega poslovanja lokala. Ti moduli so naslednji:

1.

10.

MicroCocktail® Blagajna je modul, ki na osebnem rac¢unalniku omogoca beleZenje prodaje in
izdelavo raCunov za goste. Program podpira delo ve€ blagajn naenkrat preko racunalniSske mreze.

MicroCocktail® Prodaja je modul za dologanje prodajnih artiklov, spremljanje podatkov o prodaji na
blagajnah, vnos Sifrantov, ... Omogoc¢a vnos sprejema artiklov na zalogo, vnos porabe, lastne
porabe ali odpisov blaga. Prav tako je na voljo oblikovanje knjig izdanih in prejetih radunov ter
izraun davka DDV.

MicroCocktail® Brezzi¢no naroéanje: s posebnim brezziénim terminalom Orderman je natakar
lahko vedno med gosti in mu mi potrebno vnasati narocil v racunalnik. Omogoca tudi izpis bonov
in racuna.

MicroCocktail® Rezervacije je modul za spremljanje rezervacij gostov. Program omogoda grafiéni
pregled zasedenosti miz v realnem ¢asu za vse blagajne v razli¢nih prostorih ter vnos rezervacij
za katerokoli mizo.

MicroCocktail® Grafi je modul za grafi¢ni prikaz pregledov prodaje.

MicroCocktail® Stargast/Bdata/VMF/Nuti modul za povezavo na $ankomate omogoca nadzor nad
iztokom pijace in kontrolo - primerjavo stanja Sankomata z blagajno

MicroCocktail® Cyber caffe je modul za lokale, ki zelijo strankam ponuditi omejen dostop do
interneta z vnaprej zakupljenim ¢asom na blagajni.

MicroCocktail® Telefonska dostava je modul za lokale, ki imajo dostavo hrane in omogo&a bazo
strank ter iskanje po telefonu in ostalih kriterijih ter izpis rauna s podatki o stranki

MicroCocktail® Izvozi podatkov v raGunovodske programe Vasco GK / Navision / Saop Minimax /
Pantheon

MicroCocktail® Povezava s sistemi za vodne parke Gantner/Metra
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OPOZORILO'!

Zaradi razvoja programa se nekateri ekrani iz tega priro¢nika lahko razlikujejo od dejanskega programa.

Prepovedano je vsakrSno razmnozevanje tega priro¢nika v kakr$nikoli obliki. MicroCocktail Blagajna je blagovna
znamka podjetja Microgramm d.o.0., Ljubljana.

19 OPOMBE
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